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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas anugerah-Nya sehingga Unit
Inkubator Bisnis dapat melaksanakan program kegiatan Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
Tahun 2022. Laporan kegiatan ini dibuat sebagai bentuk evaluasi terhadap pelaksanaan program
Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor Tahun 2022. Kami ucapkan terima kasih kepada
Direktur dan jajarannya atas dukungannya baik moril maupun materiil sehingga kegiatan ini

terlaksana dengan baik.

Kami berharap laporan kegiatan ini dapat bermanfaat untuk kesempurnaan pelaksanaan

kegiatan di Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor di masa mendatang.

Bogor, 30 Desember 2022
Kepala Unit Inkubator Bisnis

yimat—

Ir. Erna Styani, M.Si
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BAB I. PENDAHULUAN

Latar Belakang

Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor didirikan sebagai unit pembinaan dan
pengembangan wirausaha dalam rangka membantu mahasiswa Politeknik AKA Bogor dan
wirausaha baru memahami dan mengembangkan ilmu kewirausahaan menjadi wirausaha baru
yang tangguh. Dalam setiap tahun anggaran, diadakan rekrutmen anggota yang disebut dengan
talent yang berasal dari mahasiswa Politeknik AKA Bogor alumni Politeknik AKA Bogor dan
masyarakat umum. Dengan persyaratan yang memiliki jiwa kewirausahaan dan termotivasi
untuk mengembangkan produk IKM yang kreatif, inovatif dan khas, kemudian menuangkan

pemahamannya dalam suatu proposal kegiatan terkait wirausaha yang diminatinya.

Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor memfasilitasi anggota (talent) baik mahasiswa
dan alumni Politeknik AKA Bogor serta masyarakat umum dengan kegiatan pelatihan, diskusi
antar individu maupun kelompok dan pendampingan tenant. Dengan kata lain, Inkubator Bisnis
Politeknik AKA Bogor merupakan suatu sarana transformasi pembentukan sumber daya manusia
yang kurang kreatif dan kurang produktif menjadi sumber daya manusia yang memiliki Motivasi
wirausaha secara Kkreatif, inovatif, produktif dan kooperatif sebagai langkah awal dari
penciptaan wirausahawan (entrepreneur) di kalangan mahasiswa dan alumni Politeknik AKA

Bogor serta masyarakat umum sebagai wirausahawan.

Pelatihan dan pendampingan tenant serta implementasi manajemen keuangan dilakukan dengan
bantuan modal kerja berupa pembelian bahan baku produksi. Segala biaya yang diakibatkan oleh
pelaksanaan kegiatan tersebut dibebankan pada anggaran Politeknik AKA Bogor tahun 2022.
Dalam hal ini, para talent melatih diri dalam kreatifitas dan menjalankan wirausaha didampingi
oleh personil Unit Inkubator Bisnis. Melalui kegiatan ini, diharapkan para talent menemukan
kreatifitas tersendiri dalam memulai, menjalankan dan mengembangkan bisnis baik berupa
kegiatan produksi, pemasaran, keuangan dan evaluasi keseluruhan, termasuk cara menghadapi
kesulitan menjalankan bisnis serta seni mengatasinya. Sesuai kebutuhan, dapat juga dilakukan
kegiatan monitoring dan evaluasi terhadap wirausaha wirausaha yang sedang aktif di pasar nyata,

yang berhasil dikembangkan oleh  alumni-alumni Politeknik AKA Bogor tahun-tahun



sebelumnya. Hal ini dilakukan untuk mengetahui strategi atau kiat kiat pengembangan wirausaha
maupun upaya mengatasi permasalahan di lapangan.

Perihal tersebut di atas sesuai dengan Visi dan Misi Unit Inkubator Bisnis Politenik AKA
Bogor yang telah ditetapkan dan tertuang pada FR IN.BS 8 visi misi Inkubis.

Visi Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor adalah melahirkan wirausaha inovatif dan
pusat informasi unggulan berbasis Analisis Kimia, Penjaminan Mutu Industri Pangan dan
Pengolahan Limbah Industri, Nano Teknologi Pangan.

Misi Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor adalah melahirkan IKM yang inovatif,
produktif dan berdaya saing, membangun kerjasama antara Academic - Business — Goverment
dalam pengembangan Analisis Kimia, Penjaminan Mutu Industri Pangan, Pengolahan Limbah
Industri dan Nano Teknologi Pangan, mengembangkan budaya kewirausahaan untuk mahasiswa,
dosen, alumni dan masyarakat.

Berdasarkan Keputusan Direktur Nomor 3 Tahun 2022 tentang Penempatan Pegawai dan
Struktur Organisasi Pada Politeknik AKA Bogor Tahun 2022 (Lampiran 1.)

STRUKTUR ORGANISASI
UNIT INKUBATOR BISNIS POLITENIK AKA BOGOR

i e
SEKRETARIS il
Heru Subakti D.1... S.H.. M.M. STAF
(196406082001121001)
David Yudianto. M.Sc.
(199006222018011001)




Sedangkan uraian tugas masing-masing personil dapat dilihat pada Lampiran 2.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan Unit Inkubator Bisnis ini adalah:

1. Sebagai wadah pembinaan, pelatihan, pendampingan dan konsultasi

2. Menginkubasi bisnis dibidang industri berbasis Analisis Kimia, Penjaminan Mutu Industri
Pangan, Pengolahan Limbah Industri, dan Nano Teknologi Pangan.

3. Mengimplentasikan layanan informasi dan konsultasi.

4. Mengoptimalkan dan pemanfaatan mahasiswa, alumni dan masyarakat umum yang
berminat dan berbakat selaku SDM terdidik /calon pengusaha dalam mengerakkan
perekonomian melalui penumbuh kembangan wirausaha yang kompetitif dan berbasis ilmu
pengetahuan di Politeknik AKA Bogor.

Sasaran

Mengoptimalkan pendayagunaan sumber daya terdidik yang tersedia dan menciptakan
lulusan Politeknik AKA Bogor sebagai calon wirausahawan baru yang sudah dibekali dengan
pengetahuan entrepreneurship dan siap menjadi seorang pengusaha mandiri maupun bergabung
dengan pengusaha yang sudah aktif. Dengan catatan bahwa dalam pelaksanaannya, para dosen,

mahasiswa, alumni dan masyarakat umum juga dapat berperan aktif dalam kegiatan unit ini.

Ruang Lingkup
Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor mempunyai ruang lingkup civitas Politeknik
AKA Bogor dan alumni Politeknik AKA Bogor serta masyarakat umum, untuk menggiatkan

kewirausahaan terpilih.

Metodologi

Kegiatan Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor ini menggunakan metodologi akademis,
dimana sebelum berwirausaha, peserta diberikan pelatihan baik teknis maupun nonteknis sesuai
dengan kebutuhannya, lalu diberikan bantuan modal yang harus di pertanggungjawabkan dalam bentuk
kegiatan wirausaha yang nyata, dan proses pelaksanaannya dikendalikan secara administratif maupun

keuangan.



Tempat

Tempat kegiatan dilakukan di Politeknik AKA Bogor di Jalan Pangeran Sogiri Nomor
283, Tanah Baru, Kota Bogor, dan daerah lain sesuai kebutuhan untuk peningkatan pengetahuan,
wawasan dalam mendukung merealisasikan kewirausahaan
Waktu

Waktu pelaksanaan adalah setiap hari kerja (Senin — Jum’at pukul 08.00 — 16.00 WIB),
bila ada kegiatan tertentu terkait program ini maka kegiatan dapat dilakukan pada hari Sabtu,
atau diluar jam kerja.

Kegiatan Tahun 2022
Program Kegiatan Unit Inkubator Bisnis Tahun 2022 dapat dilihat pada Tabel 1.
Tabel 1. Rencana Kegiatan Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor Tahun 2022

No Nama Kegiatan Pelaksanaan

1 | Membuat rencana kegiatan Inkubator Bisnis | Januari 2022
(permintaan / pengajuan barang kebutuhan
inkubis, membuat pedoman Inkubator Bisnis
Politeknik AKA Bogor berdasarkan sasaran
mutu dan SOP)

2 | Membuat pengumunan Rekruitmen Tenant | Februari 2022
Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor dan
Sosialisasi

3 | Memonitor proposal yang masuk melalui Maret - Mei 2022
email inkubator bisnis

4 | Melaksanakan kegiatan penilaian proposal Juni - Juli 2022
dan seleksi calon tenant

5 | Melaksanakan kegiatan pelatihan calon Agustus - September 2022
tenant

6 | Melaksanakan pendampingan tenant yang Oktober — Desember (minggu
telah lolos seleksi 2) 2022

7 | Membuat laporan kegiatan Unit Inkubator Desember (minggu 3-4) 2022
Bisnis Politeknik AKA Bogor 2022




MEMBUAT PENGUMUMAN DAN REKRUITMENT TENANT
INKUBATOR BISNIS POLITEKNIK AKA BOGOR 2022

Proses rekruitmen tenant inkubator bisnis Politeknik AKA Bogor 2022 mulai dilaksanakan
dengan membuat pengumuman melalui flyer perekrutan pada bulan Februari, kemudian
disebarkan melalui media sosial (whats app) dan memasang pada papan pengumuman ( majalah
dinding ) di gedung perkuliahan teori dan praktik pada Politeknik AKA Bogor. Flyer Rekrutmen
Tenant dapat dilihat pada Gambar 1.

Open Recruitment

Tenant Inkubator Bisnis
Politeknik AKA Bogor
Tahun 2022

Batas Pengumpulan Proposal
Maret s.d. Mei 2022

Terbuka bagt:

1. Mahasiswa Politeknik AXA Bogor
2. Alumns Politeknik AKA Bogor
3.Masyarakat Umum

Syarat:

1.Memiliki pwa enrepreneurship
2. Termotivasi untuk mengembangkan produk KM
yang kreabi, inovabi, dan khas

Proposal dikinmkan ke email
nkubispoltekaka@gmail.com

Info lebih lanjut dapat
menghubungi whatsapp:

(8128415575

Gambar 1. Flyer Rekrutment Tenant Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor Tahun 2022



MONITOR PROPOSAL MELALUI EMAIL INKUBATOR BISNIS

Metode penerimaan dan seleksi proposal tenant inkubator bisnis Politenik AKA Bogor
berjalan mulai Maret - Mei 2022 melalui email inkubispoltekaka@gmail.com untuk up load
proposal. Adapun proposal yang diterima dan diseleksi terdapat 6 (enam) proposal dengan

rincian seperti yang terlihat pada Tabel 2. di bawah ini,

Tabel 2. Hasil Open Recruitment Tenant inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor 2022

NO PROPOSAL KETUA KETERANGAN
Cahaya Ningsih
1 Cahaya Snack 085774539515 Masyarakat Umum

Cahayaningsih0806@gmail.com

Fairuz L.Thalib

2 Abu Salam Kebab House 087786646611 Masyarakat Umum
3 Penjernihan Air Dari Limbah | Fahri Faizal Mahasiswa
Kemasan Makanan Ringan 081275630087 Politeknik AKA Bogor
Nurlailah
4 Pempek 39 Wong Ulak 081328524573 Masyarakat Umum

nurlailah29ronsam@gmail.com

lhsan Setia Budi

5 Cendol/Dawet Bunga Telang 081280005370

Masyarakat Umum

Sari Handayani
085892122220 Masyarakat Umum
sarihandayani@gmail.com

Simping Beras Kencur Teteh
Sari



mailto:nurlailah29ronsam@gmail.com

KEGIATAN PENILAIAN PROPOSAL DAN SELEKSI CALON TENANT

Setelah proposal tenant lolos seleksi akan dilakukan penilaian proposal yang
dilaksanakan pada Juli 2022 dengan mengundang calon tenant yang lolos seleksi proposal
melakukan presentasi proposal dihadapan tim penilai proposal.

Adapun peserta presentasi proposal diundang melalui Surat Kegiatan Penilaian Proposal
Inkubis Poltek AKA Th, 2022 selaku Calon Tenant Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
2022 (terlampir) yang terdiri dari; 1. Cahaya Ningsih proposal Cahaya Snacks, 2. Fairuz L.
Tahlib proposal Abu Salam Kebab House, 3. Fahri Faisal proposal Penjernihan Air Limbah
Kemasan Makanan Ringan, 4. Nurlailah proposal Pempek 39 Wong Ulak, 5. Ihsan Setia Budi
proposal Cendol/Dawet Bunga Telang, 6. Sari Handayani proposal Simping Beras Kencur Teteh
Sari.

Sedangkan yang hadir dalam Surat Undangan tersebut di atas hanya 5 (lima) selaku
Calon Tenant Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor 2022 adalah; 1. Cahaya Ningsih, 2. Fairuz
L. Tahlib, 3. Fahri Faisal, 4. Nurlailah, 5. Ihsan Setia Budi.

Calon tenant yang disebutkan di atas melakukan presentasi proposal di hadapan tim
penilai proposal (Nota Dinas Nomor 3748/BPSDMI/AKA/LP/V11/2022 selaku Tim Penilai) yang
terdiri dari; 1. Henny Rochaeni, M.Pd., Direktur Politeknik AKA Bogor, 2. Hanafi, M,Si. ,
Pembantu Direktur Bidang Akademik Politeknik AKA Bogor, 3. Ir. Erna Styani, M.Si., Kepala
Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor, 4. Heru Subakti Dwiko Laksono, S.H., M.M.,
Sekretaris Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor, 5. David Yudianto, M.Sc., Staf Unit
Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor. Kegiatan Penilaian Proposal Inkubis Poltek AKA Th.
2022 dapat dilihat pada Gambar 2 .



Gambar 2b. Presentasi Proposal Abu Salam Kebab House (Fairuz L. Thalib)



Gambar 2d. Presentasi Proposal Cendol/Dawet Bunga Telang (Thsan Setia Budi)



Gambar 2e. Presentasi Proposal Pempek 39 Wong Ulak (Nurlailah)

Gambar 2f. Presentasi Proposal Penjernihan Air Limbah Kemasan Makanan Ringan
(Fahri Faisal)
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Gambar 2g. Foto Bersama Presenter Proposal denganTim Penilai Proposal
Hasil penilaian proposal Rekruitmen Tenant Inkubator Politeknik AKA Bogor 2022
diumumkan 1 (satu) minggu setelah kegiatan presentasi proposal dan dapat dilihat pada Tabel 3.
di bawah ini,
Tabel 3. Rekapitulasi Hasil Penilaian Proposal Inkubator Bisnis Tahun 2022

Nomor . Nama Peserta Ranking
Presentasi

1 Fairuz L. Thalib I
Abu Salam Kebab House

9 Cahaya Ningsih v

Cahaya Snacks
3 Ihsan Setia Budi i
Cendol/Dawet Bunga Telang
4 Nurlailah I
Pempek 39 Wong Ulak
Fahri Faisal

5 Penjernihan Air Limbah v

Kemasan Makanan Ringan

Kemudian dari hasil penilaian proposal diambil dan ditetapkan 3 (tiga) tenant yang
memiliki ranking terbaik yaitu; 1. Tenant Pempek 39 Wong Ulak, 2. Tenant Abu Salam Kebab

House, 3. Tenant Cendol/Dawet Bunga Telang.
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EVALUASI UNIT INKUBATOR BISNIS POLITEKNIK AKA BOGOR 2022

Evaluasi pada Unit Inkubator Bisnis Politenik AKA Bogor dilaksanakan pada kegiatan
audit internal diselenggarakan 22 Setember 2022, tim audit yang melaksanakan kegiatan
tersebut berdasarkan Keputusan Direktur Politeknik AKA Bogor Nomor 29 Tahun 2022 tentang
PembentukanTim Pelaksana Penerapan ISO 9001: 2015 (terlampir) adalah ibu Kartini Afriani
dan ibu Rika Nursyamsi temuan yang dihasilkan antara lain Belum ditemukan hasil monev
terhadap SOP Unit Inkubis, dan berupa saran terkait dengan 1. Kepuasan pelanggan tahun 2021
(peserta tenant) belum ditemukan rekapitulasinya, 2. Kepuasan pelanggan dari Disperdagin
sebagai mitra Kerjasama perlu untuk dikaji selain kuesioner dari peserta tenant.

Hasil Temuan atau pun saran telah kami tindaklanjuti dan telah disetujui. Hasil temuan
monitoring dan evaluasi untuk masing-masing SOP yang ada di unit Inkubator Bisnis
(seharusnya dibuat per SOP, tidak digabung). Saran yang diberikan antara lain usulan untuk
membuat pengajuan form Kuisioner kepuasan pelanggan peserta tenant dari IKM dan Umpan
balik terkait Kerjasama dengan instansi lain. Kegiatan audit internal dapat dilihat pada Gambar
3. di bawah ini.

Untuk menghadapi audit eksternal tim unit Inkubator Bisnis Politenik AKA Bogor
(Inkubis) mengadakan rapat persiapan audit eksternal dilaksanakan pada hari Rabu tanggal
10 Agustus 2022 pada pukul 14.00 WIB. Tim Inkubis membahas bersama dokumen-dokumen
yang harus di upload ke link SPM. Dokumen-dokumen ditayangkan menggunakan LCD

kemudian diperiksa kembali satu persatu untuk melihat kelengkapannya (termasuk tanda

12



tangan yang berwenang) sebelum di upload. Kegiatan rapat persiapan audit eksternal dapat

dilihat pada Gambar 4. di bawah ini.
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Gambar 4b. Penayangan Dokumen Dalam Rapat Persiapan Audit Eksternal

Pada kegiatan evaluasi unit inkubator bisnis Politeknik AKA Bogor 2022 ini melakukan
evaluasi terhadap Sasaran Mutu Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor 2021 yaitu 1.
Menghasilkan minimal 2 orang Talent yang kompeten dalam menjalankan bisnis. 2.
Menyelenggarakan 1 kegiatan pelatihan bagi Talent. Pada dasarnya tercapai menghasilkan
minimal dua orang talent yaitu talent pertama dengan produk yoghurt cimomoy, dan talent kedua
dengan produk pengolahan coklat serta telah melaksanakan satu kegiatan pelatihan dengan tema

“Peluang Berwirausaha di Era Digital-Membangun Mindset; Investasi Cerdas di Era Digital”.
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Sebelumnya telah dilakukan pemantauan pencapaian sasaran mutu sesuai pada blangko
FR/SPM/1 RENCANA PENCAPAIAN DAN PEMANTAUAN SASARAN MUTU TAHUN 2022
BERDASARKAN SASARAN MUTU TAHUN 2021.

Penyusunan Sasaran Mutu Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor 2022 dituangkan
dalam FR IN.BS 9 ditetapkan pada Agustus 2022 dapat dilihat pada Gambar 5. di bawah ini
adalah sebagai berikut;

1. Menghasilkan minimal 2 orang Tenant yang kompeten dalam menjalankan bisnis.

2. Menyelenggarakan 1 kegiatan pelatihan bagi Tenant

3. Tingkat kepuasan pelanggan terhadap pelayanan Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA
Bogor minimal 84%. ( Dapat dilihat pada Gambar 5 )

No. Dok (|| FR/AN.BS/9
KEMENTERIAN PERINDUSTRIAN RI

PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI | No. Terbitan/Revisi
POLITEKNIK AKA BOGOR

Tanggal Terbit :|f 19-02-2019

Halaman ;| 1 dari 1

Paraf

SASARAN MUTU INKUBATOR BISNIS

Sasaran Mutu Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
Periode Agustus Agustus Tahun 2022 - Agustus Tahun 2023

1. Menghasilkan minimal 2 orang Tenant yang kompeten dalam menjalankan bisnis.
2. Menyelenggarakan 1 kegiatan pelatihan bagi Tenant
3. Tingkat kepuasan pelangan terhadap pelayanan Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor

minimal 84 %

Bogor, 22 Agustus 2022
Kepala Unit Inkubator Bisnis

ymi—

Ir.Erna Styani, M.Si

Gambar 5. Sasaran Mutu Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
Periode Agustus 2022 — Agustus 2023
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KEGIATAN PELATIHAN CALON TENANT
Pelatihan tenant inkubis dengan tema Keamanan Pangan dan Perizinan Edar
Makanan telah dilaksanakan pada hari Sabtu, 24 September 2022. Susunan Acara tertuang
dalam Tabel 4. di bawah ini.

Tabel 4. Susunan Acara Pelatihan Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor Sabtu,

24 September 2022
NO WAKTU ACARA PJ
1. | 07.45-08.00 Registrasi Peserta Tim Inkubis
2. | 08.00-08.15 Pembukaan (Doa) Host : Heru Subakti D.L
3. | 08.15-08.20 Menyanyikan Lagu Indonesia Raya | Tim Inkubis dan seluruh
peserta
4. | 08.20-08.30 Sambutan Direktur Politeknik AKA | Rachmawati Dwi Estuningsih,
Bogor (diwakilkan PD I1) M.Si.
5. | 08.30-10.00 Penyampaian Materi HACCP Pembicara :
(Hazard Analytlcal Cl’ltlca| Contl‘0| Anita W|dyant| Nugrohoy
Point) S.TP., M.P.
Moderator :
David Yudianto, M.Sc
6. 10.00-10.15 Break Host : Heru Subakti D.L
7. 10.15-12.00 Lanjutan Materi HACCP dan Pembicara :
Diskusi Anita Widyanti Nugroho,
S.TP., M.P.
Moderator :
David Yudianto, M.Sc
8. 11.45-12.30 ISHOMA Host : Heru Subakti D.L
9. 13.00 - 15.00 Penyampaian Materi Perijinan Pembicara :
BPOM (Badan Pengawasan Obat Dr. Didik Joko Pursito
dan Makanan) dan Diskusi Moderator -
David Yudianto, M.Sc
10. | 15.00-15.15 Penutup Tim Inkubis

Acara dimulai pada pukul 08.00 dengan pembukaan dari Direktur Politeknik AKA Bogor yang
diwakili oleh Pembantu Direktur Il, Ibu Rachmawati Dwi Estuningsih, M.Si. Dalam sambutannya,
Ibu Rachmawati Dwi Estuningsih menyampaikan harapannya agar pelatihan tenant ini dapat
diikuti dengan baik oleh para peserta pelatihan sehingga dapat memotivasi para peserta untuk

memulai bisnisnya. Berikutnya sambutan dari ketua inkubis.
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yaitu Ibu Ir. Erna Styani, M.Si, dalam sambutannya beliau melaporkan bahwa dalam
menyelenggarakan pelatihan ini juga berkolaborasi dengan Dinas Perdagangan dan
Perindustrian Kota Bogor, sehingga selain dari mahasiswa juga diikuti oleh IKM yang ada di
wilayah Kota Bogor. Diharapkan pelatihan tenant inkubis ini dapat berjalan lancar dan dapat
memberikan manfaat sebanyak mungkin. Acara diselenggarakan via luring di kampus Politeknik
AKA Bogor dengan jumlah 24 peserta (Lampiran 3.), serangkaian acara dalam kegiatan

pelatihan dapat dilihat pada Gambar 6. di bawah ini.

Gambar 6b. Sambutan Pembantu Direktur 2 dan Sambutan Kepala Unit Inkubator Bisnis

Acara inti dimulai dengan materi sesi 1 yaitu Hazard Analysis and Critical Control Points
yang disampaikan oleh Ibu Anita Widyanti Nugroho, S.TP., M.P dari PT. TUV Nord dan
dimoderatori oleh Bapak David Yudianto, S.TP., M.Sc. Materi yang disampaikan oleh
pembicara dimulai dengan pentingnya keamanana pangan. Pemateri memaparkan
potensi praktik cara kerja yang baik dalam pengolahan pangan dalam menjamin
kualitas makanan yang tetap terjaga secara komposisi gizi serta bebas dari resiko
kontaminasi mikroba. Pemateri memaparkan 5 langkah dalam penyusunan Hazard Analysis and
Critical Control Points dan 7 Prinsipnya dalam menunjang implementasi Hazard Analysis and
Critical Control Points. Sesi pertama diakhiri dengan tanya jawab antara peserta dan pemateri.
Serangkaian acara tersebut di atas dapat dilihat pada Gambar 6c.
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Gambar 6c. Pemaparan Materi oleh Ibu Anita Widyanti Nugroho, S.TP., M.P,
dan Diskusi, Tanya Jawab oleh Para Peserta

Gambar 6d. Penyampaian Cindra Mata. dan Foto Bersama serta Penyampaian Setifikat
kepada Nara Sumber

17



Sebelum melanjutkan acara berikutnya untuk penyampaian materi kedua dilakukan foto
bersama dengan pemateri dan peserta pelatihan serta tim inkubis Politeknik AKA Bogor dapat

dilihat pada Gambar 7 di bawah ini.

TV g

..> .
e B

Gambar 7. Foto Bersama Pemateri, Peserta dan Tim Inkubis

Setelah acara Ishoma, dilanjutkan acara penyampaian materi sesi kedua diisi dengan
materi Perizinan Badan POM terkait Pengedaran Makanan yang disampaikan oleh Dr. Didik
Joko Pursito dari Badan POM. Materi yang disampaikan pada sesi kedua meliputi tahapan yang
perlu dilakukan oleh IKM dalam mendapatkan sertifikat izin edar makanan yang diproduksi, atau
dalam hal ini adalah Nomor MD. Pemateri juga memaparkan persiapan-persiapan yang perlu
dilakukan sebelum mendatarkan diri untuk memperoleh sertifikat izin edar makanan pada

Gambar 8. berikut di bawah ini.

Gambar 8. (a,b) Pemaparan Materi oleh Dr. Didik Joko Pursito dari Badan POM
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Setelah selesai penyampaian materi sesi kedua dan dilanjutkan tanya jawab oleh peserta
dan pemateri. Acara selanjutnya, penyerahan sertifikat dan pemberian cindra mata serta foto

bersama dapat dilihat pada Gambar 9.

Gambar 9. (a) Penyerahan Sertifikat, (b) Pemberian Cindra Mata, (c) Foto Bersama.
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PENDAMPINGAN TENANT YANG LOLOS SELEKSI

Hasil penilaian proposal yang telah dilakukan pada kegiatan penilaian proposal telah
ditetapkan 3 (tiga) tenant yang lolos seleksi dengan urutan ranking terrdiri dari; I. Tenant
Pempek 39 Wong Ulak; II. Tenant Abu Salam Kebab House; Ill. Tenant Cedol/Dawet Buga
Telang. Pelaksanaan pendampingan tenant yang lolos seleksi dilaksanakan sesuai Program
Kegiatan Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor 2022 pada Oktober — Desember 2022
selama 3 (tiga) bulan.

Ketiga tenant tersebut di atas mendapat bantuan modal kerja untuk pembelian bahan baku
yang sudah dtentukan dan ditetapkan sesuai lembar pengesahan (Lampiran 4), rincian biaya
proposal masing-masing adalah untuk pengembangan produk Pempek 39 Wong Ulak sebesar
Rp12.000.000,00 (termasuk pajak 11%), untuk pengembangan produk Abu Salam Kebab House
sebesar Rp10.000.000,00 (termasuk pajak 11%), untuk pengembangan produk Cendol/Dawet
bunga telang sebesar Rp9.000.000,00 (termasuk pajak 11%) (Lampiran 5.) Serah terima
pembelian bahan baku produk dapat dilihat pada Gambar 10 di bawah ini.

£ '-2_.. —

Gambar 10a. Serah Terima Pembelian Bahan Baku Pengembangan Usaha Pempek 39
Wong Ulak
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Gambar 10b. Serah Terima Pembelian Bahan Baku Pengembangan Produk Abu Salam
Kebab House

Gambar 10c. Serah Terima Pembelian Bahan Baku Pengembangan Produk
Cendol/Dawet Bunga Telang
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Selama melaksanakan kegiatan pendampingan tenant yang lolos seleksi, dilakukan
monitoring dan evaluasi terhadap ketiga tenant. Kelengkapan data informasi dari masing tenant
meliputi; 1. KTP pemilik usaha, 2. NPWP pemilik usaha, 3. NIB. dan dilakukan kunjungan ke
tempat usaha (lokasi IKM) serta menandatangani lembar komitmen FR/IN.BS12 (Lampiran 6).

Dokumentasi kegiatan penandatanganan komitmen tenant dapat dilihat pada Gambar 11.

Gambar 11. (a) Para Tenant Melaksanakan Penandatangan Lembar Komitmen Para,
(b) Foto Bersama Tim Inkubis dengan Para Tenant

Berdasarkan Surat Tugas Nomor 6746/BPSDMI/AKA/11/2022 dalam rangka
Monitoring dan Evaluasi Tenant Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor 2022, melaksanakan
kunjungan ke IKM (Lampiran 7.), menyerahkan dan menjelaskan cara pengisian lembar
kepuasan pelanggan FR/IN.BS6 (Lampiran 8.), sebagai contoh monitoring dan evaluasi IKM
Pempek 39 Wong Ulak dan IKM Abu Salam Kebab House dapat dilihat pada Gambar 12 dan 13.
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Gambar 12. (a) Pengisian Lembar Kepuasan Pelanggan FR/IN.BS6.b, (b) Dapur/Tempat
Membuat Produk Pempek, (c) Lokasi/Tempat Usaha, |
(d) Produk Pempek 39 Wong Ulak

FO.

< paxe)

Kirim Paket Tegi
Hari yang Salpm

Gambar 14. Lokasi/Tempat usaha dan produk Cendol Bunga Telang
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MONITORING DAN EVALUASI MITRA KERJA

Monitoring dan Evaluasi Mitra Kerja dilaksanakan pada Desember 2022, berdasarkan
Surat Tugas Nomor 7274/BPSDMI/AKA/12/2022 dalam rangka Monitoring dan Evaluasi Mitra
Kerja Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota Bogor dengan Politeknik AKA Bogor
tertanggal 14 Desember 2022 (Lampiran 9). Melaksanakan kunjungan ke Dinas Perdagangan dan
Perindustrian Kota Bogor beralamat di Jalan Dadali Nomor 4 RT 03 RW 06 , Tanah Sareal, Kota
Bogor dan pembahasan terkait IKM yang direkomendasikan serta menyerahkan FR/IN.BS.6c
tentang Umpan Balik Mitra Kerja Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor (Lampiran 10.).
Hasil penilaian dari kuisioner yang diberikan rata-rata adalah 80. Foto kegiatan monitoring dan
evaluasi mitra kerja dapat dilihat pada Gambar 15.

Dari hasil kuisioner tenant dan Mitra Kerja Dinas Perdagangan dan Perindustrian

(Disperdagin) Kota Bogor diperoleh nilai kepuasan pelanggan rata-rata adalah :
[ (100 + 80) % : 2] = 90 %.

Gambar 15. a.Kunjungan Monitoring dan Evaluasi ke Disperdagin Kota Bogor ( Ibu
Kabid , Ibu Kristina Indah Dwi P.)
b. Penjelasan Pengisian FR/IN.BS.6¢
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PENUTUP

Pada tahun 2022 Unit Inkubator Bisnis telah diaudit secara internal maupun eksternal
terkait kesesuaian penerapan ISO 9001:2015. Hasil temuan audit internal telah dilakukan
tindakan perbaikan dengan status closed. Sedangkan hasil audit eksternal dinyatakan zero
finding, membuktikan bahwa unit inkubator bisnis telah menerapkan sistem manajemen mutu
ISO 9001:2015 dengan baik.

Pada tahun 2022, Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor telah membuat sasaran mutu
yaitu 1. Menghasilkan minimal 2 orang Tenant yang kompeten dalam menjalankan bisnis. 2.
Menyelenggarakan 1 kegiatan pelatihan bagi Tenant. 3. Tingkat kepuasan pelanggan terhadap
pelayanan unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor minimal 84%.

Pada tahun 2022 ini telah terpilih 3 (tiga) tenant yang telah lolos seleksi dari 6 (enam)
proposal melalui rekruitment Tenant Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor Tahun 2022.
Tenant yang terpilih telah diberikan pendampingan dengan memberikan bantuan modal kerja
untuk pembelian bahan baku untuk pengembangan produk.

Alhamdulillah seluruh kegiatan inkubator bisnis Tahun 2022 telah terlaksana dan sasaran
mutu telah tercapai. Pada sasaran mutu dalam menghasilkan tenant telah tercapai sesuai dengan
sasaran mutu Politeknik AKA Bogor yaitu minimal 2 dan terealisasi 3 tenant. Pelatihan tenant
juga telah dilaksanakan. Berdasarkan hasil kuisioner kepuasan pelanggan dari tenant dan Mitra
Kerja Disperdagin Kota Bogor diperoleh nilai rata-rata 90 %.
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LAMPIRAN
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Lampiran 1. Keputusan Direktur Politeknik AKA Bogor tentang Penempatan Pegawai dan

Struktur Organisasi Tahun 2022

BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI

Kementerian
@, X perindustrian it DRI AKA BOWCR.
REPUBLIK NDONESIA Telp. 0251-8650351 Fax. 0251-8650352 Website - www.aka.ackd Email : aksinfoaks 3c.i8

KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK AKA BOGOR
NOMOR: 3 TAHUN 2022

TENTANG

PENEMPATAN PEGAWAI DAN STRUKTUR ORGANISASI PADA POLITEKNIK
AKA BOGOR TAHUN 2022

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
DIREKTUR POLITEKNIK AKA BOGOR

Menimbang : a. bahwa untuk meningkatkan pelayanan pendidikan, maka
dipandang perlu menerbitkan Surat Keputusan Direktur
tentang Penempatan Pegawai dan Struktur Organisasi pada
Politeknik AKA Bogor tahun 2022;

b.  bahwa telah terjadi mutasi internal di Politeknik AKA Bogor;
c. bahwa berdasarkan hal tersebut perlu ditetapkan dengan
Keputusan Direktur.

Mengingat ¢ 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem

Pendidikan Nasional;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan

Dosen;

Undang-Undang Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan

Tinggi;

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2014 tentang Perindustrian;

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang

Penyelenggaraan  Pendidikan Tinggi dan  Pengelolaan

Perguruan Tinggi;

6. Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 12/M-
IND/PER/3/2008 tentang Standar Pelayanan Minimum
Akademi Kimia Analisis;

7. Peraturan Menteri Perindustrian Republik Indonesia Nomor
04/M-IND/PER/1/2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Politeknik AKA Bogor;

8. Peraturan Menteri Perindustrian Republik Indonesia Nomor
30/M-IND/PER/5/2016 tentang Perubahan atas Peraturan
Menteri Perindustrian Republik Indonesia Nomor 25/M-
IND/PER/2/2015 tentang Statuta Politeknik AKA Bogor;

9. Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 7 Tahun 2021
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Perindustrian;

10. Keputusan Menteri Perindustrian Nomor
121/MPP/Kep/3/2004 tentang Pemberian Kuasa dan
Pendelegasian Wewenang Bidang Pembinaan Pendidikan Pada
Perguruan Tinggi dan Sekolah Menengah Kejuruan di
Lingkungan Departemen Perindustrian dan Perdagangan;

11. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 496/E/0/2014 tentang izin
penyelenggaraan Program-program Studi Program Diploma
Tiga dalam Rangka Perubahan Bentuk Akademi Kimia
Analisis Bogor Menjadi Politcknik AKA Bogor yang
diselenggarakan oleh Kementerian Perindustrian;

w N

o e




Menetapkan

PERTAMA

12.

13.

14.

KEPUTUSAN DIREKTUR
PENEMPATAN

3

Keputusan Menteri Perindustrian Nomor 148 Tahun 2020
tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Dosen Yang Diberi
Tugas Tambahan Sebagai Direktur Politeknik di lingkungan
Kementerian Perindustrian.

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 105/D/OT/2021 tentang I[zin Pembukaan
Program 8tudi Nanoteknologi Pangan Program Sarjana
Terapan pada Politeknik AKA Bogor di Kota Bogor yang
diselenggarakan oleh Kementerian Perindustrian.

Persetujuan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor B/3782/M-PAN-RB/12/2014
tentang Penataan Organisasi dan Tata Kelola Satuan
Pendidikan Tinggi di Lingkungan Kementerian Perindustrian;

MEMUTUSKAN:

PEGAWAI DAN STRUKTUR ORGANISASI

POLITEKNIK AKA BOGOR TENTANG

PADA

POLITEKNIK AKA BOGOR TAHUN 2022,
Menetapkan pegawai berdasarkan Struktur Organisasi Politeknilke
AKA Bogor dengan susunan sebagai berilout:

Direktur/ Manajer Puncak
LU-AKA

. Pembantu Direktur [

3. Pembantu Direktur II

4. Pembantu Direktur III

Stafl Pimpinan

. Ketua Satuan Pengawas

Internal (SFPI)
a. Sekretaris
b. Staf

Ketua Satuan Penjaminan
Mutu (SPM)

a. Sekretaris

b. Staf

. Kepala Subbagian Umum

dan Keuangan
a. Kepala Urusan Umum
dan SDM

: Henny Rochaeny, M.Pd.

: Hanafi, S.TP, M.Si.

: Rachmawati Dwi Estuningsih,
M.Si

: Tri Sutanti Budikania, M.T.

: Dian Mira Fadela, M.Sc.
Annissa Amalia, M.Si.

: Riska Septianawati, A.Md.

: Dhermawan Syamsudin, S.H.
: Kurnia Widhi Astut, 5.5i., M.Sec.

: Dra. Nunung Widijantie, M.Hum.

: Arum Widyasmara, S.Farm.
: Herawati, M.Si.
Murdiani, M.Si.
Riri Enriyvani, S.Pd., M.5i.
Lintannisa Rahmatia, M.Si.
Ahmad Dzaky Mualim, M.Si

: Eka Wijayanto, S.5i.

: Mur Indah Riswati, 5.5., M.Hum.
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Staf Kearsipan

Staf Kepegawaian

Staf Urusan Rumakh
Tangga dan Umum

Pelaksana Urusan
Cralam / Penerima
Sampel LU-AKA

Supir

Satuan Pengamanarn

b. Kepala Urusan
Pemeliharaan dan
Instalasi
Staf

c. Kepala Urusan
Alkuntansi Keuangan
Staf

Bendahara Penerimaan )/
Bendahara LU-AKA
Bendahara Pengeluaran

d. Kepala Urusan
Aluntansi Aset
Stafl

8. Kepala Subbagian
Administrasi Akademils,
Kemahasiswaan dan
Kerjasama
a. KHepala Urusan

Akademik
Stafl

b. Kepala Urusan
Kemahasiswaan dan
Alummni

Staf

: Edi Tarmedi, S.Mn.

Suryadi
: Muhamad Syaepulloh

Alvina Mur Aini, M.Sc.

Ardian Fauzi Tri Pamungkas, 3.T.
: lTham Yurawiranegara 5.

: Imten [ta Aini

: Sopa Guntur
Ruchiyat

: Mawawi
Bambang Jayanegara
Ferdinandus

: Endang Sri Lestari, M.Si.

: Cecep Suryana
Roni Syahromni
Idim Dimyati
: Indah Sri Rejeki, S.E.

: Dina Juniana Wardani, A.Md.
Ririn Septiani, S.T.
Mulyadi

: Erna Susilawati, A.Md. 5. E.

: Fery Atmawijaya, A.Md. 8. .Ak.
: Jenny A. M. Tambunan, S5.Pd.,
M.Si.
s Yayan Maulana, SE.
Fachrurrazie, M.Si.
Agus Suparman
Muhammad Yusuf

: Gussa Fardilla, S.Kom.

: Dewi Pujo Ningsih, M.Si.

: Angga MNofrianto, S.Kom.
Adya Rizky Pradipta, M.Sc.

: Ugih Sugia, S.P.

: Agus Suherman
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c. Kepala Urusan
Kerjasama dan
Informatilka

Staf

9. Kelompok Program Studi
a. KHetua Program Studi
Analisis Kimia
Sekretaris

i] Kepala Laboratorium
Kimia Analisis, Kimia
Dasar dan Kimia
Organik
Stal

ii} Hepala Laboratorium
Fisika dan

- Staf Lab. Dasar

b. Ketua Program Studi
Penjaminan Mutu
Industri Pangan
Sekretaris
i) Kepala Lab. Pangan

dan
Mikrobiologi
- Staf Lab. Pangan
dan Mikrobiologi

c. Ketua Program Studi
Pengolahan Limbah
Industri
Sekretaris
i} Kepala Lab.

Lingkungan
Staf

d. Hetua Program Studi
DIV Nanoteknologi
Pangan
Sekretaris

: Eva Yuliana, M.Sc.

: Agus Purnomo

: Dr. Askal Maimulyanti, S.5i,

M.Si.

: Lilis Sulistiawaty, S.Pd. M.Si.

:Joko Untung, M.Farm.

: Lina Ratnaningsih, S.Pd.

Resa Deniswara, A MJd AR,
Yani Lusiana, 5.5i.
Raisha Adi Guna, S.T.

: Arie Pratama Putra, M.Si

: Rd. Tineke Dwi Cahya Putri A.,

AMd.
Ratna Komala Putri, A Md. Si.

: Elfiwani, S.Pd

Thsan Setia Budi

: Dr. Anita Herawati Permana,

M.Si.

: Wittri Djasmasari, M.Si.
: Anton Restu Pribadi, M.Si.

: Windhy Eka Julianti, S.84.

Syaiful Anwar

: Dr. Rosalina, M.Si.

: Poppy Sri Lestari, M.T.
 Ahmad Zakaria, M.Si.

: Fernandi

[in Suminar Ramdani Suka, 5.5i
Dita Setiawati, S5.51.

: Dr. Foliatini, 5.5i, M.5i

: Imas Solihat, M.Si
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(i) Kepala Laboratorium
Nanomaterial dan
Teknologi
Staf

e. Staf Jurusan

1. Pengelola
Administrasi

Jurusan

2. Pengadministrasi
Perkuliahan dan
Praktikum

3. Pengelola Kelas

10. Kepala Unit Penelitian dan
Pengabdian Kepada
Masyarakat
Sekretaris
Staf

11. Kepala Unit Inkubator
Bisnis
Sekretaris

Staf

12. Kepala Unit Teaching
Factory/ Koordinator
Mutu LU-AKA
Sekretaris Teaching
Factory/ Koordinator
Teknis LU-AKA
Staf Teaching Factory
a Penyelia LU-AKA

b Koordinator
Administrasi

¢ Analis Non Ruang
Lingkup

d Analis Ruang Lingkup

e Promosi

: Achmad Nandang Roziafanto,

M.5i

: Elisa Listianti, S.5i.

Aulia Noviyanti, A.Md. AK.

: Dhina Aprilia Nurani W., M.Sc.

Aynuddin, 3.Pi., M.Sc.
Andita Utami, M.Si.
Chairil Anwar, M.Sc.
Sotya Rawiningtyas, M.Si.
Suhartini, M.Si.

Gina Maulia, M.Si.

Dita Ambia Bangun, A.Md.
Putri Rahmawati, 8.T.P.

: Engkus Kusmayadi

EE3

Rusdiana
Aden Gunawan

Dede Baesuni

: Ismail, 8.58i., M.T.

: Kartini Afriani, M.Si.
: Binggih Wibowo, M.Eng.

: Ir. Erna Styani, M.Si.
: Heru Subakti Dwike L., S.H.,

M.M.

: David Yudianto, M.Sc.

: Dr. Supriyono, M.Si.

: Yuris Diksy, M.3i.

: Bella Mellisani, M.Sc

: Mochammad Jihad Madiabu, M.Si.

: Isna Nurhidayati, 3.Pd., M.Sc.

: Andina Pratiwi, 5.8i.

Asmaningrum Setyawati

: llyas Taufik Abdul Aziz, M.Se.
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f Laboran

13. Kelompok Unit Penunjang
a. Kepala Unit
Laboratorium Bahasa
dan Komputer
Staf

b. Kepala Unit
Perpustakaan
Staf

14. Koordinator Pejabat
Fungsional Tertentu

a. Kelompok Jabatan
Fungsional Dosen

: Yusro Hudori

: Tita Rosita, M.Si.

: Andi Junaedi
: Euis Kusumawati, 5.Sos.

: Rika Nursamsy, A.Md.

Yessika Maria Siregar, A.Md.

: Ir. Maman Sukiman, M.Si.

: Candra Irawan, M.Si.

Tri Sutanti Budikania, M.T.
Henny Rochaeny, M.Pd.

Dra. Inda Mapiliandari, M.Si.
Dra. Sri Redjeki Setyawati, M.Si.
Ratnawati Lilasari Djanis, M.Pd.
Murhasanah, S.Pd., M.Si.
Cheppy Asnadi, M.Si.

Dra. Nunung Widijantie, M.Hum.
Poppy Sri Lestari, M.T.

Arie Pratama, M.Si.
Rachmawati D. Estuningsih, M.5i
Dr. Foliatini, M.Si.

Kartini Afriani, M.Si.

Dr. Askal Maimulyanti, M.Si.
Hanafi, S.T.P., M.Si.

Wittri Djasmasari, M.Si.

Anton Restu Pribadi, M.Si

Ir. Erna Styani, M.Si.

Ahmad Zakaria, 5.Pd. M.5i.
Heru Subakti D.L., S.H.,M.M.
Nurdiani, M.SL

Lilis Sulistiawati, 5.Pd., M.Si.
Dr. Rosalina, M.Si.

Tita Rosita, M.Si.

Dr. Moh. Hayat, M.Si.

Dr. Herawati, M.Si

Septilina Melati Sirait, M.Sc.
Ismail, 5.3i., M.T.

Reza Mulyawan, M.Si.

MNur Indah Riswati, M.Hum.

Ir. Shinta Damerys Sirait, M.Sc.
Dr. Supriyono, M.Si.

Ir. Sri Hadisetyana, M.Si.
Endang Sri Lestari, M.Si.

Jenny Anna M.T., 8.Pd., M.Si.
Udin Asrorudin, M.Si.

Achmad Nandang R., M.Si.
Ardina Purnama Tirta, M.Si.
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b. Kelompok Jabatan
Fungsional PLF

c. Kelompok Jabatan
Fungsional Pustakawan

d. Kelompok Jabatan
Arsiparis

Joko Untung, M.Farm.

Dr. Anita Herawati P.,M.Si.
Dewi Pujo Ningsih, M.Si.

Ika Widiana, S.T., MT.

Cysilia Kusumawati H., M.Farm.
Mohammad Jihad Madiabu, M.Si
Bella Mellisani, M.Sc.

David Yudianto, M.Sc.

Eva Yuliana, M.Sc.

Dhina Aprilia Nurani W., M.Sc.
Arif Rahman, M.T.

Singgih Wibowo, 8.8i., M.Eng.
Silvia Rachmy, 5.81., M.T.
Aynuddin, S.Pi., M.Sc.

Andita Utami, M.Si.
Fachrurrazie, M.Si.

Lintannisa Rahmatia, M.Si.

Riri Enriyani, S.Pd., M.Si.
Kurnia Widhi Astuti, 5.51., M.Sc.
Isna Nurhidayat, 3.Pd. M.Sc.
Imas Solihat, 3.T., M.51.

Dr. R. Wiwi Widarsih, B.Sc, M.M.
Ahmad Syarkini, M.H.

Imalia Dwi Putri, M.T.P.

Adi Prasetya, M.T.P.

Adya Rizky Pradipta, M.Sc.
Ahmad Dzaky Mualim, M.Si
Alvina Nur Aini, M.Sc.

Annissa Amalia, M.Si.

Anom Cahyotomo, M.Si

Chairil Anwar, M.Sc.

Dian Mira Fadela, M.Se.

Fajar Amelia Rachmawati P.,M.Sc
Fitria Puspita, M.5i.

Gina Maulia, M.Si.

Hanum Sekar Panglipur, M.Si.
Ilyas Taufik Abdul Aziz, M.Sc.
Sotya Rawiningtyas, M.5i.
Suhartini, M.Si.

Yuris Diksy, M.Si.

; Elfiwani, S.Pd.

Windhy Eka Julianti, 5.5i.
Elisa Listianti, 8.5i., M.TP
Lina Ratnaningsih, 5.Pd.
Dita Setiawati, 3.5i.

Resa Deniswara, A.Md AK

: Euis Kusumawati, 5.50s.

Rika Nursamsy, A.Md.
Yessika Maria Siregar, A.Md.

: Edi Tarmedi, S.Mn.
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e. Kelompok Jabatan : Muhamad Syaepulloh
Fungsional Pranata
SDM Aparatur

f. Kelompok Jabatan : Ardian Fauzi Tri Pamungkas, S.T.

Fungsional Pengelola
Pengadaan Barang/Jasa

g. Kelompok Jabatan : Erna Susilawati, A.Md.,S.E.
Fungsional PK APBN Fery Atmawijaya, A.Md.,S.Ak.
h. Kelompok Jabatan : Angga Nofrianto, S.Kom
Fungsional Pranata
Komputer
KETIGA ¢ Menunjuk dan menempatkan Sdri. N. Popon Purwati dan Sdri. lis

Asyiah, S.AB. sebagai staf bagian Administrasi LSP.

KEDUA : Kepada mereka yang namanya tercantum dalam diktum KEDUA
dan KETIGA diperintahkan untuk segera melaksanakan tugas
sesuai dengan bidang masing-masing dengan penuh rasa tanggung
jawab.

KELIMA : Segala biaya yang timbul akibat dikeluarkannya Keputusan
Direktur ini dibebankan kepada anggaran DIPA Politeknik AKA
Bogor Tahun Anggaran 2022,

KEENAM Keputusan Direktur ini berlaku sejak tanggal tanggal ditetapkan
dengan ketentuan bahwa segala sesuatunya akan dilakukan
perbaikan dan perhitungan kembali apabila di kemudian hari
ternyata terdapat kekeliruan di dalamnya.

Ditetapkan di : Bogor
Pada tanggal : 3 Januari 2022
« Direktur Politeknik AKA Bogor

L RIND -,
o PERIND o R

i

1 " en
864060419

M.Pd.
90032003

Tembusan disampaikan kepada:

1. Kepala Biro Organisasi dan SDM Kementerian Perindustrian;

2. Kepala Pusat Pengembangan Pendidikan Kejuruan dan Vokasi Industri
Kementerian Perindustrian;

3. Yang bersangkutan;

4. Pertinggal.
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Lampiran 2. Uraian Tugas Personil Unit Inkubator Bisnis

URAIAN TUGAS

NAMA PEJABAT : Ir. ERNA STYANI, M.Si.

NAMA JABATAN : KEPALA UNIT INKUBATOR BISNIS

URAIAN JABATAN

a.

Ikh

Bertanggung jawab dalam semua penyelenggaraan kegiatan yang diselenggarakan di Inkubator

Bis!

tisar Jabatan :

nis Politeknik AKA Bogor

Rincian Tugas :

1
2.
3.

4.
5

Melaksanakan fungsi koordinasi perencanaan program, pembinaan, dan pengendalian terhadap
program, kegiatan, dan administrasi kegiatan yang diselenggarakan di Inkubator Bisnis
Politeknik AKA Bogor

Merencanakan kegiatan di Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor

Membina pengelolaan administrasi umum untuk mendukung kelancaraan pelaksanaan tugas dan
fungsi di Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor

Melakukan kontrol kegiatan yang diselenggarakan di Inkubator Bisnis AKA Bogor

Pro:
12
2

Evaluasi kegiatan yang diselenggarakan di Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
sedur Kerja :

Melakukan koordinasi dengan Pudir I tentang program dan rencana unit inkubator bisnis
Membuat laporan kegiatan unit inkubator bisnis

Hasil Kerja :

) &

Dokumentasi dan laporan kegiatan Unit Inkubator Bisnis

Bogor, 10 Januari 2022
o J?z\i'l lgfSubbagian Umum dan Keuangan
)

LCiD /

A\ S5 ;u: anto i
k@;ﬁmgm. 198610112010121003

URAIAN TUGAS

NAMA PEJABAT : HERU SUBAKTI DWIKO L., S.H., M.M.

NAMA JABATAN : SEKRETARIS INKUBATOR BISNIS

URAIAN JABATAN
a. | Ikhtisar Jabatan :
Membantu Kepala dalam penyelenggaraan administrasi di Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor |
b. | Rincian Tugas :
1. Membantu Kepala dalam melaksanakan koordinasi perencanaan program, pembinaan, dan
pengendalian terhadap program, kegiatan yang diselenggarakan di Inkubator Bisnis Politeknik
AKA Bogor
2. Mendokumentasikan setiap kegiatan yang dilaksanakan pada unit inkubator bisnis
3. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
c. | Prosedur Kerja :
1. Membantu Kepala dalam melakukan koordinasi dengan Pudir I tentang program dan rencana
unit inkubator bisnis
2. Membantu Kepala dalam membuat laporan kegiatan unit inkubator bisnis
d. | Hasil Kerja :

1. Dokumentasi dan laporan kegiatan Unit Inkubator Bisnis

N
©!'“ Bogor, 10 Januari 2022
Képi\ﬂﬂ jubbagian Umum dan Keuangan

to, S.Si

1 Wij i
NIP. 198610112010121003
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URAIAN TUGAS

NAMA PEJABAT : DAVID YUDIANTO, M.Sc.

NAMA JABATAN : STAF INKUBATOR BISNIS

URAIAN JABATAN

a.

Ikhtisar Jabatan :
Membantu Kepala dalam penyelenggaraan administrasi di Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor

b. | Rincian Tugas :
1. Membantu Kepala dalam melaksanakan koordinasi perencanaan program, pembinaan, dan
pengendalian terhadap program, kegiatan yang diselenggarakan di Inkubator Bisnis Politeknik
AKA Bogor.
2. Mendokumentasikan setiap kegiatan yang dilaksanakan pada unit inkubator bisnis
3. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
c. | Prosedur Kerja :
1. Membantu Kepala dalam melakukan koordinasi dengan Pudir I tentang program dan rencana
unit inkubator bisnis
2. Membantu Kepala dalam membuat laporan kegiatan unit inkubator bisnis
d. | Hasil Kerja :

1. Dokumentasi dan laporan kegiatan Unit Inkubator Bisnis

3 Bogor, 10 Januari 2022
- “Kepala ubbagian Umum dan Keuangan

bk
07z NIP.198610112010121003
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Lampiran 3. Daftar hadir pelatihan Inkubator Bisnis Tahun 2022

DAFFAR HaDIR

FRE8APM-I 008 Rev 2

PELATIHAN INKUBATOR BISNES POLITERNIK AKA BOGOR

TAMUN 2022

Acars | Pelatihen Inkubwtor Bisass Podischask AKA Bogor Tadws 2022
Wk : Seben, 24 Sepoomber 2022
Tompas : Aska Godung A, Lanesl 3, Xsempus Polidchmih Adka Boges
JABATANS
T TANGAN
NO NAMA INSTANSE ANDA
Darvnar Podachanh
1| Memmy Mochmen, Mne. | SOESEER T L%
Femtaaty Ouchne 1
2. | Manafl, M Se Politcknik ANKA
By 3 Wrie. " | .
Arvna Widywats
. Nugroho, 5. T, MP N mewrr e | -~ u‘@
'
A | Dy DX Joko Pursise | Nacassrnbor 2
Kepada Uina
5. | e Beme Scyend, M5 o x dar
o | Merw Subulal DL, S35, Sehrenarts Unet
Y AY] Lahwdisbiw Tosse e -
Seafl Usir
7. | Devid Vedianso Mse | PRTI #—’-"
Daperdagm Kot /
£ | Ay Samesd Muwip Dogor !}
Duperdagn Koo =
9 | Wigsn M Dogor -
KM Condol Bangs
100 | Dhanan Setia Thads Yebera A f—
KM Cheone Suk
1. 1 lrms Yam A
11,
12 | A Soryasd KM Akbar Cookis
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19 | L Ukhe S Lriabur | Frohab ‘}l
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15 | hakin Widesdo B Koyn Tomys ﬁ
i -
16 | Cabays Ningsih [0 Cabuirrs Rrnach {k_
bk, .- [
K1l MY Porweder
il el N
B i
18 | Ary Amysaa MM sty Cakor . ‘-_'}l_
| T Ty . i
IR Sirmping Beras
i6 | Sarw Hlafayuni [p—— “_______G:L:’ |
o S Wiang Lllak e
g Al Salam K plaat .ﬁ?
31 | Feins L Himaee 1, FEE .
12 | Tini Saripantini Pt s E S
Saf Padutskrsk AKA |
ol i hogor o (s
Sisl Politvkrak AN
3| A Parnima oger 4
Thogeosr, 24 s 1
Mengotabui Unii Lnkubaice Bisoes

Ir. Erma Stywod, BLSE
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Lampiran 4. Lembar Pengesahan Proposal Tenant Terpilih

1. a. Judul Proposal Inkubator Bisnis

b. Bidang Industri

2, Ketua
a. Nama Lengkap

b. Jenis Kelamin

3. Anggota

1. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin

2. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin

3. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin

4. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin

4. Lokasi IKM

N

6. Biaya vang diperlukan
(ditambah pajak 11%)

Kepala Unit Inkubator Bisnis,

fif—

Ir. Ema Styani, M.Si.
NIP. 196504171991032003

Jangka Waktu Pendampingan

LEMBAR PENGESAHAN

Pengembangan Usaha Pempek 39 Wong Ulak

Makanan

Nurlailah

Perempuan

Dian Yanuardy
Perempuan
Eliva

Perempuan
Akbar

Lai-Laki
Ataka Zaky Ramadhbani
Lai-Laki

Vila Mutiara Bogor Blok C3 Nomor 9,
Mekarwangi, Tanah Sarcal, Kota Bogor

3 (tiga) bulan

11.999.100,00 ( Sebelas juta sembilan ratus
sembilan puluh sembilan ribu seratus rupiah )

Bogor, 19 Oktober 2022
Ketua I

=

b
rlai
NIK. 3271066911800014

Menyetujui,
Direktur,

Ol

Henny Rochaeni. M.Pd.
NIP. 196406041990032003
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LEMBAR PENGESAHAN

1, a. Judul Proposal Inkubator Bisnis
b. Bidang Industri

I

Ketua
a. Nama Lengkap

b. Jenis Kelamin

3. Anggota

1. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin
2. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin
3. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin
4. a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin

4. Lokasi IKM

5. Jangka Waktu Pendampingan

6. Biaya yang diperlukan
(ditambah pajak 11%)

Kepala Unit Inkubator Bisnis,

T

Ir. Erna Stvani. M.Si.
NIP. 196504171991032003

Pengembangan Produk Abu Salam Kebab House
Makanan

Fairuz L.. Tahlib

Perempuan

Mirazd Saleh
Laki-Laki
Anisyah
Perempuan
Khadijah
Perempuan
Yoyo Sunaryo
Laki-Laki

Jalan Siti Hasanah Nomor 87 Pasir Kuda, Kota
Bogor Barat. Kota Bogor

3 (tiga) bulan

9.967.800,00 ( Sembilan juta sembilan ratus enam
puluh tujuh ribu delapan ratus rupiah )

Bogor. 19 Oktober 2022
Ketua IKM,

Y
Fairuz L.. Thalib
NIK. 3271035907920001

Menyetujui,
Direktur,

@

Henny Rochaerti. M.Pd.
NIP. 19640604 1990032003
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LEMBAR PENGESAHAN

I. a. Judul Proposal Inkubator Bisnis
b. Bidang Industri

2. Ketua
a. Nama Lengkap

b, Jenis Kelamin

3. Anggota
a. Nama Lengkap

b. Jenis Kelamin

4. Lokasi IKM

5. Jangka Waktu Pendampingan

6. Biaya yang diperlukan
(ditambah pajak 11%)

Kepala Unit Inkubator Bisnis,

T

Ir, Erna Styani, M.Si,
NIP. 196504171991032003

—Menyetujui,

Direkt

Pengembangan Produk Cendol/Dawet Bunga
Telang

Minuman

Thsan Setia Budi
Laki-Laki

Nur Badi’atun Ni'mah

Perempuan

Jalan Kedung Halang Sentral Nomor 64 R.T, 003/
R.W. 004, Sukaresmi. Tanah Sarcal, Kota Bogor

3 (tiga) bulan

7.903.200.00 ( Tujuh juta sembilan ratus tiga ribu
dua ratus rupiah )

Bogor, 19 Oktober 2022
Ketua IKM,

san Seli i
NIK. 3402081803950002

,u_r-.

Henny Rochaeni, M.Pd.
NIP. 196406041990032003
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Lampiran 5. Berita Acara Serah Terima Barang dan Rincian Biaya Pengembangan Produk Tenant Terpilih

4 jan BADAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI
Perindustrian POLITEKNIK AKA BOGOR
;) REPUBLIK INDONESIA T 02370050351 oGS BOS5E e w505 Era - il

BERITA ACARA SERAH TERIMA BA
BAHAN BAKU PEMBUATAN PEMP]
Nomor : B/6474/BPSDMUAKA/PBI/X1/2022

Pada hari Kamis tanggal Sepulub bulan Nopember tahun Dua ribu dua puluh dua kami

yang bertanda tangan di bawah ini :

L Nama : Ir. Ema Styani, M.Si.
Jabatan : Kepala Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
Alamat : J1. Pangeran Sogiri No. 283 Kelurahan Tanah Baru, Kecamatan

Bogor Utara, Kota Bogor

Dalam hal ini
discbut scagai

rtindak untuk dan atas nama Politeknik AKA Bogor yang sclanjutnya
PIHAK PERTAMA.

©

Nama : Nurlailah
Jabatan : Pemilik
IKM Pengembangan Usaha Pempek 39 Wong Ulak
Alamat : Vila Mutiara Bogor Blok C3 Nomor 9, Mekarwangi, Tanah
Sareal, Kota Bogor

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Penerima yang selanjutnya discbut
PIHAK KEDUA

PIHAK KEDUA pada hari dan tanggal tersebut di atas telsh menerima bahan baku
pembuatan pempek dari Politeknik AKA sebagai PIHAK PERTAMA dan PIHAK
PERTAMA telah menyerahkan bahan baku pembuatan pempek dalam keadaan baik dan
lengkap sesuai dengan spesifikasi yang diminta PIHAK KEDUA. Rincian Barang yang
diserahterimakan tercantum dalam daftar terlampir.

Demikian Berita Acara Serah Terima Barang ini dibuat dengan sebenamya dan untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK PERTAMA PIHAK KE
>
W
Ir. Styani. M.Si. Nurlailah
Kepala Unit Inkubator Bisnis Pemilik

RINCIAN BIAYA PROPOSAL

PENGEMBANGAN USAHA PEMPEK 39 WONG ULAK

No|  Nama Barang Jumlah ""“(‘l“i‘)"‘"‘“ ""("i;;“"i
1| Ikan Tenggiri Giling 20Kg 100.000,00 2.000.000,00
2 | SagwTepung Tapioka | 60Kg  14.000,00 $40.000,00
3 | Gula Merah 60Ky 000,00 1.500.000.00
4 | Telur I5Ke 26.000,00 390.000.00
5 | Bawang Putih 20Ke 32.000,00 | 640.000,00
6 | Bawang Merah 20Kg | 900.000,00
7 | Asam Jawa 6Kg ] 450.000,00
8 | Cabe Merah + Rawit 6Kg 360.000.00
9| Ebi/Rebon T |2k 11500000 2.530.000,00
10 | Kemasan 150 Pes 2.000,00 | 300.000,00
11 | Label 150 Lembar 6.000,00 | 900.000.00
) " Jumlah [ wsi0m000
Pajak 11% | 1.189.100,00
Jumiah Total | 11.999.100,00

Bogor, 19 Oktober 2022

Kepala Unit Inkubator Bisnis,

Ir. Ema Styani
NIP. 1965041719

Menyetujui,
Direktur,

i

Henny Rochaeni, M.Pd.
NIP. 196406041990032003

Ketua IKM,

N3

%4
Nurlailah!

NIK. 327106691 1800014

Kementerian BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI

Perindustrian POLITEKNIK AKA BOGOR
Kamgus : In Pangeran Sogi o, 283 Tanah Baru Bogor 16145 Jows Baret
REPUBLIK INDONESIA Tep. 02518650351 Fax. G251 8550752 Wbt + wwna#3.0¢13 Emal - skaoBoka.scid

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
BAHAN BAKU PEMBUATAN KEBAB
Nomor : B/6475/BPSDMI/AKA/PBI/X1/2022

Pada hari Kamis tanggal Sepuluh bulan Nopember tahun Dua ribu dua puluh dua kami
yang bertanda tangan di bawah ini :

L Nama : Ir. Ema Styani, M.Si.
Jabatan : Kepala Unit Inkubator Bisnis Politcknik AKA Bogor
Alamat : J1. Pangeran Sogiri No. 283 Kelurahan Tanah Baru, Kecamatan

Bogor Utara, Kota Bogor

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Politeknik AKA Bogor yang selanjutnya
discbut scbagai PIHAK PERTAMA.

2. Nama : Fairuz L. Thalib
Jabatan : Pemilik
IKM Pengembangan Produk Abu Salam Kebab House
Alamat + Jalan Siti Hasanah Nomor 87 Pasir Kuda, Kota Bogor Barat,
Kota Bogor

Dalam hal ini bertindak uniuk dan atas nama Penerima yang selanjutnya disebut
PIHAK KEDUA

PIHAK KEDUA pada hari dan tanggal tersebut di atas telah menerima bahan baku
pembuatan kebab dari Politeknik AKA sebagai PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
telah menyerahkan bahan pembuatan kebab dalam keadaan baik dan lengkap sesuai dengan
spesifikasi yang diminta PIHAK KEDUA. Rincian Barang yang diserahterimakan tercantum
dalam daftar terlampir.

Demikian Berita Acara Serah Terima Barang ini dibuat dengan scbenamya dan untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA

- &y

Ir. Ema Styani, M.Si.

Kepala Unit Inkubator Bisnis

Fairuz L. Thalib
P k

Lampiran Berita Acara Serah Terima Barang
Nomor + B/6475/BPSDMUAKA/PBI/X12022
Tanggal : 10 Nopember 2022

RINCIAN BAHAN BAKU
PRODUK ABU SALAM KEBAB HOUSE

No|  Nama Barang Junlsh m‘"‘“ H""m Total
| | Terigu CakraKembar | 45Kg 17.000,00 765.000,00
2 | Minyak Goreng 151 15.000,00 225.000,00
3 | Meniegs WKe 27.000,00 540,000,00
4 | Guram IKg 10.000,00 30.000,00
5| Daging Segar 45Kg 2000000) 315000000
6 i 20Kg 25.000,00 500.000,00
7 | Keju Lumer 20Ke 2000000 1400.000,00
§ | Aluminium Foil 65 roll 1800000 1.170.000,00
9 | Kemasan 150 pak 200000 300.000,00
10 | Label 150 lembar 500000 900.000,00
Jumilah $.980.000,00
Pajak 1% 967.000,00
Jumlah Total 9.967.800,00
PIHAK PERTAMA PIHAK KEDU
L X
1« Emo il M) i
Kepala Uit Inkubator Bisnis Pemilik
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BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI

K e:r;:, POLITEKNIK AKA BOGOR
ind e T OLTTEKNIK AKA BOGOR
Perindustrian orosn e o0 b b it

BERITA ACARA SERAI TERIMA BARANG
BAHAN BAKU PEMBUATAN CENDOL/DAWET
Nomor : B/6476/BPSDMUAKA/PBY/X1/2022

Pada hari Kamis tanggal Scpuluh bulan Nopember tahun Dua ribu dua puluh dua kami
yang bertanda tangan di bawah ini :

L Nama : Ir. Ema Styani, M.Si.
Jabatan : Kepala Unit Inkubator Bisnis Politeknik AKA Bogor
Alamat : J1. Pangeran Sogiri No. 283 Kelurahan Tanah Baru, Kecamatan
Bogor Utara, Kota Bogor
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Politeknik AKA Bogor yang selanjutnya
disebut scbagai PIHAK PERTAMA.
2. Nama : Thsan Setia Budi
Jabatan : Pemilik
IKM Pengembangan Produk Cendol/Dawet Bunga Telang
Alamat : Jalan Kedung Halang Sentral Nomor 64 R.T. 003/ R.W. 004,

Sukaresmi, Tanah Sareal, Kota Bogor

&mmwwﬁn&lmm-mmm?mlmxhnjmdm
PIHAK KEDUA

PIHAK KEDUA pada hari dan tanggal tersebut di atas telah mencrima bahan baku
pembuatan cendol/dawet dari Politeknik AKA scbagai PIHAK PERTAMA dan PIHAK
PERTAMA telah bahan baku dalam keadaan baik dan
lengkap sesuai dengan spesifikasi yang diminta PIHAK KEDUA. Rincian Barang yang
ﬁmmmmwv.

Demikian Berita Acara Serah Teri Barang ini dibuat de
dmmlkm:hpimmmn;_m. = ngan sebenamya dan untuk

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA

Ir. Ema Styani, M.Si. £
Kepala Unit Inkubator Bisnis Pemilik

Lampiran Berita Acara Serah Terima Barang
Nomor : BI6476/BPSDMVAKA/PBI/X1/2022

Tanggal : 10 Nopember 2022

RINCIAN BAHAN BAKU
PENGEMBANGAN PRODUK CENDOL/DAWET BUNGA TELANG
No|  Nama Barang Jumlah Hargs Satuan | Harga Total
1| Tepung Beras 60Kg 10.000,00 600.000,00
2| Tepung Hungkwe 60Kg 15.000,00 900.000,00
3| Tepung Tapioka 0Kg 20.000,00 1.200.000,00
4 |BungaTelmgKering | 6Kg 250.000,00 1.500.000,00
5| Gula Merah 30Kg 15.000,00 450.000,00
6 | Kelapa Parut 30 Bush 20.000,00 600.000,00
7| Kapur Sirih Pasta 450 180.000,00 180.000,00
s | Ganm 150g 90.000,00 90.000,00
9| Botol Kemasan 300 mL | 200 Botol 2.000,00 400.000,00
10 | Label 200 Lembar 6.000,00 1.200.000,00
Jumiah 7.120.000,00
Pajak 11% 783.200,00
Jumlah Total 7.901@
PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
R
Kepala Unit Inkubotor Bisnis

Pemilik
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Lampiran 6. Lembar Komitmen Tenant Terpilih

iNo. Dok

KEMENTERIAN PERINDUSTRIAN RI
PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI o, Terbitan/Revisi
POLITEKNIK AKA BOGOR

Halaman :|2 dari 2

FORMULIR
Paral

LEMBAR KOMITMEN UNIT INKUBATOR BISNIS

SURAT PERNYATAAN
KOMITMEN UNTUK MELAKSANAKAN TUGAS SEBAGAI TALENT TERPILIH

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama : Nurladah

NIK . 33710965\\%00'7\4

Alamat Rumah . Wi Mukiam Bogor Bk o3 Nes MWekarwangi
Tomaly  carexl  Boger

Peodidiken Do T  lalN Suman FaUugEo4 rooyseta

Dengan ini menyatakan

1. Menandatangani Pakta Integritas.

2. Bersedia melaksanakan tugas scbagai Talent terpilih untuk bersungguh sungguh dan
bertanggung jawab atas kegiatan yang harus dilaksanakan di Unit Inkubator bisnis.

3. Menycdiakan waktu untuk inkubator bisnis terhitung mulai tanggal terpilih sampai akhir
tahun ajaran.

4. Melaporkan hal hal penting sebagai berikut (terlampir).

Demikian surat pernyataan ini di buat dan ditandatangani dengan penuh kesadaran dan tanpa
paksaan dari siapapun.

Dokumen ini milik POLITEXNIK AKA BOGOR
tortulis dari POLITEKNIK AKA BOGOR

PNo. Dok : [FRAN.BS

RI
PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTR! [No. Terbitan/Revisi

POLITEKNIK AKA BOGOR

I

Halaman :|2dari 2

FORMULIR
=

LEMBAR KOMITMEN UNIT INKUBATOR BISNIS

Lampiran 1. Hal hal penting yang harus dilaporkan

Hal hal penting yang harus dilaporkan olch talent terpilih adalah sebagai berikut :

1. Tahapan proses produksi yang dilakukan
2. Formula produk yang digunakan
3. Matriks penjualan/promosi yang berisi: waktu /periode, tempat/lokasi, besaran dan jenis
produk yang di jual/dipromosikan.
4. Permasalahan/kesulitan yang dihadapi saat:
a. Pelatihan
b. Produksi
c. Pemasaran
d. Administrasi keuangan

S. Komunikasi antar anggota team.

Bogor, .. 24, Okli20 22
Yang Membuat Pernyataan

[
N orlaTlale )

Dokumen inf milik POLITEKNIK AKA BOGOR

atau disail ITEKNIK AKA BOGOR

INo. Dok : FRAN.BS/3

P N RI
PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI |No. Terbitan/Revisi

POLITEKNIK AKA BOGOR

[ranggaiTerbit :jos-2-2019
IHalaman :[2dari 2
FORMULIR a
Paraf

No. Dok | FRAN.BS/3

RI
PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI |No. Terbitan/Revisi

POLITEKNIK AKA BOGOR

[ranggaiTerbit :e-22019
iHalaman |2 dari 2
FORMULIR G
|parat

LEMBAR KOMITMEN UNIT INKUBATOR BISNIS

LEMBAR KOMITMEN UNIT INKUBATOR BISNIS

SURAT PERNYATAAN
KOMITMEN UNTUK MELAKSANAKAN TUGAS SEBAGAI TALENT TERPILIH

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama :FAlRUz L THALIG
NIK : 32103590792 0001
Alamat Rumah L Sim MASARAM A0 81, PASIR¥UDA, BOGOR
Pedidilcan ¢ O SARTANA  (S1) VT (uniwlsts  (MDOWEsH)

Dengan ini menyatakan

1. Menandatangani Pakta Integritas.

2. Bersedin melaksanakan tugas scbagai Talent terpilih untuk bersungguh sungguh dan
bertanggung jawab atas kegiatan yang harus dilaksanakan di Unit Inkubator bisnis.

3. i waktu untuk i bisnis terhitung mulai tanggal terpilih sampai akhir
tahun ajaran.

4. Melaporkan hal hal penting sebagai berikut (terlampir).

Demikian surat pernyataan ini di buat dan

paksaan dari siapapun.

i dengan penuh dan tanpa

Dokuman ini mitik POLITEKNIK AKA BOGOR
ITEXNIK AKA BOGOR

Lampiran 1. Hal hal penting yang harus dilaporkan

Hal hal penting yang harus dilaporkan oleh talent terpilih adalah sebagai berikut :

1. Tahapan proses produksi yang dilakukan
2. Formula produk yang digunakan
3. Matriks penjualan/promosi yang berisi: waktu /periode, tempat/lokasi, besaran dan jenis
produk yang di jual/dipromosikan.
4. Permasalahan/kesulitan yang dihadapi saat:
a. Pelatihan
b. Produksi
c. Pemasaran
d. Administrasi keuangan

5. Komunikasi antar anggota team.

Bogor, .2H..O¥T 2022
Yang Membuat Peryataan

Vi 28

CEMRUE L THAS

Dokumen ini milik POLITEKNIK AKA BOGOR

Isi dokumen ini tidak dari POLITEKNIK AKA BOGOR
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INo. Dok : FRAN.BS/3
KEMENTERIAN PERINDUSTRIAN RI
PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI |No, Terbitan/Revisi
POLITEKNIK AKA BOGOR
[TanggalTestit 1106-2:2019
Halaman :|2dari 2
FORMULIR i
Paral
LEMBAR KOMITMEN UNIT INKUBATOR BISNIS

SURAT PERNYATAAN

KOMITMEN UNTUK MELAKSANAKAN TUGAS SEBAGAI TALENT TERPILIH

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama . lhsam Sekiz Buai

NIK : 240208\8303235 Co0

Alamat Rumah : 63~ Faaswawi BT 2 Rw4 | Sukares i, Vandh Soral
Boser Koba.

Pendidikan ;D1 Kiemia Acalisis

Dengan ini menyatakan

. Menandatangani Pakta Integritas.

2. Bersedia melaksanakan tugas sebagai Talent terpilih untuk bersungguh sungguh dan
bertanggung jawab atas kegiatan yang harus dilaksanakan di Unit Inkubator bisnis.

3. Menyediakan waktu untuk inkubator bisnis terhitung mulai tanggal terpilih sampai akhir
tahun ajaran.

4. Melaporkan hal hal penting sebagai berikut (terlampir).

Demikian surat pernyataan ini di buat dan ditandatangani dengan penuh kesadaran dan tanpa

. Dok H !
KEMENTERIAN PERINDUSTRIAN RI po Bl
PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI jNo. Terbitan/Revisi
POLITEKNIK AKA BOGOR
[TanggalTerbit - 106-2-2019
[Halaman 1|2 dani 2
FORMULIR ¥
{Paraf

LEMBAR KOMITMEN UNIT INKUBATOR BISNIS

Lampiran 1. Hal hal penting yang harus dilaporkan
Hal hal penting yang harus dilaporkan oleh talent terpilih adalah sebagai berikut :

1. Tahapan proses produksi yang dilakukan
. Formula produk yang digunakan
. Matriks penjualan/promosi yang berisi: waktu /periode, tempat/lokasi, besaran dan jenis
produk yang di jual/dipromosikan,
4. Permasalahan/kesulitan yang dihadapi saat:
a. Pelatihan
b. Produksi

¢. Pemasaran

wo

d. Administrasi keuangan

5. Komunikasi antar anggota team.

Bogor, 24 S¥tober...2022
Yang Membuat Pernyataan

paksaan dari siapapun. Bogor , 24 Olkicher 2033
lsan Sebia Budd
Dokumen ini milik POLITEXNIK AKA BOGOR
| dok Ini tidak indakan atau disalin tanpa kxin tertulis darl POLITEKNIK AKA BOGOR

Dokumen Ini milik POLITEKNIK AKA BOGOR

Is dokumen Ini tidak POLITEKNIK AKA BOGOR
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Lampiran 7. Surat Tugas Monitoring dan Evaluasi ke IKM Tenant Terpilih

" g BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI
0* wgmﬁs{ﬁaﬂn POLITEKNIK AKA BOGOR
9. REPUBLIKINDONESIA 14 ottt et memtanc s

Nommor £ ;79¢/BPSOMIAKA/11/2022

Dalam rangka Monitoring dan Evaluasi Talent inkubaktor Bisnis Politenik AKA Bogor 2022,di IKM Kota
Bogor di Kota Bogor (di IKM Pengembangan Usaha Pempek 39 Wong Ulak), dengan ini kami menugaskan
pejabat/staf yang namanya tercantum di bawah ini untuk melaksanakan tugas dimaksud pada tanggal 23

Nopember 2022:

1. Nama : Ema Styani
NIP : 196504171991032003
Jabatan  : Pejabat Fungsional Dosen

2. Nama : Heru Subakti Dwiko Laksono
NIP : 196406082001121001
Jabatan  : Pejabat Fungsional Dosen

3. Nama : David Yudianto
NIP :199006222018011001
Jabatan  : Pejabat Fungsional Dosen

Dalam melaksanakan tugasnya, kepada yang bersangkutan diberikan uang Transport Lokal yang
dibebankan kepada DIPA Politeknik AKA Bogor Nomor SP DIPA-019.10.2.579331/2022 tanggal 17 Nopember
2021 pada MAK 019.10.DL.4958.FA1.001.053.A.525115 sesuai dengan peraturan yang berlaku.

Demikian, agar dapat dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Bogor, 22 Nopember 2022

Henny Rochaeni
NIP. 196406041990032003

LT

Form Bukti Kehadiran Pelaksanaan Perjalanan Dinas Jabatan
Dalam Kota Sampai Dengan § (Delapan) Jam

PejabatiPetugas yang Mengesahka

|

Pelaksana$PD | Hai | Tanggal \
‘ Nama

“ Rabu | 23 Nopember o '
" | Oluner

Jabatan

1, Ema Styani
2. Heru Subakti Owiko

Laksono Nur(o@ (ak Pwn[){k Y

3, David Yudianto

69160

Tanda
 Tangan
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Lampiran 8. Hasil Kuisioner Kepuasan IKM Tenant Terpilih terhadap Kegiatan Inkubator Bisnis

FRANS/6b FRAN.BS/6.D
Kuisioner kepuasan IKM Disperdagin Kota Bogor terhadap pelayanan Unit Inkubator Bisnis Kuisioner kepuasan IKM Disperdagin Kota Bogor terhadap pelayanan Unit Inkubator Bisnis
Politeknik AXA Bogor Politeknik AKA Bogor
LEMBAR EVALUASI LEMBAR EVALUASI
Nama Tokent/ikM = Nurlarlale NamaTolent/mM Mo [ ABU SAlAmM KB souse
Penlaian pelayanan (pelatihan, Inkubator Slsals Peniaian Talent terhadap pelayanan ( pelatih Bisnis
o Femyataan T T | o Ferngatian Sinpat [ Setuju | Tidok Setupy | Sangat Tk
1 [ susu yang di diskusikan menambah 1| lsuisu yang di iskusikan menambah s -

wawasan untuk mengembangkan IKM v wawasan untuk mengembangkan KM 4
2| M dapat berpartisipasi skt pada
*ber w 2| KM dapat berpartisipasi aktif pada
b et v dsert % Kegan el g dlergaraan U v
3 [ Fasitas dan
mg;t’:m 3 | Fasiltas dan tempat pelatihan
um-dmnm becjalan selaras v memungkinkan dapat berjalan selaras v
dengan dengan 1M
4 | Fasiitator atau trainer
e mm::”m“ 4 | Fasilitator atau trainer yang disiapkan
pelatinan trampl v dalam pelatihan sudah sangat trampil dan | |/
menguasal bidangnya menguasal bidangnya
5 | Pelatihan dan bimbingan yang diadakan di 5 | Pelatihan dan bimbingan yang diadakan di
Unit Inkubator Bisnis dapat mendorong,
o ki e dn ke ¥ Wk dobrentns + |
6 | IKM menjadi lebih baik - | 6| M menjadi lebih baik v
7 somumumm;‘w ¥ 7 [ Secara keseluruhan IXM mendapat v
manfaat dengan program yang diadakan manfaat dengan program yang diadakan
Bogor, .21~ 2022 sogor, 22 MV 2022
Yang membuat pernyataan Yang membuat permyataan
S U
v,
( )
g ( fARwy L Ty
g
FR/N.BS/6.b

Kuisioner kepuasan IKM Disperdagin Kota Bogor terhadap pelayanan Unit Inkubator Bisnis
Politeknik AKA Bogor

LEMBAR EVALUASI

Nama Tolent /1IKM Jmsan Sebin Budi

Penitaian Talent terhadap pelayanan ( pelatihan, bimbingan) Unit Inkubator Bisnis
(W] T Seri | ok

1 | isuisu yang di diskusikan menambah
wawasan untuk mengembangkan IKM

2 | IXM dapat berpartisipasi aktif pada
keglatan resmi yang diselenggarakan Unit
Inkubator Bisnis

3 | Fasiltas dan tempat pelatihan
memungiinkan dapat berjalan seiaras
dengan IKM

4 | Fasiitator atau trainer yang disiapkan
dalam pelatihan sudah sangat trampil dan
menguasa bidangnys

SUS|S [ SER

5 | Pelatihan dan bimbingan yang diadakan di
Unit Inkubator Bisnis dapat mendorong
KM semakin baik dan berkembang

AN

6 | IKM menjadi lebih baik

S

| 7 | Secara keseluruhan IXM mendapat
manfaat dengan program yang diadakan

AN

Bogor, X Ruamines... 200
Yang membuat pernyataan

(o0 G Boudi )




Lampiran 9. Surat Tugas Monitoring dan Evaluasi ke Kantor Disperdagin Kota Bogor

o@

BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI
POLITEKNIK AKA BOGOR

Kampus : Jin. Pangeran Sagit No. 283 Tanah Baru Bogor 16154 Jawa Barat
Telp. 02518650351 Fax. 0251-8650352 Website : www.2ka.acid Emai: akainfo@aka.acid

Kementerian

Perindustrian
REPUBLIK NDONESIA

SURAT TUGAS
Nomor 272/¢EPSDMI/AKN12/2022

Dalam rangka Monitoring dan Evaluasi Kegiatan Kerja Sama antara Mitra Kerja Dinas Perdagangan dan
Perindustrian Kota Bogor dengan Politeknik AKA Bogor di Kota Bogor (JI. Dadali No. 4 RT. 03 RW. 06, Tanah
Sareal Kota Bogor), dengan ini kami menugaskan pejabat/staf yang namanya tercantum di bawah ini untuk
melaksanakan tugas dimaksud pada tanggal 14 Desember 2022:

1. Nama Emna Styani
NIP : 196504171991032003
Jabatan Pejabat Fungsional Dosen

2. Nama Heru Subakti Dwiko Laksono
NIP : 196406082001121001
Jabatan Pejabat Fungsional Dosen

3. Nama David Yudianto
NIP : 199006222018011001
Jabatan Pejabat Fungsional Dosen

Dalam melaksanakan tugasnya, kepada yang bersangkutan diberikan uang Transport Lokal yang
dibebankan kepada DIPA Politeknik AKA Bogor Nomor SP DIPA-019.10.2.579331/2022 tanggal 17 Nopember
2021 pada MAK 019.10.DL.4958.SAG.001.051.V.525115 sesuai dengan peraturan yang berlaku.

Demikian, agar dapat dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.
Bogor, /3 Desember 2022

AKA Bogor

|
1. Ema Styani

2. Heru Subakti Dwiko

Laksono

| 3. David Yudianto

#389955

Pelaksana SPD Hari

Form Bukti Kehadiran Pelaksanaan Perjalanan Dinas Jabatan
Dalam Kota Sampai Dengan 8 (Delapan) Jam

PAujnhallPatuﬁ; yang Mengesahkan N

|
o am

14Desenber | KRASTINA INOAH 1<hBID

Jabatan

Rabu

i

Tanda

M2 o P 6. MR ‘PMNWW""—

:
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Lampiran 10 . Hasil Kuisioner /Umpan Balik dari Mitra kerja ( Disperdagin Kota Bogor )

A.

Responden |

a. Pada Kegiatan Rekrutmen Talent/Tenant

FR/IN.BS/6.c

UMPAN BALIK MITRA KERJASAMA
UNIT INKUBATOR BISNIS POLITEKNIK AKA BOGOR

dan egiatan kerjn ssme antars mAre Karj sama
sl tiort sl g Sttt

FR/IN.BS/6.c

Pengembangan IKM

Pugap Saont “":“? B Peningkatan Kompetensi Umum IKM =
Nbiwioi ToipaR FiE E ey . = 1 | et sceieni sietaani, ‘ %
el Sikap Kerja (Komunikasi, Kemandirian,
Alamat emal woil . - b Feders
e B : | i
iplin, Kerjasama, Integritas,
Bidang Kerjasama P‘“'“""mr" el Diri)
| o de vl I Ketrampilan dan Pengetahuan terkait =l
3 | intorpreneurship ¢6
N nitaian ) Product  Quality Assurance / Qual)
]' oo 70 i “:: %0 J00 4 | Controt Skdluuan:m:m mutu produk Kty ,,‘ R |
‘ ‘ ’7 Mohon tuliskan komentar dan saran Bapak/ibu untuk kemajuan Politeknik AKA Bogor
x Korasama (@ ‘ [ii9e
= A aradp | i | ‘ DAA- rog(c« Qorgon agon O | (aw - A G Baga
e e et eikenasn G i Yoo i wgod & bomdews 0. Naghnalis: . op
[ | & 5 v don ey
ol e et s | s |
s ‘:»,-..ckn.-_ P i el | | ) Qo | | e v .
o e """"i 1 Be ‘ ‘ i Pihak Perusahaan/instansi® “Surveyor
"'"'.’.T,'.'.H 7 ””&) —F \./h = ﬂ, %
pelathan ne-unl dangan o | i
. | Aganva™ podimoangen daiam  saieke: | 3o | Ayip Samsul M Heruss.
20
- o =l Catatan “Nama, Tanda Tangan dan Stempsl Perusahaanintanss
3o ~SR| |
o
b. Pada Kegiatan Pelatihan
FR/IN.BS/6.c
FR/IN.8S/6.c
UMPAN BALIK MITRA KERJASAMA
UNIT INKUBATOR BISNIS POLITEKNIK AKA BOGOR
Ki i untuk dan kegiatan kera sama antara mitra kerja sama Ponwnbungln IKM
dengan Politeknik AKA Bogor Femlanan dilakukan dengan memberikan nilal pada kolom yang sesuai
e ——— Peningkatan Kompetensi Umum KM ’ [
1 | Nama Perusahaan / Instansi |
TPenieb %‘ Seoncol W"”‘L f 1 | Wi, Adats, SolLaaming, , 30
—_— Inferprenaurship), |
3| Nomor Telepon/ | HP 0? “? LS‘A- O : ’ ]
4 | Nomor Fax, e | B Sikap Kerja (Komunikasi, Kemandirian, |
FlE TR e R e E I e a1 s

5 | Alamat email Yy 2% Egmaill . o 2 W‘l Ketekunan, - Kepeminpinen, %

5 i 1 Jenis ‘r\dustn'B-darg Kashlian | . == Dl!lﬂ[l\. Koﬂ?"ma~ lm‘gﬂm-
| -y | = Rekeuitmen Talent TN . Pengermbangan Dif)

7 | Bidang Kerjasama ?elaliha;\i TN Ketrampilan ~ dan Pengetahuan terkait e
| . - — 3 merprenaursmp 0

‘ Product Qually Assurance / Qually | %’0 ]

5 = [ Penilaian I Control Sl jaminan mutu produk KM) ‘ ‘l

o raian I T T B Rl sl bttt 3

| | 100
T = HEHERERE Mot lsken cmentr s eran Bk P
iohon fulisk 0f f daf n
Pelaksanaan Kerjasama uliskan komentar dan saran Bapak/lbu untuk kemajuan Politeknik AKA Bogor
R B e = y apingenanibomiflnmingudbion, N Brprsisionn
Pemenuha nlmgkup gkup  Kerjasama  (a [ | ’E s G &q “W\ ‘
) Pelatihan, b. | | 80 1 7! | R A% . |l Mm o (it G‘—
T Pendampingan Poiifeknik AKA ierhadap | [ b ) [ |
__keiaiarly‘glﬂkonasma | -l 37“, L o I S R A G G RRTNes e e
| , | Sarana & Prasarana palaksanasn hngkup | | 80 | |
| kerjasama | | l |
i 1 Proses revisi | pemulusanl pevpan]sngan ‘ ‘ %
I 5 | — B o A
Dukungan non-eknis ( administrasi) | ga .

5 |Polteknik AKA terhadap pelaksanaan | | %0 %7. v
kerasama 2 | | 1@y i) 2,
Kemudahan para pihak menerima | | "

6 | masukan yang memperbaki mutu | % ‘ Plhak Perusahaanllnstansl SUWW

. | .

Monitoring & Evaluasi Hasil Kerjasama 3
[ Rekomendasi terkail dengan proposal | | [

1 |talent yang diberkan sesuai dengan | 80

industri | ! PR el P
Ruang lingkup pelathan sesuai dengan

2 | kebutuhan IKM %O . | HeruS
Adanya pertimbangan dalam seleksi | Ayip Samsul M.

3 peserta calon talent dani IKM _86
Adanya manfaat ! bagi pihak so

4 | oustiostenel  bekaik sama deng Caaln*Nam, Tanda Tangen 30 Stempel Pttt
Politeknik AKA Bogor

5 Adanya monitonng selama pelaksanaan a 0
kerja sama

6 Adanya tindak lajut monitoring dan 80
evaluasi dari kerj
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B.Responden I

a. Pada Kegiatan Rekrutment Talent/Tenant

UMPAN BALIK MITRA KERJASAMA

UNIT INKUBATOR BISNIS POLITEKNIK AKA BOGOR FR/IN.BS/6.c
Kuesioner ini untuk dan kegiatan kerja sama antara mitra kena sama — SRS e L = e
fengan Politeknik Penilaian dilakukan dengan memberikan nilal pa a
N - - i Pengembangan IKM
ahaan !
P B § SAD | | Peningkatan Kompetensi  Umum  1KM | [ [
| Nomor Telepon/ HP g N | 1 | (Knowledge, Adaptasi,  Self-Learning, |
[ Nemor Fax i B = Interpreneurship), ‘ | Vv
Alamat email istina pe Sikap Kerja (Komunikasi, Kemandirian, [
Jenis industi 7 Bidang Keahlien o ] ! ¥ i | |
= Eicmdal 4o 4 | = \ ; !
| Pelatinan | Did)
s Keframpilan dan Pengetahuan terkait [ ) o
Ff‘K : [ Penilaian | niomisneursip | A
1 N Urai; | s T T |
o | raian s = T 5o | 4| Product ; Quality Assursncs !
| e, TS 1 | Control Skilf (jaminan mutu pros |
[, [Pemenuha_niingkup Kefasama (s | el T | Mahon tuliskan komentar dan saran Bapak/ibu yntuk kemajuan Pofiteknik AKA Bogor
| Patatihan (5) Rekruitmen) ; | Mobh o unkule Menamioaly \uvlaly | lear e Len 1€

nik AKA  terhadap | 1 T T {

| | Sarana & Prasarana pclaxsz\mm'v Tingiup |
| kerjasama

B ‘ Proses revis / pemutusan/ perpanjangan
| pelaksanaan kerjasams gl )i

‘ Dukungan non-teknis ( administrasi) o

Politeknik AKA terhadap pelaksanaan |

| kerasama L et e L O [
[Kemuaanan para  pihak  menenima [
6 | masukan yang memperbaki  muty | (b o 9\5 H1a.
| orjaasme s R [0TSR il i o ]
& Evaluasi Hasil Pihak Perusahaan/instanst Surveyor
Rekomendasi terkait dengan proposal | o T o =T S ¢
1 |talent yang diberikan sesuai dengan
| industri %‘
| Ruang fingkup pelathan sesuai dengan | T B t
2 ‘kebulul\an KM
B | Adanya pertimbangan dalam seleksi |
peserta calon talent dari KM v
" |'Adanya manfaat  bagi  pihak Heru S
4 industrifinstansi bekerja sama dengan
Politeknik AKA 7
Adanya monitoring seiama pelaksanaan
| ° | kerja sama - - Catatan *Nama, Tanda Targan dan Stempel Per.sahaanintansi
e Adanya tindak fajut monitoring  dan ] -
‘evaluasi dari
. Pada Kegiatan Pelatihan
FR/IN.BS/6.c FR/IN.BS/6.c
UMPAN BALIK MITRA KERJASAMA — il = e
UNIT INKUBATOR mms POLITEKNIK AKA BOGOR Pengembangan IKM
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