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1. Tujuan 

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan kelulusan tenant program Inkubator BLKK 

YAYASAN BINTANG SEMBILAN SEMBILAN 

2.     Ruang Lingkup 
Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang 
terdiri dari:  

1) Perancangan kriteria kelulusan,  
2) Pelaksanaan Monev tenant, dan  
3) Keputusan kelulusan. 

3. Istilah dan Definisi 
● SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang 

dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk 
mencapai tujuan. 

● Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang 
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis 
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan / 
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi 
perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang 
benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki 
dampak positif bagi masyarakat. 

● Tenant : perorangan/ alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator 

● Monev : Monitoring dan evaluasi 
● Commit & Change : berarti tenant akan berkomitmen dan memperbaiki kekurangan 

yang dia miliki untuk mencapai nilai yang lebih baik



 

  

BALAI LATIHAN KERJA KOMUNITAS (BLKK) 
YAYASAN BINTANG SEMBILAN SEMBILAN 

  

 
Alamat : Dusun Ciligur I Rt. 008 Rw. 004   
           Kab. Karawang Jawa Barat 41358    

Desa Sindangmukti Kec. Kutawaluya 
WhatsApp: 087774026137  

 
4 Bagan Alir Kegiatan 

No Kegiatan Tenant Inkubator 

1 Perancangan kriteria 
 

 

kelulusan 
(2 Minggu) 

2 Monev Tenant (Per 
bulan/Per Semester) 

3 Keputusan kelulusan/ 
pengeluaran 
(setiap akhir monev: 1 
hari) 
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5 Uraian Kegiatan 

 

No 

 

Uraian Kegiatan 

 

Pelaksana 

Baku Mutu 

Kelengkapan Luaran (Output) 

1 Perancangan kriteria 
kelulusan 

IBT  Kriteria 

Kelulusan 

dan 
Pengeluaran 

Tenant 

2 Pelaksanaan Monev tenant 
● Pelaksanaan Monev 

mengacu kepada 
SOP Monev Tenant 

IBT - SOP Monev 
Tenant 

- Hasil Monev 

3 Keputusan kelulusan 
● <60% : 

- Tidak Lulus (Surat DO) 
● 60%<n<80% : 

- Tenant menerima 
masukan dan 
memperbaiki 
kekurangannya, 
(Surat Peringatan 1-3) 
- Jika tenant telah 
mendapatkan surat 
peringatan 3 namun tetap 
tidak berubah maka 
tenant dinyatakan tidak 
lulus (Surat DO) 

● >80% : 
- Lulus (Surat Kelulusan) 

IBT dan tenant - Hasil Monev - Surat 
Peringatan 
-Daftar tenant 
yang 
lulus/Surat 
Lulus 
-Daftar tenant 
DO/Surat DO 
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Daftar Lampiran: 
Lampiran 1: 

Contoh SOP Monev 
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Lampiran 2: 

 

Contoh Surat Kelulusan 
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Lampiran 3: 
Contoh Surat Peringatan 

 


