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1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan kelulusan tenant program Inkubator BLKK
YAYASAN BINTANG SEMBILAN SEMBILAN
2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang

terdiri dari:

1) Perancangan kriteria kelulusan,

2) Pelaksanaan Monev tenant, dan

3) Keputusan kelulusan.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi
perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang
benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki
dampak positif bagi masyarakat.

e Tenant : perorangan/ alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator
Monev : Monitoring dan evaluasi
Commit & Change : berarti tenant akan berkomitmen dan memperbaiki kekurangan
yang dia miliki untuk mencapai nilai yang lebih baik
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4 Bagan Alir Kegiatan
No | Kegiatan Tenant Inkubator
1 Perancangan kriteria
kelulusan
(2 Minggu)
Sos :
. o
pengeluaran tenant L pengeluaran tenant
2 Monev Tenant (Per

bulan/Per Semester)

3 Keputusan kelulusan/
pengeluaran
(setiap akhir monev: 1 ot e Samosien
hari) >80% l
Surat
Peringatan

\ 4 A 4
Tidak Lulus Lulus
Mendapatkan surat | Surat 9. Pembuatan Surat
keterangan exit = Keterangan Exit [* Kelulusan / Exit
| ASatetarom ExK- |

Alamat : Dusun Ciligur | Rt. 008 Rw. 004 | Desa Sindangmukti Kec. Kutawaluya
Kab. Karawang Jawa Barat 41358 | WhatsApp: 087774026137




BALAI LATIHAN KERJA KOMUNITAS (BLKK) /

YAYASAN BINTANG SEMBILAN SEMBILAN &
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Luaran (Output)
1 Perancangan kriteria IBT Kriteria
kelulusan Kelulusan
dan
Pengeluaran
Tenant
2 Pelaksanaan Monev tenant IBT - SOP Monev - Hasil Monev
e Pelaksanaan Monev Tenant
mengacu kepada
SOP Monev Tenant
3 Keputusan kelulusan IBT dan tenant | - Hasil Monev - Sgrat
o <60%: Peringatan
e -Daftar tenant
- Tidak Lulus (Surat DO) yang
® 60%<n<80%: lulus/Surat
- Tenant menerima Lulus
masukan dan -Daftar tenant
memperbaiki DO/Surat DO
kekurangannya,
(Surat Peringatan 1-3)
- Jika tenant telah
mendapatkan surat
peringatan 3 namun tetap
tidak berubah maka
tenant dinyatakan tidak
lulus (Surat DO)
o >80%:
- Lulus (Surat Kelulusan)
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BALAT LATIHAN KERJA KOMUNITAS

Daftar Lampiran:
Lampiran 1:

Contoh SOP Monev

Inkubator Bisnis LPPM
PUSLITBANG® Lomipuing
SNKUBATOR BISNiS Tgl Berlaky:
LPPM Universitas Lampung STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | 20192020
MONEV TENANT PROGRAM INKUBASI
Hal. 2 dari 8
4 Bagan AlirKegialan
No | Kegiatan Tenant Inkubator.
1 | Penyusunan Jadwal
Money (Bulanan. /
Semester)
(Waliyu 2 Hari)

2 | Persiapan Money
Waktu: 1 Minggu)

Pelaksanaan
(Waktu: 2 Hari)

Monev.
(Wakiu: 1 Hari)

Dibuatolen Dilarang eAgian atau selurifiis | Diperiksa glsh:
Affi Yudamson ¥ jify LPPM Universt W aulid Wahid
Lampung Yusup
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BALAI LATIHAN KERJA KOMUNITAS (BLKK)
YAYASAN BINTANG SEMBILAN SEMBILAN

Contoh Surat Kelulusan

Alamat : Dusun Ciligur | Rt. 008 Rw. 004
Kab. Karawang Jawa Barat 41358

SENTRA INOVASI DAN INKUBATOR BISNIS
LPPM UNIVERSITAS LAMPUNG
JI. Pref. Dr. Sumantii Brojonegoro Mo. 1 Bandar Lampung

SURAT KELULUSAN

Menerangkan Bahwa.

Nama Startup
Nama Pendiri = 1
2
3
Nomor Kontrak = _/MOUABT/ANKUBATORM2019

Telah menyelesaikan masa inkubasi pada periode tahun 2019 dengan hasil sebagai

berikut:
Fase Pendanaan Total Valuasi Nilai Pertumbuhan Produk
Seed Fund Rp. 1000.000.000 User - 1.000 Exit by Venture

Revenue : 1.000 USD Capital

Data tersebut kami buat sebenar-benarnya, dan dengan ini kami menyatakan bahwa
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, LULUS/HIDAKLULUS

Hormat Kami

Afri Yudamson
CEO Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis LPPM
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Lampiran 3:
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Contoh Surat Peringatan

P\ SENTRA INOVASI DAN INKUBATOR BISNIS
f"'"\l LPPM UNIVERSITAS LAMPUNG
| § 41 Prof. Dr. Sumanti Brojanegoro No- 1 Ban

|~

Nomor - 001/SPHCMANKUBATOR/I112019 21 Februari 2019
Lampiran -

Dengan hormat,

Surat peringatan ini diberikan kepada
Nama Startup : Pleasurra

Nama Pendiri : M. Jume Perdana

Surat Peringatan ini dibuat berdasarkan Laporan Perkembangan Startup dari bulan ..
hingga bulan .. tidak menunjukkan progress pertumbuhan yang baik. Hal ini
dikarenakan yang bersangkutan kami menilai telah melakukan tindakan indispliner yaitu:

+ Tidak pernah akiif di setiap kegiatan Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis
s Tidak mengikuti proses pendampingan selama ....... bulan

Surat peringatan ini bertujuan untuk memberikan pengarahan sekaligus sebagai
peringatan kepada yang bersangkutan agar kembali menjalankan tata tertib program
inkubasi yang berlaku dan tidak mengulangi kesalahan yang sama. Dan apabila
mengulangi kesalahan yang sama maka akan diberlakukan tindakan yang sesual dengan
ketentuan peraturan perusahaan yang berlaku

Sehubungan dengan tindakan Indispliner yang terjadi maka Sentra Inovasi dan Inkubator
Bisnis memberikan sanksi kepada yang bersangkutan berupa
e Sanksi ini mulai diberlakukan sejak dibuatnya surat
peringatan ini sampai bulan desember 2019

Demikian surat peringatan ini diberikan agar dapat dijadikan sebagai bahan perhatian dan
koreksi diri.

Hormat Kami

Afri Yudamson
CEO Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis LPPM
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