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PENDAHULUAN

Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong, adalah program yang bertujuan
untuk membina dan mengembangkan wirausahawan muda yang berjiwa kreatif, inovatif
dan berwawasan bisnis serta memiliki kemampuan memanfaatkan teknologi, Inkubator ini
berbasis pada nilai-nilai kewirausahaan yang bertujuan untuk membentuk generasi muda
yang mandiri, berdaya saing, dan berkontribusi pada perekonomian Indonesia.

Tujuan

1.  Menghasilkan kapasitas usaha para tenant

2. Mendukung Kewirausahaan: Memberikan bimbingan dan dukungan untuk membantu
peserta memulai dan mengembangkan usaha kecil, terutama di bidang Teknologi dan
Industri Kreatif.

3. Membangun Jaringan: Menciptakan ekosistem yang mendukung dengan membangun
komunitas,memungkinkan peserta untuk berkolaborasi, berbagi pengalaman, dan
menciptakan peluang bersama

Visi
Menjadi pusat Inkubator Wirausaha yang terkemuka di wilayah Cigombong, yang

memberdayakan individu dengan bidang Teknologi, Industri, Kreatif, pangan, dan kriya untuk
menciptakan peluang usaha yang inovatif dan berkelanjutan, serta meningkatkan kualitas hidup

Misi

1.  Pendampingan Berkualitas: Menjadi pusat Inkubator Wirausaha dengan fasilitas terbaru
dan pendamping berpengalaman, memastikan tenant mendapatkan pendampingan yang
relevan

2. Bimbingan Profesional: Memberikan dukungan dan bimbingan dari ahli industri untuk
membantu tenant mengatasi tantangan dan mencapai tujuan karir mereka.

3. Inovasi dan Kreativitas: Mendorong tenant untuk berpikir kreatif dan inovatif dalam
pengembangan produk dan strategi wirausaha.
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Rencana Strategis (RENSTRA)
Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong

Visi
Menjadi pusat Inkubator Wirausaha yang terkemuka di wilayah Cigombong, yang

memberdayakan individu dengan bidang Teknologi, Industri, Kreatif, pangan, dan kriya untuk
menciptakan peluang usaha yang inovatif dan berkelanjutan, serta meningkatkan kualitas hidup

Misi

4.  Pendampingan Berkualitas: Menjadi pusat Inkubator Wirausaha dengan fasilitas terbaru
dan pendamping berpengalaman, memastikan tenant mendapatkan pendampingan yang
relevan

5. Bimbingan Profesional: Memberikan dukungan dan bimbingan dari ahli industri untuk
membantu tenant mengatasi tantangan dan mencapai tujuan karir mereka.

6. Inovasi dan Kreativitas: Mendorong tenant untuk berpikir kreatif dan inovatif dalam
pengembangan produk dan strategi wirausaha.

Tujuan Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong

1. Menghasilkan kapasitas usaha para tenant

2. Mendukung Kewirausahaan: Memberikan bimbingan dan dukungan untuk membantu peserta
memulai dan mengembangkan usaha kecil, terutama di bidang Teknologi dan Industri Kreatif.

3. Membangun Jaringan: Menciptakan ekosistem yang mendukung dengan membangun
komunitas,memungkinkan peserta untuk berkolaborasi, berbagi pengalaman, dan menciptakan
peluang bersama

o Jangka Pendek (1 Tahun):
— Meningkatkan jumlah 10 tenant pertahun

— Meningatkan presentase tenant yang berhasil memulai dan mengembangkan usahanya

menjadi 85%
— Memperluas jaringan kemitraan dengan minimal 3 lembaga baru.
o Jangka Menengah (3 Tahun):
— Meningkatkan jumlah 20 tenant

— Meningatkan presentase tenant yang berhasil memulai dan mengembangkan usahanya

menjadi 90%
— Memperkuat kerjasama dengan industri.
o Jangka Panjang (10 Tahun):
— Mencapai 30 tenant Inkubasi yang aktif dan mandiri
— Menjadi inkubator bisnis terdepan diwilayah setempat.



Strategi

Pengembangan program Inkubasi

Memperluas jangkauan program Inkubasi Bisnis dengan menargetkan alumni Inkubator
Wirausaha Visi Nusantara Cigombong
Meningkatkan kualitas pendampingan dan mentoring bagi para tenant

Peningakatan kualitas SDM dan Daya Saing UMKM

Melaksanakan Inkubasi untuk meningkatkan kualitas dan kuantitas para pelaku UMKM
Memfasilitasi para pelaku UMKM untuk mengikuti Inkubasi diluar daerah.

Membangun Jaringan dan Kemitraan:

Membangun kerjasama dengan lembaga Inkubator yang lain

Membangun kerjasama dengan komunitas wirausaha

Membangun kerjasama dengan dinas terkait untuk mendukung pengembangan UMKM
Membangun kerjasama dengan perusahaan swasta untuk program pendampingan usaha.

Peningkatan Publikasi dan Citra Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong.

Meningkatkan publikasi program dan kegiatan Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong melalui
website, media sosial, dan media massa

Mengadakan kegiatan seminar, workshop, dan pameran usaha untuk meningkatkan awareness
masyarakat terhadap Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong.



SPESIALISASI BIDANG USAHA INKUBASI

Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong memiliki spesifikasi bidang usaha inkubasi :

o0 oo

Kriya

Industri kreatif
Teknologi
Pangan

Dan berbagai bidang usaha lainnya.

PROGRAM INKUBASI

DAMPAK
YANG AKAN DIBERIKAN

KEUNGGULAN LAINNYA

Jasainkubasi bisnis berbasis
nilai konservasi

Pola pembimbingan coaching,
mentoring, consulting dan
training bersama mentor yang
expert di bidang masing-
masing dan menyesuaikan
kebutuhan tenant

Fasilitas inkubator berupa
ruangan memadai bagi tenant
inwall dan/ outwall untuk
promosi produk tenant
Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong
Tersedianya sentra Kekayaan
intelektual yang membantu
tenant untuk pendaftaran
HAKI produk tenant
Dukungan Yayasan Visi
Nusantara

Success Story Inkubator
Wirausaha Visi Nusantara
Cigombong

Mengembangkan produk
yang inovatif dan kreatif

. Adanya wadah bagi pelaku

UMKM untuk
mengembangkan
wirausaha di bidangnya
Meningkatkan
keterampilan berbisnis,
pemasaran dan
pendapatan (omzet)
Memiliki jaringan dan
komunitas wirausaha bagi
para tenant

Memiliki kesempatan
mendapat pendanaan
usaha/permodalan dari
CSR, koperasi, dll.

Kemitraan dengan :

a. Pelaku usaha
profesional di
berbagai bidang

b. Praktisi dan akademisi
untuk pengembangan

keilmuan terkait
spesialisasi bisnis
tenant

c. Influencer untuk

pengembangan digital
marketing

d. E-commerce

e. Affiliator e-commerce

f. Sesama
UMKM/Pelaku usaha

g. Tenant Alumni
Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara
Cigombong




Penutup

Rencana Strategis (RENSTRA) ini merupakan pedoman dan acuan bagi Inkubator
Wirausaha Visi Nusantara Cigombong dalam menjalankan kegiatan pelatihan dan inkubasi bisnis
selama lima tahun ke depan. Dengan visi yang jelas, misi yang terarah, serta program-program
strategis yang disusun berdasarkan analisis situasi dan potensi yang ada, diharapkan inkubator ini
dapat memberikan kontribusi nyata dalam peningkatan keterampilan, kewirausahaan, dan
kesejahteraan masyarakat.

kesuksesan pelaksanaan RENSTRA ini sangat bergantung pada komitmen dan kerjasama
seluruh pihak yang terlibat, baik dari manajemen inkubator, instruktur, peserta pelatihan, mitra,
serta dukungan dari pemerintah dan masyarakat. Dengan semangat kolaborasi dan inovasi,
Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong siap untuk menghadapi tantangan dan
memanfaatkan peluang guna mencapai tujuan yang telah ditetapkan. Semoga upaya kita bersama
dapat mewujudkan cita-cita untuk memberdayakan masyarakat melalui pengembangan
keterampilan dan kewirausahaan yang berkelanjutan



Tahapan seleksi:
administrasi dan penilaian
presentasi proposal atau

Tahap 2.

Pra Inkubasi

. wawancara.
Seleksicalon y, . ... . *
tenant
4 Dilakukan oleh Lembaga s = B
Inkubatordengan menyampaikan 3
. krutmenkepad L8
Dilakukan untuk memperoleh tenant o ot mnotatun o 5
. . . , medi tak, . Zl 'Y
melalui proses seleksi yang sesuai P danatau stektronik, A/ \ v P

dengan karakteristik usaha.

Penawaran
program inkubasi

Penetapan
tenant

Diberikankepada peserta

yangdinyatakan lulus dan

ditetapkanoleh Lembaga
inkubator.

R, AN BTN e L

Tahap4. |
Kontrak tertulis {™ %" "
dengan tenant

: A

Paling sedikit memuat nama tenant, jangka §{
waktu, hak dan kewajiban para pihak, 3 o

kesediaan tenant untuk mengikuti tahapan ¢ L4

kegiatan inkubasi, dan kesediaan tenant A
untuk tidak mengikutiinkubasidari Lembaga !
Inkubator lain selama masa Inkubasi. .{' 2

AN o d SR



Inkubasi

Dituangl_(an_dalam dokumen . : Vl;ilak Ka Jalui kegiat ‘ . .
model bisne arget waran, & o Pelatihan \kakarya dan finalsas Dilakukan untuk meningkatkan
’ - ba e pengem bangan dokumen model bisnis, .
i e Ay PENI 9 .. target luaran, dan rencana kapasitas tenant.
‘ usaha usaha aksi. e
I A . : % - \
"""" Dilakukan oleh pelatih, )
& pendamping, dan/atau
. R 1 "
Pertemuan mitra  _ © | " o Pemberian i borpenataman sesusi
usaha (business @ 2 bimbingan dan _dengalurikulum inkubasi. -
matching) /| konsultasi '
{ Y pengembangan
usaha

Dilakukan melalui
pertemuan tenant dengan
calon mitra usaha untuk
mencapaikerjasamasaling
menguntungkan.

P

Diberikan oleh Lembaga
Inkubator kepada tenant
selama masainkubasi.
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Pasca Inkubasi

Dilakukan untuk memberikan akses dan jaringan pendukung pengembangan usaha tenant.

Tahap5.Mengarahkan
para alumniinkubator
membentuk wadah
yang legal dalam
pengembangan usaha

Tahap 3. Melakukan
pemantauan dan
evaluasi perkembangan
usaha tenant paling
singkat 2 tahun

A Dilakukan dengan

pengukuran kinerja usaha.*

Tahap 1.
Dilakukan melalui Menyed'a kan JeJa r|ng
pertemuan secara daring
antar tenant

atau luring.

asosiasi, dan/atau badan

Dilakukan dengan E
membentuk koperasi,
hukum lainnya.

m—— AT A0 e >

Tahap 2. Memberi

. Tahap 4. Memberikan
.{ peluang partisipasi

fasilitas akses
sumber pembiayaan

Sumber pembiay dapat b

dari APBN, APBD, dan sumber
pembiayaan lain yang sah dan tidak

Dilakukan dengan
memberikan kesempatan
kepemilikan saham pelaku

Inkubasi oleh Lembaga
Inkubator.

kepemilikan pada
perusahaan tenant

peraturan pemndang-undangan.’
TR T \

*Pendanaan usaha, kerja sama, peningkatan mutu dan
kualitas produk, perolehan sertifikasi dan izin edar,
perolehan legalitas usaha, peningkatan kapasitas
produksi, peningkatan omzet penjualan, peningkatan
jumlah tenaga kerja, dan/atau kontribusi pajak.
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LAMPIRAN SOP INKUBATOR WIRAUSAHA VISI NUSANTARA CIGOMBONG

SOP COACHING TENANT

SOP SELEKSI TENANT

SOP KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN INKUBATOR
SOP PENDAMPING TENANT

SOP MENTORING PENDAMPINGAN TENANT

SOP STRATEGI EXIT TANT



INKUBATOR WIRAUSAHA

VISI NUSANTARA CIGOMBONG
Alamat : Kp.Bentengtugu RT.001/004 Desa Cigombong
Kec.Cigombong, Kab.Bogor, Provinsi Jawa Barat 16110
Email : blkkvisinusantara@gmail.com

TANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING)
TENANT

2024-2025

Disiapkan oleh:
(Yudha Sumarna, A.P.Kom., S.E)

Diperiksa oleh:
(Muhammad Riki Ramdani)

Disetujui oleh:
(Agsho Bintang Nusantara)
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INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT | 2024-2025

Hal. 1 dari 6

Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan (coaching) tenant Inkubator

Wirausaha Visi Nusantara Cigombong+

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan (coaching) tenant yang terdiri dari:

1) Pembentukan team dan kontrak Coaching,
2) Penentuan jadwal dan tugas Coach, dan
3) Sesi Coaching.

3. Istilah dan Definisi

SOP: Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

Inkubator bisnis : Lembaga/BLK Komunitas yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi
perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang
benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak
positif bagi masyarakat.

Tenant: Perorangan / Alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

Coach: Pihak yang memfasilitasi coachee/tenant melalui pertanyaan dan memberikan
timbal balik.

Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya
dan memberikan timbal balik.

Dibuat oleh:

Yudha Sumarna, A.P.Kom., [ dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Ramdani

S.E

BLK Komunitas Visi Nusantara

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025

Hal. 2 dari 6

4 Bagan Alir Kegiatan

No Kegiatan

Tenant

Inkubator Coach

1 Pembentukan team dan

kontrak Coaching
(2 hari)

2 Penentuan jadwal dan

tugas coach
(1 hari)

3 Sesi Coaching

(Selama masa inkubasi

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna A.P.Kom.,
S,E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki
dokumen tanpa ijin tertulis dari Nama Lembaga/BLK | Ramdani

Komunitas




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025

Hal. 3 dari 6

Pembentukan team Coaching > SK Coach
dan Konfrak Coach

i

ladva Jadval coaching & ladwa
\ Pembagian fugas >

Sesi Goaching

¢

Raport Pertumbuhan Tenant i Selesi ' Coaching Log

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna A.P.Kom.,
S,E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki
dokumen tanpa ijin tertulis dari Nama Lembaga/BLK | Ramdani

Komunitas




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025
2 Hal. 4 dari 6
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Kelengkapan | Luaran (Output)
1 Pembentukan team dan IBT SK Coach
kontrak Coaching
2 Penentuan jadwal dan tugas IBT Jadwal dan tugas
coach coach
3 Sesi Coaching IBT, tenant,dan + Coaching log
coach » Laporan
perkembanga
n tenant
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki

Yudha Sumarna, A.P.Kom.,

S.E

Komunitas

dokumen tanpa ijin tertulis dari Nama Lembaga/BLK

Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:

PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025

Hal. 5 dari 6
COACHING LOG
Daftar Lampiran:
Lampiran 1:
Contoh Coaching Log
Dibuat oleh:Yudha Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki

Sumarna, A.P.Kom., S.E dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Ramdani
BLK Komunitas Visi Nusantara




Lampiran 2:

Contoh SK Coach

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
BLK Komunitas Visi Nusantara

Diperiksa oleh: (Muhammad Riki
Ramdani)




Lampiran 3:

Contoh Halaman Laporan Perkembangan Startup

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
BLK Komunitas Visi Nusantara

Diperiksa oleh: (Muhammad Riki
Ramdani)




INKUBATOR WIRAUSAHA

VISI NUSANTARA CIGOMBONG
Alamat : Kp.Bentengtugu RT.001/004 Desa Cigombong
Kec.Cigombong, Kab.Bogor, Provinsi Jawa Barat 16110
Email : blkkvisinusantara@gmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENERIMAAN TENANT UNTUK PROGRAM INKUBASI

Disiapkan oleh:

2024 - 2025

Yudha Sumarna, A.P,Kom., S.E

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki Ramdan

Disetujui oleh:
Agsho Bintang Nusantara



mailto:blkkvisinusantara@gmail.com

INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Ee"r]lakw
PENERIMAAN TENANT UNTUK 2024_20'25
PROGRAM INKUBASI
i Hal. 1 dari 6

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam proses kegiatan penerimaan Tenant untuk program Inkubasi
Wirausaha Visi Nusantara Cigombong

2.Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses kegiatan penerimaan Tenant untuk program Inkubasi
yang terdiri dari:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Pendaftaran dan unggah berkas melalui ...............
Seleksi Tahap 1: Seleksi administrasi,
Pengumuman Calon yang lolos tahap 1,

Seleksi tahap 2: Seleksi Persentasi,

Proses penilaian oleh tim penilai, dan
Pengumuman tenant yang lolos tahap 2.

3. Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

Inkubator bisnis : lembaga/BLK Komunitas yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis melalui
rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan / pembinaan
elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi perusahaan
yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang benar, serta
menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak positif bagi
masyarakat.

Calon Tenant : Perorangan / alumni pelatihan yang diseleksi untuk diinkubasi oleh inkubator
Pitch Deck: Presentasi yang digunakan untuk memberikan gambaran singkat mengenai
bisnis plan kepada audiens

e BMC: Business Model Canvas adalah model bisnis yg terdiri dari 9 blok area aktivitas
bisnis, yang memiliki tujuan memetakan strategi untuk membangun bisnis yang kuat, bisa
memenangkan persaingan dan sukses dalam jangka panjang.

Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha | (Muhammad
A.P.Kom., S.E Visi Nusantara Cigombong Riki Ramdani)




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ;er]IaKU'
PENERIMAAN TENANT UNTUK 2024_20'25
PROGRAM INKUBASI
o Hal. 2 dari 6
4 Bagan Alir Kegiatan
No [ Kegiatan Calon Tenant Inkubator
1 Pembentukan tim seleksi,

Pembukaan Batch
Inkubasi. Pendaftaran
dan unggah berkas
melalui
(Waktu:.3 minggu)

- Ceklist
Persiapan dokumen kebuluhan kelengkapan
rekruimen dokumen
]
Form Penitaian
Pembentukan tim seleksi Presentasi ™|
[ ]

Pengumuman pembukaan

\i

Seleksi Tahap 1: Seleksi
Administrasi
(Waktu: 1 Minggu)

Pengumuman Calon yang
lolos tahap 1 dan
undangan seleksi tahap 2
(waktu:1 hari)

Seleksi Tahap 2: Seleksi
Persentasi
(Waktu: 2 Hari)

Proses penilaian Tahap 2
(Waktu: 1 Minggu)

Pengumuman Calon yang
lolos (Email)
(waktu: 1 Hari)

batch baru melalui ............

{

i

( Sesa )

Data
Mengisi form pendaflarandan | pencaftar dan |  Menerima form pendaftaren dan
data kebutuhan pendaftaran pich deck kebutuhan pendafiaran
Y
Seleksi Tahap 1: Seleksi <
Pengumuman dan Undangan <
(Email) Seleksi Tahap 2 Lolos
|
Mempersipakan bahan untuk Fie
porons PP, | PSR P [
Profile Team, dan Demo 072)5;"' i -
Produk
Penqumuman Kelulusan [
Lolos

Dibuat oleh:
(Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha

Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
(Muhammad
Riki Ramdani)




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Ee"r]lakw
PENERIMAAN TENANT UNTUK 2024_20'25
PROGRAM INKUBASI
Hal. 3 dari 6
5 Uraian Kegiatan
No Uraian Kegiatan Pelaksana Baku Mutu
Kelengkapan Luaran (output)
1 Pembukaan Batch Inkubasi. | Tenant dan IBT Profile Bisnis Dokumen tenant
Pendaftaran dan unggah Calon Tenant
berkas  melalui ........ dan Softfile
Pitchdeck
2 | Seleksi Tahap 1: Seleksi IBT Ceklist Dokumen tenant
Administrasi Kelengkapan lengkap
Dokumen Tenant
3 | Pengumuman Calon yang IBT Surat Dokumen
lolos tahap 1 dan undangan Pengumuman dengan kop
seleksi tahap 2 Kelulusah Tahap | Nama
1 dan Surat Lembaga/BLK
Und Komunitas
ndangan dan ttd oleh
Seleksi Tahap 2 | Ketua
4 | Seleksi Tahap 2: Seleksi Tenantdan IBT File Persentasi, Form Penilaian
Persentasi Profile Team, dan
Demo Produk
5 | Proses penilaian Tahap 2 IBT Form Penilaian Hasil Skor
setiap Calon Penilaian
Tenanat
6 | Pengumuman Calon yang Tenantdan IBT Surat Dokumen
lolos (Email) Pengumuman dengan kop
Kelulusan hama
Lembaga/BLK
Komunitas
dan ttd oleh
Ketua
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha | (Muhammad
A.P.Kom., S.E Visi Nusantara Cigombong Riki Ramdani)




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ;er]IaKU'
PENERIMAAN TENANT UNTUK 2024_20'25
PROGRAM INKUBASI
- Hal. 4 dari 6
Lampiran 1:
Ceklist Kelengkapan Pendaftaran Tenant
No Kelengkapan v X
1 Profil
2 Pitch Deck
3 Prototype / Demo
4 BMC
5 Video
6 Data Keuangan
Lampiran 2:
Form Penilaian Tahap 1 : Seleksi Administrasi
Q wor (1-5) Katerangan
| Problem
Business Profile | Solution
Business
. sty Profile :l-:““;';'-.:rn!w
Product Roademag
Product
Product Snapshoot
Technology
4 A wk/ Pa
Bu s Mod:
T ROI/ Rk, Reward, Roturn
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha | (Muhammad
A.P.Kom., S.E Visi Nusantara Cigombong Riki Ramdani)




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT UNTUK
PROGRAM INKUBASI

Thn
Berlaku:
2024-2025

Lampiran 3:

Form Penilaian Tahap 2 : Seleksi Persentasi

Organization

Progress Map Skor {1-5) Koterangan
1 work/ productive hour
Scale I xperience
Rost Magy Growth
b Quality
Team Quantity

3 Parformance
VMY Innovation
Product
Version/ Tech Progress
Achiovemont
° Network/ Partner

Dusiness Mode!
Customer Acquisition

Business Process

w

Profit-loss/Rev
Fnance Proposition Statement/ Equity

ROV/ Risk, Rewward, Retum

Total

Lampiran 4:
Contoh Surat Pengumuman Hasil Seleksi

SURAT PENGUMUMAN HASIL SELEXSE YAHAS 2
No. D'SPETENANTINKUBATOR 2016

Tuteg
Porgerieun Mad Scuty Tatus 3

Getalst) relshiaen pevient QN SVELEE SEIZET (Y Dere mhend Sers brosed cen
FROM B0M LPPM LUnke i Larpang. Tos aengan e MEMLITUSEAN

W Tanast [ Bidang inausia R
Nt P T Seraen 2an
Erevd Peet e Loam
S ek pavtae | 368
[T Corrmin woid W Lok

e e Ak [y
il SAAT [
rasorty WD A NS AD 00N o)
Erepy Tvan Tam L
fram FanE [via
e o Sy Thiw Lok
Tusw Arke Tipn Sapaa T

SENTRA (NOVAS DAN WHUBATOR WBes
TR IWIAL! D . FEN UMWRRTAN LARUMY
ATOS Nl L

\e/

T Wt gt e ke Urfck Gans pu o TAREG 3 L gy teak 1k FrOTe
ONN AEW SONEY KMGUNT SRS AR WOION DSNENN Stwediwesd 04
PUTEUANT SUET WA Ken INTaM) bertul Thgr Ml pay KASA T 3
L R e

o e Targge 18 Swnaen X1

Terga Jotory Sumwrtn Broganepodn e 1
W 100512 00
P PEOONOILODHN Kot Wi

Teora Kt

AN Yodersee
COO Servvs brzem| tan irkctens Darw LMW

Dibuat oleh:
(Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
(Muhammad
Riki Ramdani)

Hal. 5 dari 6




INKUBATOR WIRAUSAHA

BLK KOMUNITAS VISI NUSANTARA
Alamat : Kp.Bentengtugu RT.001/004 Desa Cigombong
Kec.Cigombong, Kab.Bogor, Provinsi Jawa Barat 16110
Email : blkkvisinusantara@gmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN INKUBATOR

2024 - 2025

Disiapkan oleh:
Yudha Sumarna A.P.Kom., S.E

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki Ramdani

Disetujui oleh:
Agsho Bintang Nusantara



mailto:blkkvisinusantara@gmail.com

INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Thn
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN Berlaku:
INKUBATOR 2024-2025
Hal. 1 dari 5

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan kontrak kerja sama antara tenant startup dan Sentra
Inovasi dan Inkubator Wirausaha Visi Nusantara Cigombong

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang
terdiri dari:
1) Pembuatan usulan draf kontrak dan

2) Penandatanganan kontrak.

3. Istilah dan Definisi
e SOP: Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang

dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang didesain
untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis melalui rangkaian
program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan / pembinaan elemen bisnis
lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi perusahaan yang profitable,
memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan
yang sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak positif bagi masyarakat.

e Tenant: Perorangan / Alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

e Kontrak: kesepakatan antara dua orang atau lebih mengenai hal tertentu yang disetujui

oleh mereka.
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha | Muhammad
A.P.Kom., S.E Visi Nusantara Cigombong Riki Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

(maks. 2 hari)

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Thn Berlaku:
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN 2024-2025
INKUBATOR )
Hal. 2 dari 5
Bagan Alir Kegiatan
No| Kegiatan Tenant Inkubator
1 | Pembuatan Usulan
Draft
(2 hari)
2 | Penandatanganan
Kontrak e

A= 'I

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad
Riki Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Thn Berlaku:
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN 2024-2025
INKUBATOR _
Hal. 3dari 5
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Kelengkapan Luaran (Output)
1 Pembuatan Usulan Draft IBT dan tenant Draft kontrak: Dokumen
e Membuat usulan draf o Tujuan kontrak
antara tenant dan Kerjasama
inkubator ¢ Target Kerja
e Draft dikirim kepada « Milestone
tenant untuk dilengkapi (dalam bentuk
e Draft kontrak dicek R
kembali kelengkapannya Timeline atau
Ganchart)
¢ Klausul Hak
dan
Kewajiban
2 Penandatanganan Kontrak IBT dan tenant Dokumen Dokumen
e Mengundang tenant kontrak kontrak lengkap
untuk penandatangan dengan tanda
kontrak tangan
e Penandatangan kontrak
antara tenant dan
inkubator
e Arsip diberikan kepada
kedua belah pihak
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:

Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Muhammad
Riki Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN
INKUBATOR

Thn Berlaku:
2024-2025

Hal. 4 dari 5

Daftar Lampiran:

Lampiran 1

Contoh Kontrak Tenant

Perjanjian kerjasama
Antara
Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis LPPM Universitas Lampung

Dengan

Tentang
PELAKSANAAN PROGRAM INKUBASI BISNIS

Nomor...../MOU/IBT /INKUBATOR/1/2019
Nomor....{isi dengan nomor surat tenant)

Pada harl Inl tanggal
berlanda tangan di bawah ini

I Afrl Yudamson

: Selaku Pimpinan (CEO) dalam hai inl bertindak untuk

: Selaku Pendin (Founder) dalam hal ini bertindak untuk

bulan tahun dua ribu sembilan belas yang

dan atas nama Sentra Inovasl dan Inkubator Bisns
yang mesupakan Inkubator bisnls dengan badan hukum
berdasarkan Dadan hukum CV. ORLAND SEJAHTERA
INDONESIA berdasarkan Akta Pendinan No 03
Tanggal 08 April 2017 dihagapan Ety Nurhayati SH
Mkn.. Notarts di Bandar Lampung Berkeduoukan di Ji
Sumantn Brojonegoro No.1 untuk selanjutnya disebut
sebagal ‘PIHAK PERTAMA®

dana atas nama v Y@NG  merupakan
pengusaha pemuia berbasis teknologl (start  up)
DErkesuOUKEN Ol wuwiisini untuk selanjutnya disebut
sebagal ‘PIHAK KEDUA'

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad
Riki Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA

VISI NUSANTARA CIGOMBONG
Alamat : Kp.Bentengtugu RT.001/004 Desa Cigombong
Kec.Cigombong, Kab.Bogor, Provinsi Jawa Barat 16110
Email : blkkvisinusantara@gmail.com

STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PENDAMPINGANTENANT

2024 - 2025

Disiapkan oleh:
Yudha Sumarna, A.P.Kom., S.E

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki Ramdani

Disetujui oleh:
Agsho Bintang Nusantara



mailto:blkkvisinusantara@gmail.com

INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN TENANT 2024-2025
Hal. 1 dari 9

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan tenant yang terdiri dari:
1) Persiapan pendampingan,
2) Pelaksanaan pendampingan, dan
3) Monev dan Pelaporan Hasil Pendampingan.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

¢ Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang didesain
untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis melalui rangkaian
program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan / pembinaan elemen bisnis
lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi perusahaan yang profitable,
memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan
yang sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak positif bagi masyarakat.

e Tenant: Perorangan / alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

o Pendamping: Pihak yang mendampingi dan mengawasi jalannya kegiatan tenant

o Pendampingan: Proses mendampingi dan mengawasi kegiatan tenant yang dilakukan
oleh pendamping

e Training: Proses transfer skill / kemampuan kepada para peserta

e Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya dan
memberikan timbal balik.

¢ Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang yang sudah
berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar di bidang tersebut

o Monev : Monitoring dan evaluasi

Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi Muhammad Riki
A.P.Kom., S.E Nusantara Cigombong Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN TENANT 2024-2025
Hal. 2 dari 9
4 Bagan Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Persiapan
Pendampingan Mhiai
(3 hari) ’ IR ;
:befattasnmmw,mwdm -
v
Identii<as bisris proses
\4
Kurlbdgom P o
' \
tenant >
*’ Tidak
2 S»Mumi o vm. 7 T
L .
Pelaksanaan S ol $K Pondamang
pendampingan o N '
(Selama masa & Gronio To Do Lict Shiss schition Pokuman sautian
inkubasi) 1l: +
»:lu-. ~ ) -l .',T ‘- _. ‘---: .
Jadwal Jadanl
3 Pec Eang kan Pendampingan
Tk * +
_.La" = GD"MIIIA Lapacan
Monev dan Pelaporan . :
Hasil Pendampingan P
(1 minggu)
Lapoean Forkambangan moa
\J
>’ Sukcan!
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi Muhammad Riki
A.P.Kom., S.E Nusantara Cigombong Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN TENANT 2024-2025
Hal.3 dari 9
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Kelengkapan Luaran (Output)
1| Persiapan Pendampingan IBT List Masalah Doku.men
o Identifikasi kebutuhan dan Tenant Solutions
masalah Tenant List Pendamping | Sk Pendamping
e Pembentukan Tim
Pendamping
2| Pelaksanaan Pendampingan IBT dan Jadwal IISaporan HaS“
e Pengaturan Jadwal Pendamping | Pendampingan endampingan
Pendampingan Tools
e Penentuan dan Pendampingan
Pelaksanaan
Pendampingan
3| Monev dan Pelaporan Hasil IBT dan Laporan Hasil EP)robIem-Sqution
Pendampingan Pendamping | Pendampingan ata
e Evaluasi Pendampingan Ilsapsran
(Sesuai/tidak sesuai) erkembangan
e Laporan Monev tenant

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki
Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN TENANT

Thn
Berlaku:
2024-2025

Hal. 4 dari 9

Daftar Lampiran:

Lampiran 1:
Contoh Coaching Log

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki
Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN TENANT

Thn
Berlaku:
2024-2025

Hal. 5 dari 9

SENTRA INoVASIDAN. @S
SRKUBATOR Bisnis (297

LFPM Universitas Lampung
COACHING LOG
MNama Coach @ ... MNama Tenant © ...

Coaching SessionMo: ... Tanggal : oo Jam @ Durasi @ .............

1.0 Hasil tugas dari Coaching sebelumnya

2.0 Coaching Objective
Bidang yang dibahas pada sesi ini Hasil yang ingin dicapai

3.0 Hasil yang dicapai pada sesi ini

TTD oleh Coach TTD oleh Tenant

Coaching Log template dibuat oleh SmartPlus Accelerator

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki
Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN TENANT 2024-2025
Hal. 6 dari 9
Lampiran 2:
Contoh SK Pendampingan
SENTRA INOVASI DAN INKUBATOR BISNIS
) LPPM UNIVERSITAS LAMPUNG
' ® JI Prof. Dr. Sumantri Brojor ro Mo. 1 Bandar Lampung
Geduang Re >
...... p o Email: bu unila.ac.id
Web: business-incub ypm.unila.ac.id
SURAT KEPUTUSAN
No. ... ISK/I/19
Tentang
Pengangkatan Sebagai Coach ... (Nama Tenant)......
Setelan mempertimbangkan kebutuhan pendampingan bisnis tenant Sentra Inovasi dan
Inkubator Bisnis yang bernamai............................. dibidang kemampuan atau
pengalaman yang sesuai dengan Sdr. © e terhitung mulai tanggal :
......................... , maka dengan ini CV ... MeNganggap Sdr. telan
memenuhi kriteria untuk diangkat menjadi Coach dengan ketentuan sebagai berikut:
1. Melakukan coach dengan tenant Puslitbang Inkubator Bisnis minimal 1 kali dalam
seminggu.
2. Mendokumentasikan KPI (Key Performance Indicator) Tenant secara berkala satu
bulan sekali.
3. Mendampingi Tenant terkait kebutuhan administrasi — administrasi proses funding,
baik untuk program IBT Kemenristek Dikti maupun jejaring investor lainnya.
MEMUTUSKAN
Mengangkat Sdr. - .. sebagai - Goach .. (Nama Tenant) ..
Bila mana dikemudian hari ditemukan kekeliruan atau kesalahan dengan diterbitkannya
Surat Keputusan ini, maka pihak instansi akan melakukan penyesuaian ulang
sebagaimana mestinya.
Surat kepetusan ini disampaikan kepada Sd. @ ...
Pada tanggal © ...
Mulai berlaku sejak tanggal - ...
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi Muhammad Riki
A.P.Kom., S.E Nusantara Cigombong Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN TENANT 2024-2025
Hal. 7 dari 9

Lampiran 3:
Contoh Halaman Laporan Perkembangan Tenant

; o 49 SENTRA INOVASI dan INKUBATOR BISNIS
*OR RISNIS a\ i " LPPM UNIVERSITAS LAMPUNG

Ty o R J Startup ReportMonthly

s j .

= '}

1ent RPT/ABTINKUBATORA/2019

=

Problem - Solution Fit

(company logo here) Numbers of Validate Problem (Any Methods)

Name of Company

Address

City*State*ZipCod

Téﬁ;phgnz PR Product / Technology Development

Fax Describe current phase of development product

Contact name

E-mail

URL

Funding:

Seeking 1s;Round: $3M Market . )
Explain the market conditions and the potential for

Use of Proceeds: growth.

- Prototyping
- Recruitment
- Equipment etc.

Revenue Forecast:

- 2010: $5M

- 2011: $30M

- 2012: $62M

- 2013: $89M

Positive Cash Flow' Break Even :

- 03/2012 (Include # of units or
time frame)

Competitive Advantage:

- Domain Expertise

- Defensible IP

- Estimated Market Leadership
(Months or Years)

Key Executives:

- Key Exec. Position
- Key Exec. Position
- Key Exec. Position
- Key Exec. Position

Include the size of the addressable market and if the
goal is to complete in an existing market or establish
anew market.

Competitive Landscape
How Many Costumer, and how their growth?

Business Model
BMC/LMC

Management Team
Current Numbers of Team Members, and role of
them.

Traction to Date
Visitor of Website :
Social Media Trafic -
Revenue :

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki
Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN TENANT

Thn
Berlaku:
2024-2025

Hal. 8 dari 9

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Visi
Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki
Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA

VISI NUSANTARA CIGOMBONG
Alamat : Kp.Bentengtugu RT.001/004 Desa Cigombong
Kec.Cigombong, Kab.Bogor, Provinsi Jawa Barat 16110
Email : blkkvisinusantara@gmail.com

TANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING)
TENANT

2024-2025

Disiapkan oleh:
(Yudha Sumarna, A.P.Kom., S.E)

Diperiksa oleh:
(Muhammad Riki Ramdani)

Disetujui oleh:
(Agsho Bintang Nusantara)



mailto:blkkvisinusantara@gmail.com

INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT | 2024-2025

Hal. 1 dari 6

Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan (coaching) tenant Inkubator

Wirausaha Visi Nusantara Cigombong+

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan (coaching) tenant yang terdiri dari:

1) Pembentukan team dan kontrak Coaching,
2) Penentuan jadwal dan tugas Coach, dan
3) Sesi Coaching.

3. Istilah dan Definisi

SOP: Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

Inkubator bisnis : Lembaga/BLK Komunitas yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi
perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang
benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak
positif bagi masyarakat.

Tenant: Perorangan / Alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

Coach: Pihak yang memfasilitasi coachee/tenant melalui pertanyaan dan memberikan
timbal balik.

Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya
dan memberikan timbal balik.

Dibuat oleh:

Yudha Sumarna, A.P.Kom., [ dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Ramdani

S.E

BLK Komunitas Visi Nusantara

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025

Hal. 2 dari 6

4 Bagan Alir Kegiatan

No Kegiatan

Tenant

Inkubator Coach

1 Pembentukan team dan

kontrak Coaching
(2 hari)

2 Penentuan jadwal dan

tugas coach
(1 hari)

3 Sesi Coaching

(Selama masa inkubasi

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna A.P.Kom.,
S,E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki
dokumen tanpa ijin tertulis dari Nama Lembaga/BLK | Ramdani

Komunitas




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025

Hal. 3 dari 6

Pembentukan team Coaching > SK Coach
dan Konfrak Coach

i

ladva Jadval coaching & ladwa
\ Pembagian fugas >

Sesi Goaching

¢

Raport Pertumbuhan Tenant i Selesi ' Coaching Log

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna A.P.Kom.,
S,E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki
dokumen tanpa ijin tertulis dari Nama Lembaga/BLK | Ramdani

Komunitas




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025
2 Hal. 4 dari 6
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Kelengkapan | Luaran (Output)
1 Pembentukan team dan IBT SK Coach
kontrak Coaching
2 Penentuan jadwal dan tugas IBT Jadwal dan tugas
coach coach
3 Sesi Coaching IBT, tenant,dan + Coaching log
coach » Laporan
perkembanga
n tenant
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki

Yudha Sumarna, A.P.Kom.,

S.E

Komunitas

dokumen tanpa ijin tertulis dari Nama Lembaga/BLK

Ramdani




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISINUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:

PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025

Hal. 5 dari 6
COACHING LOG
Daftar Lampiran:
Lampiran 1:
Contoh Coaching Log
Dibuat oleh:Yudha Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh: Muhammad Riki

Sumarna, A.P.Kom., S.E dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha Ramdani
BLK Komunitas Visi Nusantara




Lampiran 2:

Contoh SK Coach

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
BLK Komunitas Visi Nusantara

Diperiksa oleh: (Muhammad Riki
Ramdani)




Lampiran 3:

Contoh Halaman Laporan Perkembangan Startup

O

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
BLK Komunitas Visi Nusantara

Diperiksa oleh: (Muhammad Riki
Ramdani)




INKUBATOR WIRAUSAHA

VISI NUSANTARA CIGOMBONG
Alamat : Kp.Bentengtugu RT.001/004 Desa Cigombong
Kec.Cigombong, Kab.Bogor, Provinsi Jawa Barat 16110
Email : blkkvisinusantara@gmail.com

STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR KELULUSAN
(STRATEGI EXIT) TENANT

2024 - 2025

Disiapkan oleh:
Yudha Sumarna A.P.Kom., S.E

Diperiksa oleh:
Muhammad Riki Ramdani

Disetujui oleh:
Agsho Bintang Nusantara
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INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Thn

Berlaku:
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025

Hal. 1 dari 7

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan kelulusan tenant program Inkubator Wirausaha Visi

Nusantara Cigombong

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang
terdiri dari:

1) Perancangan kriteria kelulusan,

2) Pelaksanaan Monev tenant, dan

3) Keputusan kelulusan.

3. Istilah dan Definisi

¢ SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

o Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga
akhirnya memiliki dampak positif bagi masyarakat.

o Tenant: perorangan/ alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

¢ Monev : Monitoring dan evaluasi

o+ Commit & Change : berarti tenant akan berkomitmen dan memperbaiki kekurangan
yang dia miliki untuk mencapai nilai yang lebih baik

Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha | Agsho Bintang
A.P.Kom., S.E Visi Nusantara Cigombong Nusantara




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Thn _
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT Egész“d .
Hal. 2 dari 7
4 Bagan Alir Kegiatan
No [ Kegiatan Tenant Inkubator
1 Perancangan kriteria == ~viTT
kelulusan C : )
(2 Minggu) v
Sosialigasi K_rtteria Format Kriteria Membuat Kriteria
Kelulusan dan - Penilaian - Kelulusan dan
pengeluaran tenant Lo pengeluaran tenant
2 Monev Tenant (Per
bulan/Per Semester)
3 Keputusan kelulusan/

pengeluaran
(setiap akhir monev: 1
hari)

Peringatan

v

Surat
Peringalan

Pembuatan Surat

v 4
Tidak Lulus Lulus Tidak Lulus
Mendapatkan surat | _ Surat

keterangan exit

s

- Keterangan Exit [ Kelulusan / Exit

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Agsho Bintang
Nusantara




INKUBATOR WIRAUSAHA

VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ;hnl Ku:
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT eriaku.
( ) 2024-2025
Hal. 3 dari 7
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Luaran (Output)
1 Perancangan kriteria kelulusan IBT Kriteria
Kelulusan dan
Pengeluaran
Tenant
2 Pelaksanaan Monev tenant IBT -SOP Monev Tenant| ~ Hasil Monev
e Pelaksanaan Monev
mengacu kepada SOP
Monev Tenant
3 Keputusan kelulusan IBT dan tenant| - Hasil Monev - Sqrat
. Peringatan
»  <60%: -Daftar tenant
- Tidak Lulus (Surat DO) yang lulus/Surat
® 60%<n<80%: . Lulus
- Tenant menerima _Daftar tenant
masukan dan DO/Surat DO
memperbaiki
kekurangannya, (Surat
Peringatan 1-3)
- Jika tenant telah
mendapatkan surat
peringatan 3 namun tetap
tidak berubah maka tenant
dinyatakan tidak lulus
(Surat DO)
o >80%:
- Lulus (Surat Kelulusan)
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:

Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Agsho Bintang
Nusantara




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT

Thn
Berlaku:
2024-2025

Hal. 4 dari 7

Daftar Lampiran:

Lampiran 1:
Contoh SOP Monev

PUSLITRANG —
WKLUATOR misnis

Iksarot sl LPPW
Ustvwes s L mrgrmg

STANDAIL DPERASOMAL PROSETRM | 3815500
MONEY TENANT (ROGIAN INKUBA Y L

Adentatad
Paturtits

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Agsho Bintang
Nusantara




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT

Thn
Berlaku:
2024 -2025

Hal. 5 dari 7

Lampiran 2:

Contoh Surat Kelulusan

N SENTRA INOVASI DAN INKUBATOR BISNIS
Vo !-\‘\ LPPM UNIVERSITAS LAMPUNG
V ' ‘-; JI. Prof. Dr. Sumantr Br 1 Bandar Lampung

\ / Gedua
i_v ac.id
unila.ac.id

SURAT KELULUSAN

Menerangkan Bahwa:

Nama Startup -
Nama Pendiri - 1.
2.
3
Nomor Kontrak : ../MOU/IBT/INKUBATOR/II/2019

Telah menyelesaikan masa inkubasi pada periode tahun 2019 dengan hasil sebagai

berikut:
Fase Pendanaan Total Valuasi Nilai Pertumbuhan Produk
Seed Fund Rp. 1000.000.000 User : 1.000 Exit by Venture

Revenue : 1.000 USD Capital

Data tersebut kami buat sebenar-benarnya, dan dengan ini kami menyatakan bahwa

........................ LULUS/HDAK-LULUS

Hormat Kami

Afri Yudamson
CEO Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis LPPM

Dibuat oleh:
Yudha Sumarna,
A.P.Kom., S.E

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha
Visi Nusantara Cigombong

Diperiksa oleh:
Agsho Bintang
Nusantara




INKUBATOR WIRAUSAHA
VISI NUSANTARA CIGOMBONG

Thn
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Berlaku:

KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024 -2025

Hal. 6 dari 7

Lampiran 3:
Contoh Surat Peringatan

) SENTRA INOVASI DAN INKUBATOR BISNIS

D LPPM UNIVERSITAS LAMPUNG

] ® 1. Prof. Dr. Sumantri Brojo o No. 1 Bandar Lampung
rat Lt. 5

Email: bu

Web: bus d

Nomor - 001/SP/HCM/INKUBAT ORYIIF2019 21 Februari 2019
Lampiran -

Dengan hormat,

Surat peringatan ini diberikan kepada
Nama Startup : Pleasurra

Nama Pendiri : M. Jume Perdana

Surat Peringatan ini dibuat berdasarkan Laporan Perkembangan Startup dari bulan ...
hingga bulan ... tidak menunjukkan progress pertumbuhan yang baik. Hal ini
dikarenakan yang bersangkutan kami menilai telah melakukan tindakan Indispliner yaitu:

+ Tidak pernah aktif di setiap kegiatan Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis
« Tidak mengikuti proses pendampingan selama ... bulan

Surat peringatan ini  bertujuan untuk memberikan pengarahan sekaligus sebagai
peringatan kepada yang bersangkutan agar kembali menjalankan tata tertib program
inkubasi yang berlaku dan tidak mengulangi kesalahan yang sama. Dan apabila
mengulangi kesalahan yang sama maka akan diberlakukan tindakan yang sesuai dengan
ketentuan peraturan perusahaan yang berlaku.

Sehubungan dengan tindakan [ndispimer yang terjadi maka Sentra Inovasi dan Inkubator
Bisnis memberikan sanksi kepada yang bersangkutan berupa
Sanksi ini mulai  diberlakukan sejak dibuatnya surat
peringatan ini sampai bulan desember 2019.

Demikian surat peringatan ini diberikan agar dapat dijadikan sebagai bahan perhatian dan
koreksi diri.

Hormat Kami

Afri Yudamson
CEO Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis LPPM

Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
Yudha Sumarna, dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Wirausaha | Agsho Bintang
A.P.Kom., S.E Visi Nusantara Cigombong Nusantara




