
No. KRITERIA KONDISI SAAT INI
KELEMBAGAAN

Kepala Inkubator Paruh waktu
Manager Inkubator Sudah Ada SK
Bendahara Inkubator Sudah Ada SK
Sekretaris Inkubator Sudah Ada SK
Administrator Inkubator Sudah Ada SK

Luas Bangunan IB 147,25 M2

Tenant outwall 3

2

Legalitas penggunaan ruang Belum Ada
Ruangan Inkubator Bisnis

1

Ada 12 SOP

Jumlah Tenant

ACTION PLAN INKUBATOR BISNIS UNIVERSITAS KUNINGAN (IBK UNIKU)
Status Pengelola

SARANA DAN PRASARANA

SOP Inkubator

Tenant inwall 28



Ruang Rapat 19,125 m2

Ruang Pelatihan 70 m2

Ruang Produksi (m2) 19,125 m2

Ruang Pengelola (m2) 39 m2

Lembaga Induk

Kemenristekdikti (PPBT)

Monev 1 aspek 
Monev 2 aspek perijinan 
Monev 3 omset 

PENINGKATAN PENDAPATAN 
IBK

Kemenristekdikti 
(Program Fasilitasi IBK)

3

4 MONITORING DAN EVALUASI

5 KEGIATAN INKUBASI Pra Inkubasi

Fasilitas yg dpt diakses IBK 
tetapi bukan di bawah 
pengelolaan IBK

Lab. Pemograman,  Lab. 
Multimedia,  Galeri Investasi, 
Lab. Bio Terapan, Lab. Bio 
Terapan,  Lab. Kultur Jaringan,  
Green House,  Kumbung 
Jamur,Rumah Compos Saung 

Inkubasi



Pasca Inkubasi
6 BUSINESS MATCHING Sudah Ada 

7 FGD Belum Ada



KONDISI AKHIR 
TAHUN 2019 Tahun 2025 Tahun 2026

40

Tetap tetap tetap

SK Rektor SK Rektor SK Rektor

12 SOP 12 SOP 12 SOP

30

3 3

ACTION PLAN INKUBATOR BISNIS UNIVERSITAS KUNINGAN (IBK UNIKU)
Paruh waktu (Sudah ada SK)

3

Paruh waktu (Sudah ada SK)
Paruh waktu (Sudah ada SK)
Paruh waktu (Sudah ada SK)
Paruh waktu (Sudah ada SK)

28



Tetap Tetap Tetap

Tetap Tetap Tetap

Tetap Tetap Tetap

Tetap Tetap Tetap

Monev 1 aspek Tetap Tetap
Aspek perijinan usaha 
Aspek perluasan 

Sharing Profit Tenant Sharing Profit Tenant Sharing Profit Tenant

Tetap

Tetap

Lab. Pemograman,  Lab. 
Multimedia,  Galeri Investasi, 
Lab. Bio Terapan, Lab. Bio 
Terapan,  Lab. Kultur Jaringan,  
Green House,  Kumbung 
Jamur,Rumah Compos Saung 

Lab. Pemograman,  Lab. 
Multimedia,  Galeri Investasi, 
Lab. Bio Terapan, Lab. Bio 
Terapan,  Lab. Kultur Jaringan,  
 Green House,  Kumbung 
Jamur,Rumah Compos Saung 

Lab. Pemograman,  Lab. 
Multimedia,  Galeri 
Investasi, Lab. Bio Terapan, 
Lab. Bio Terapan,  Lab. 
Kultur Jaringan,  Green 
House,  Kumbung 



Tetap
Business Matching

FGD



POKOK 
KEGIATAN RINCIAN KEGIATAN

Rapat internal 
Komunikasi dengan pimpinan
Rekrutmen pengelola IBK
Pembuatan surat komitmen pengelola IBT
Pembuatan surat kontrak pengelola IBT
Membuat rincian job description pengelola
Penyusunan SOP kontrak dengan tenant 
Penyusunan SOP kerjasama inkubator dengan 
Penyusunan SOP fasilitasi pembiayaan tenant
Penyusunan SOP pengurusan legal tenant
Penyusunan SOP pengelolaan keuangan 
Penyusunan SOP monev program inkubasi
Penyusunan SOP fasilitasi pengurusan PIRT 
dan MD
Penyusunan SOP fasilitasi pengurusan 
sertifikasi ijin edar
Penyusunan SOP rekrutment tenant
Penyusunan SOP Pendampingan tenant
Penyusunan SOP  Kelulusan tenant
Penyusunan SOP fasilitasi pengurusan 

Penyiapan dokumen pendukung rekrutment
Pembentukan Tim Rekrutment
Sosialisasi online dan Offline
Seleksi Administrasi
Seleksi Presentasi Business Plan
Seleksi Site Visit
Pembuatan  Perjanjian Kerjasama dengan 
Tenant

Komunikasi dengan lembaga induk
Pendataan ruangan yang digunakan IBT
Surat Pernyataan Penggunaan ruangan oleh 
IBT

Pembuatan dan 
Penetapan SK 
Penggunaan Ruang 

ACTION PLAN INKUBATOR BISNIS UNIVERSITAS KUNINGAN (IBK UNIKU)
SK Pengelola IBK

Penyusunan SOP 
inkubator

Rekrutment Tenant



Komunikasai dengan pimpinan dan pengelola 
laboratorium

Sosialisai dengan tenant yang terpilih terkait 
hak tenant, kewajiban tenant, dan sharing 
Temu tenant untuk membahas kebutuhan 
Pembuatan Kontrak perjanjian terkait dengan 
Pelaksanaan pendampingan
Pelaksanaan pembagian profit tenant dengan 
inkubator
Rapat internal inkubator
Perencanaan  pembuatan draft monev 
Study visit ke inkubator dengan fokus            

Persiapan dokumen pendukung proses rekrutment
Pembentukan Tim Rekrutment
Sosialisasi online dan Offline
Seleksi Administrasi
Seleksi Presentasi Business Plan
Seleksi Site Visit
Pembuatan Perjanjian Kerjasama
Pelatihan dasar teknologi produksi pengolahan
Pelatihan dasar manajemen SDM, keuangan, 
Pelatihan dasar rencana bisnis
Pelatihan teknis dan manajemen
Pendampingan pendaftaran izin edar
Pendampingan penguatan business plan
Pendampingan produksi awal
Pendampingan Uji Pasar
Pendampingan legalitas usaha
Pendampingan izin edar, dan sertifikasi 
Pendampingan promosi offline dan online
Pendampingan pertumbuhan pendapatan
Pendampingan perluasan pasar
Pendampingan produksi komersial

Pelatihan Dasar

Tahap Awal

Tahap 
Pengembangan 

Tahap  Lanjut

Rekrutment Tenant

Pembaharuan 
monev untuk 
bidang fokus 

Pembuatan 
Kontrak Perjanjian 
Tenant dengan 
Inkubator
Pelaksanaan 

Pembuatan surat 
dukungan 
penggunaan 
fasilitas 
pengembangan 



Pendampingan pengembangan jejaring
Pengembangan Penambahan Akses link pasar

Mengundang customer segments IBT LPPM 
Melakukan presentasi mengenai IBT LPPM 
Pengisian formulir kesediaan menjadi tenant
Mempersiapkan materi FGD
Mengidentifikasi Stakeholder yang akan 
Mengundang Stakeholder baik dari internal 
Menyampaikan Materi mengenai Inkubator 
Memperiapkan surat dukungan
Menandatangai Surat dukungan

Promosi Inkubator

Promosi Inkubator 
kepada 
Stakeholder



PENANGGUNG 
JAWAB

ESTIMASI TANGGAL 
SELESAI

Kepala 

ACTION PLAN INKUBATOR BISNIS UNIVERSITAS KUNINGAN (IBK UNIKU)

Kepala 
Inkubator Bisnis

Mei - Juli 

Kepala 
Inkubator Bisnis

Juni - Juli 

Kepala 
Inkubator Bisnis September 



Januari-Februari 

Mei - Agustus 

Asmen Inkubasi

Asmen Inkubasi
November - Desember 

2019

Manajer 
Inkubator Juni - Juli 

Manajer 
Inkubator

September-Oktober 

Kepala 
Inkubator Bisnis

Mei - Juli 



September - Desember 

Manajer 
Inkubator September - Oktober 

Kepala 
Inkubator Bisnis

September-Oktober 


