
ACTION PLAN INKUBATOR 

No 

Outcome 

Tujuan 

Program 

Pokok 

Kegiatan 
Rincian Sub Kegiatan 

Penanggung 

jawab 

Estimasi tanggal 

Selesai 

1 Sumberdaya 

Inkubator 

Menyediakan 

15 SDM 

manajemen 

incubator 

Penentuan Kepala Inkubator 

(Dosen), manajer Inkubator 

(Penuh Waktu), Asisten 

Manajer Inkubator Bidang 

Pendanaan dan Keuangan, 

Hukum, Konsultasi dan 

Teknologi, Jejaring dan 

Pemasaran), Staf Administrasi. 

AM 7 Desember 2022 

Menyusun dan menetapkan SK 

Pengelola Inkubator 

AM 7 Desember 2022 

Memperluas 

ruang 

usaha/kerja 

tenant 

Identifikasi Gedung/ruang 

yang bisa digunakan sebagai 

kantor Bersama 

BA 7 Desember 2022 

Pembuatan nota dinas 

persetujuan pemakaian 

ruangan ke pimpinan UPT 

BA 8 Desember 2022 

Surat keputusan luas ruang 

kerja incubator dan tenant 

BA 8 Desember 2022 

Menyusun kegiatan dan 

anggaran incubator 

MR 8 Desember 2022 

2 Operasional 

dan Program 

Inkubator 

Merekrut 2 

tenant 

Penyusunan SOP  RR 14-15 Desember 

2022 

Persiapan bahan seleksi tenant RR 16 Desember 2022 

Sosialisasi dan Publikasi 

rekrutment tenant 

RR 18 Desember 2022 

Persiapan rekrutment RR 20 Desember 2022 

Rekrutment tenant BA 21 Desember 2022 

Penentuan tenant yang lolos 

seleksi (surat keputusan 

pimpinan UPT) 

BA, RR 26 Desember 2022 

Pernyataan kesediaan tenant BA, RR 27 Desember 2022 

Perjanjian Kerjasama tenant 

dan incubator 

BA, RR 28 Desember 2022 

Pembuatan company profil 

incubator 

MR 7 Desember 2022 



Meningkatkan 

income 

incubator 

Pembuatan proposal bisnis 

plan incubator 

MR 8 Desember 2022 

Penjajakan Kerjasama dengan 

stakeholder terkait 

IP 7 Desember 2022 

Kerjasama dengan stakeholder 

terkait 

IP 22 Desember 2022 

Penyususnan perjanjian 

Kerjasama bagi hasil tenant ke 

incubator 

IP 24 Desember 2022 

Merancang kegaiatan pelatihan 

ber bayar untuk umum 

IP 20 Januari 2023 

Meningkatkan 

akses sarana 

prasarana 

incubator 

Penjajakan Kerjasama akses 

sarana prasarana incubator 

HR 25 Januari 2023 

Pembangunan sarana 

prasarana inkubator 

HR 17 Februari 2023 

3 Jejaring Memperluas 

jejaring 

Mendaftar AIBI RR 26 Februari 2023 

 


