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TENTANG

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM
ARGOMULY

—

Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo merupakan yang berperan penting
dalam mendorong pengembangan usaha kecil dan menengah (UKM) di
wilayahnya. inkubator ini dirancang untuk membantu wirausahawan baru
mengembangkan ide bisnis mereka dan mempercepat pertumbuhan
usaha agar dapat bersaing secara efektif di pasar.

inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo akan meluncurkan berbagai
programnya yang berfokus pada inovasi bisnis dan pengembangan
kewirausahaan. program - program ini bertujuan untuk membantu para
peserta meningkatkan daya saing usaha mereka dan memperluas
jangkauan bisnis dalam menghadapi tantangan ekonomi yang semakin
dinamis

Dengan upaya ini, Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo berharap dapat
berkontribusi pada peningkatan pertumbuhan ekonomi Ilokal dan
menciptakan ekosistem bisnis yang lebih solid serta berkelanjutan. Inisiatif
ini diharapkan akan memberi dampak positif bagi perkembangan dunia
usaha di komunitas sekitar




VISI
DAN MISI

L VISI R

Menjadi pusat inkubasi bisnis yang unggul
dalam bidang desain grafis dan industri
kreatif, serta mampu mencetak
wirausahawan mandiri dan inovatif yang siap
bersaing di pasar global.

\ ) J

éé MISI

Menjadi pusat inkubasi bisnis yang unggul dalam Membina dan
mengembangkan potensi wirausahawan muda melalui pelatihan,
mentoring, dan fasilitas pendukung.

e Mengembangkan ekosistem bisnis yang Kkolaboratif dengan
melibatkan komunitas, industri, dan pemerintah.

e Meningkatkan kemampuan bisnis peserta melalui akses ke pasar,
jaringan, dan sumber daya.

» Bidang desain grafis dan industri kreatif, serta mampu mencetak

wirausahawan mandiri dan inovatif yang siap bersaing di pasar

global. ,,
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SPESIALISASI BIDANG INKUBASI

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

“ Spesialisasi bidang pada Lembaga Incubator Bisnis
Darussalam Argomulyo memfokuskan inkubasi pada bidang
Desain Grafis dan industri turunannya, seperti:

1.Sablon dan Percetakan Digital : Pengembangan produk

sablon manual dan digital (Direct-to-Garment/DTG),
untuk kaos, tote bag, dan merchandise lainnya.

2.Cutting Stiker: desain dan produksi cutting stiker untuk
berbagai aplikasi seperti kendaraan, promosi, dan

branding.




RENCANA STRATEGIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM
ARGOMULYO

—

1.Menghasilkan Startup dan UMKM yang Inovatif:
Mendorong terciptanya usaha baru yang berbasis
teknologi dan inovasi, terutama dalam bidang
pangan, kreatif, teknologi, dan kriya.

2.Meningkatkan Daya Saing UMKM Lokal: Dengan
digitalisasi dan adopsi teknologi, UMKM dapat
bersaing lebih baik di pasar lokal dan internasional.

3.Menciptakan pertumbuhan usaha baru di sektor-
sektor strategis ini diharapkan dapat membuka
lapangan kerja bagi masyarakat sekitar.

4.Memperkuat Hubungan dengan Mitra dan Investor:
Inkubator bertujuan untuk menghubungkan UMKM
dengan investor, meningkatkan potensi pertumbuhan

dan ekspansi bisnis.
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INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

RENCANA KERJA

JANGKA PENDEK, MENENGAH,

DAN PANJANG

Jangka Pendek 1Tahun

e Membangun 10 tenant baru dan
meningkatkan kompetensi pengelola
inkubator.

e Meningkatkan akses tenant terhadap
sumber daya keuangan melalui
program kemitraan.

‘

Jangka Menengah

e Membina S50 tenant dengan skala
usahayang stabil.

e Mengembangkan fasilitas
inkubator dan  meningkatkan
kemitraan strategis dengan dunia
usaha dan pemerintah

Jangka Panjang 10 tahun ke atas

* Menjadi pusat inovasi bisnis dengan
membinal00 tenant yang kompetitif

secara nasional.

e Menjadi inkubator yang
mandiri secara finansial
dan memiliki dampak signifikan
terhadap ekonomi lokal.




PROSES INKUBASI

—

PRA INKUBASI A

Dilakukan untuk memperoleh tenant
melalui proses seleksi yang sesuai
dengan karakteristik usaha

N ) J

Tahap 2.
Seleksi calon
tenant

-y

a -

\ @

Tahap 3.
Penetapan
tenant

Penawaran
program inkubasi

Dibserikan kepada peserta
yang dirmyatakan lulus dan
ditistapkan okeh Lembaga

inkubator. v,

Tahap 4.
Kontrak tertulis
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PROSES INKUBASI

éé
INKUBASI

+

Dilakukan untuk meningkatkan
kapasitas tenant

-
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PROSES INKUBASI

-
PASCA INKUBASI

~

Dilakukan untuk memberikan akses
jaringan pendukung pengembangan
usaha tenant

- -

Tahap 3. Melakukan
pemantauan dan

Tahap 5. Mengarahkan

Tahap 1. para alumni inkubator
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SOP Rekruitment Tenant

SOP Kontrak Tenant

SOP Pendampingan Tenant

SOP Mentoring

SOP Coaching

SOP Strategi Exit Tenant
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INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT
UNTUK PROGRAM INKUBASI
2024 -2025

Disiapkan oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

(Bidang Program)

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom. M.Pd. M
(Manajer) : =

Disetujui oleh:

Nurul Afit,S.Pd.,M.M. ‘
(Ketua) : t; ;




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT 2024-2025
UNTUK PROGRAM INKUBASI Hal. 1 dari 6

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam proses kegiatan penerimaan Tenant untuk program
Inkubasi di Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses kegiatan penerimaan Tenant untuk program Inkubasi

yang terdiri dari:

iy
2)
3)
4)
5)
6)

Pendaftaran dan unggah berkas melalui ...............
Seleksi Tahap 1: Seleksi administrasi,
Pengumuman Calon yang lolos tahap 1,

Seleksi tahap 2: Seleksi Persentasi,

Proses penilaian oleh tim penilai, dan

Pengumuman tenant yang lolos tahap 2.

3. Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

Inkubator bisnis : lembaga/BLK Komunitas yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi
perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang
benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akh

irnya memiliki dampak positif bagi masyarakat.

Calon Tenant : Perorangan / alumni pelatihan yang diseleksi untuk diinkubasi oleh
inkubator

Pitch Deck: Presentasi yang digunakan untuk memberikan gambaran singkat
mengenai bisnis plan kepada audiens

BMC: Business Model Canvas adalah model bisnis yg terdiri dari 9 blok area aktivitas
bisnis, yang memiliki tujuan memetakan strategi untuk membangun bisnis yang kuat,
bisa memenangkan persaingan dan sukses dalam jangka panjang.

Dibuat oleh:

(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:

Isnaini,S.Kom. M.Pd.

Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
UNTUK PROGRAM INKUBASI Hal. 2 dari 6
4 Bagan Alir Kegiatan
No | Kegiatan Calon Tenant Inkubator
1 Pembentukan tim seleksi,
Pembukaan Batch m
Inkubasi. Pendaftaran dan ’
unggah berkas melalui . Cokiis
.......... (Waktu:.3 e
minggu) L]
Form Peniai
Pembentukan tim seleksi c::;s::[;;n -
2 | Seleksi Tahap 1: Seleksi L]
Administrasi
(Waktu: 1 Mll’lggU) ; * Pengumuman
Data penerimaan bact baru
Mengisi form pendafiaran dan daftar da Menerima form pendaftaran dan
3 Pengumuman Calon yang iRl og Pe;nchd;ck” 1 i s
lolos tahap 1 dan
undangan seleksi tahap 2
(waktu:1 hari) Seleksi Tanap 1: Seleksi | ¢
Administrasi
4 | Seleksi Tahap 2: Seleksi
Persentasi
(Waktu: 2 Hari) Pengumuman dan Undangan |
(Email) Seleksi Tahap 2 Lolos
5 | Proses penilaian Tahap 2
(Waktu: 1 Minggu) Nepesoan b w presern.ai 5
PSS Flo PSS, Lo oilsan, | Sals Tahap2 S Perserisi |4
Produk Dene
6 | Pengumuman Calon yang
lolos (Email)
(waktu: 1 Hari) Pengumuman Kellusan  —
* Lolos
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis Isnaini.S.Kom. M.Pd
Darussalam Argomulyo s A




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
UNTUK PROGRAM INKUBASI Hal. 3 dari 6
5 Uraian Kegiatan
No Uraian Kegiatan Pelaksana Baku Mutu
Kelengkapan Luaran (output)
1 Pembukaan Batch Inkubasi. Tenant dan IBT Profile Bisnis Dokumen tenant
Pendaftaran dan unggah Calon Tenant
berkas melalui ......... dan Softfile
Pitchdeck
2 Seleksi Tahap 1: Seleksi IBT Ceklist Dokumen tenant
Administrasi Kelengkapan lengkap
Dokumen Tenant
3 Pengumuman Calon yang IBT Surat Dokumen
lolos tahap 1 dan undangan Pengumuman dengan kop
seleksi tahap 2 Kelulusah Tahap | nama Lembaga/BLK
1 dan Surat Komunitas
Undangan dan ttd oleh
Seleksi Tahap 2 Ketua
4 Seleksi Tahap 2: Seleksi Tenant dan IBT File Persentasi, Form Penilaian
Persentasi Profile Team, dan
Demo Produk
5 Proses penilaian Tahap 2 IBT Form Penilaian Hasil Skor
setiap Calon Penilaian
Tenanat
6 Pengumuman Calon yang Tenant dan IBT Surat Dokumen
lolos (Email) Pengumuman dengan kop
Kelulusan nama Lembaga/BLK
Komunitas
dan ttd oleh
Ketua
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:

(Yusup Stiaji,S.Kom.)

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom. M.Pd.




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT
UNTUK PROGRAM INKUBASI

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 4 dari 6

Lampiran 1:

Ceklist Kelengkapan Pendaftaran Tenant

No Kelengkapan v X
1 Profil
2 Pitch Deck
3 Prototype / Demo
4 BMC
5 Video
6 Data Keuangan
Lampiran 2:

Form Penilaian Tahap 1 : Seleksi Administrasi

Team Profile |Co - Founder

Team Visian - Fit

Q Skor (1-5) Keterangan
1 Problem
Business Profile | Solution
Business
2 Founder

Product Roadmap
Product
Product Snapshoot
Technology

Network/ Partner

Business Model e
Customer Acquisition

Business Process

Profit-loss/Rev
Finance Proposition Statement/ Equity
ROI/ Risk, Reward, Return

Tatal

Dibuat oleh:

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi

(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis

Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom. M.Pd.




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

PENERIMAAN TENANT
UNTUK PROGRAM INKUBASI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 5 dari 6

Lampiran 3:
Form Penilaian Tahap 2 : Seleksi Persentasi

Darussalam Argomulyo

Progress Map Skor (1-5) Keterangan
1 work/ productive hour
Scale Experience
Road Map/ Growth
2 Quality
Team Quantity
Organization
3 i Performance
VM/ Innovation
Product
Version/ Tech Progress
Achievement
4 Network/ Partner
Business Model Loars
Customer Acquisition
Business Process
5 Profit-loss/Rev
Finance Proposition Statement/ Equity
ROI/ Risk, Reward, Return
Total
Lampiran 4:
Contoh Surat Pengumuman Hasil Seleksi
YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
‘ﬂ_’) EALA] LATIHAN KERJA [BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO
e wue, INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGO
Alwwar - L Beve Argowin iy Desa A roomaiio Kee Sumbareo Kok Tosgguinus 35667
SURAT PENGUMUMAN MASIL SELIKS TANAP 2
HOMOR
TENTANG
PUNGUMUMAN HASSL SELEKS) 2
el ar dan ewaluss dergan tim penelt di Inkubaror Bigres Sarussslam Argamulyo,
Ne Nama Tanart Didang Ingwstr ot
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis

Isnaini,S.Kom. M.Pd.




YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
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|

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KERJASAMA TENANT DAN INKUBATOR
2024 -2025

Disiapkan oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

(Bidang Program)
Diperiksa oleh:

Isnaini,S.Kom. M.Pd. M
(Manajer) : -

Disetujui oleh:

Nurul Afit,S.Pd.,M.M. _— @ g
(Ketua) :




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025

KERJASAMA TENANT DAN INKUBATOR

INKUBATOR BISNIS Hal. 2 dari 5

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang terdiri
dari: 1) Pembuatan usulan draf kontrak dan 2) Penandatanganan kontrak.

3. Istilah dan Definisi

+ SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk mencapai
tujuan.

* Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang didesain
untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis melalui rangkaian
program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan / pembinaan elemen bisnis
lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi perusahaan yang profitable,
memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang
sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak positif bagi masyarakat.

« Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

» Kontrak: kesepakatan antara dua orang atau lebih mengenai hal tertentu yang disetujui oleh

mereka.
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom. seluruh isi d.okl.lmen tanpa ijin tertulis dari Isnaini,S.Kom. M.Pd
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KERJASAMA TENANT DAN INKUBATOR

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 3 dari 5

4. Bagian Alir Kegiatan

No

Kegiatan Tenant

Inkubator

Pendamping

1

Pembuatan
Usulan Draft (2

hari)

Dibuat oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

Dilarang memperbanyak sebagian atau
seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:

Isnaini,S.Kom.,M.Pd




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025

KERJASAMA TENANT DAN INKUBATOR

Hal. 4 dari 5
2 Penandatangana
n Kontrak (maks.
2 hari)
Draft
Kontrak
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom.,M.Pd




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
INKUBATOR BISNIS KERJASAMA TENANT DAN INKUBATOR
Hal. 5 dari 5
5. Uraian kegiatan
No | Uraian Kegiatan Pelaksana Baku
Mutu
Kelengkapan Luaran
(Output)
1 Pembuatan Usulan Draft IBT dan tenant | Draft kontrak: Dokumen
e Membuat usulan e Tujuan kontrak
draf antara tenant Kerjasama
dan inkubator e Target Kerja
e Draf dikirim kepada e Milestone
tenant untuk (dalam bentuk
dilengkapi Timeline atau
e Draf kontrak dicek
kembali Ganchart)
kelengkapannya e Klausul Hak
dan Kewajiban
2 Penandatanganan Kontrak | IBT dan tenant | Dokume n Dokumen
e Mengundang kontrak kontrak
tenant untuk lengkap
penandatangan dengan tanda
kontrak tangan
e Penandatangan
kontrak antara
tenant dan
inkubator
e Arsip diberikan
kepada kedua
belah pihak
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom.,M.Pd
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INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN TENANT
2024 -2025

Disiapkan oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

(Bidang Program)

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd. M
(Manajer) :

Disetujui oleh:

Nurul Afit,S.Pd.,M.M. — @ Z
(Ketua) :




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
INKUBATOR BISNIS PENDAMPINGAN TENANT
Hal. 1 dari 7
1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan tenant yang terdiri dari:

Persiapan pendampingan,
Pelaksanaan pendampingan, dan

Monev dan Pelaporan Hasil Pendampingan.

3. Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan
yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki
dampak positif bagi masyarakat.

Tenant : Perorangan / alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator
Pendamping: Pihak yang mendampingi dan mengawasi jalannya kegiatan tenant
Pendampingan: Proses mendampingi dan mengawasi kegiatan tenant yang
dilakukan oleh pendamping

Training: Proses transfer skill / kemampuan kepada para peserta

Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya
dan memberikan timbal balik.

Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang yang sudah
berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar di bidang tersebut
Monev : Monitoring dan evaluasi

Dibuat oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

Dilarang memperbanyak sebagian atau
seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
INKUBATOR BISNIS PENDAMPINGAN TENANT -
Hal. 2 dari 7
4 Bagan Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Persiapan e
Pendampingan =
b«mnscmmr:avw.mmnﬂon -+
(3 hari) ;
C
¥
* Tidak
R
Pambanidkan lim Pendamping  —————————_ S Rencarying
Y
-  Crole To Do List/ Steps soiution = DeXuman Schsan
1L +
2 | Pelaksanaan
pendampingan ’
(Selama masa Jadwal Jadwal
inkubasi)
-l '
m Laponan
* 3
‘ I
3 | Monev dan Pelaporan
Hasil Pendampingan
(1 minggu)
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom.,M.Pd




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Yusup Stiaji,S.Kom.

seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Isnaini,

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
INKUBATOR BISNIS PENDAMPINGAN TENANT :
Hal. 3 dari 7
5 Uraian Kegiatan
Baku
No Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu
Kelengkapan | Luaran (Output)
1 | Persiapan Pendampingan IBT List Masalah Doku.men
e Identifikasi kebutuhan dan Tenant Solutions
masalah Tenant List SK Pendamping
e Pembentukan Tim Pendamping
Pendamping
2 | Pelaksanaan Pendampingan IBT dan | Jadwal Laporan Hasil
e Pengaturan Jadwal Pendamping | Pendampingan Pendampingan
Pendampingan Tools
e Penentuan dan Pendampingan
Pelaksanaan
Pendampingan
3 | Monev dan Pelaporan Hasil IBT dan Laporan Hasil Probl.em-
Pendampingan Pendamping | Pendampingan Solution Data
e Evaluasi Pendampingan Laporan
(Sesuai/tidak sesuai) Perkembangan
e Laporan Monev tenant
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:

S.Kom.M.Pd




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
INKUBATOR BISNIS PENDAMPINGAN TENANT -
Hal. 4 dari 7
Daftar Lampiran:
Lampiran 1:
Contoh Coaching Log
YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
&) BALAI LATIHAN KER]JA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO
- INKUBATOR BlSNlS DARUSSALAM ARGOMULYO
L‘ Nl;:u";, .!.-‘;.:.z-..».. pada sanimn 1 Faal yang inge O Apai
\
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari

Isnaini,S.Kom.,M.P
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo snaini,S.Kom. M.Pd




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN TENANT

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 5 dari 7

Lampiran 2:

Contoh SK Pendampingan

INKURAION Binms

YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO
INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Alawar ;- T Rave Arpemuiye Desa Arportalye Kee. Sumbereyo Kod. Toogqames 35682 HP. 085768991917
SURAT KEPUTUSAN
No SKA19
Tertarg

Perganghatan Setegs Coscn (Namwa Tenart)

Soleln MerpDertmOaNGhan MOUMAUN DendAMONgan Danw Senad Sertra inowan dan

e Bl yang  Demama ObNNg  emaToun B
PENGEATAN JINg USRS dengan Sor torhburg Ml o
maka dengan v CV PENgNOD Sar el

Memerts Wlerd Untus Sngusl mergadt Coaon Cengan eterduan etagN Deriudt

T Meluaan coocn Gengan tonant Mualitang raudsior Dans mremal 1 G Osam
w0y

2 Nendosumentamdon P (Key Performance NOCaor) Terant secra terkala sty

Dudan e

Mendumpng! Tonand Jerall hedutufun aonraiay - somralray proses Andng

DR LUk crogram 18T Kemesrintes DR maLpus g rvestor lenens

MEMU T USAMN
Mengangast 5o sebaga  Coxn (Nama Terare)

B mand Gleoudun N ORemuian KeseiUaN MU Resltun Gengan SlerDEannys
SR o N M DK MO BN LN Detwesuaan g
ehETIS Moy

SUEE M0 1Y GaNTOMGN kepads B

Pada g

M Derlasy sepx ngos

Dibuat oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:
seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari Isnaini S.Kom, M.Pd

Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo




INKUBAT

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

OR BISNIS

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN TENANT

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 6 dari 7

Lampiran 3:

Contoh Halaman Laporan Perkembangan Tenant

BALAI LATTHAN KER]A (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYD

% YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

IHEURLETCHE NINRNE

Alawat - LRsvwe Arpawinine Desa Araosm sy Kiee. Sumbateqn Mak Tosgqamis 3568 HP A8FTRASRIST T

HMame of Compamy i

Fanding :

Use of Prococds

Revenie Forecas @

Competithve Advantage ©

Key Execwiive 1

Problem - Saluton Fit

Prodwct | Techno lagy Devebapment

Murke

Competlthre Landwcaps

Tractlon bo Dhaie

Dibuat oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

Dilarang memperbanyak sebagian atau
seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd




BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO

(i_) YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
wivsaron mss] INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Alamat : JLRaya Argomulyo Desa Argomulyo Kec. Sumberejo Kab.Tanggamus 35662 HP. 085768891917
|

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
MENTORING PENDAMPINGAN TENANT
2024 -2025

Disiapkan oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

(Bidang Program)

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom. M.Pd. M
(Manajer) : =

Disetujui oleh:

Nurul Afit,S.Pd.,M.M. _— @ g
(Ketua) :




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
MENTORING PENDAMPINGAN TENANT

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 2 dari 4

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan (Mentoring) tenant
Inkubator Bisnis INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan (mentoring) tenant yang

terdiri dari:

1) Identifikasi Mentor dan

2) Fasilitasi pertemuan dan kelas mentoring.

3. Istilah dan Definisi
e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman
tertulis yang dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu
kelompok untuk mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu
program yang didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan
pengembangan bisnis melalui rangkaian program permodalan yang
diikuti oleh dukungan kemitraan / pembinaan elemen bisnis lainnya
dengan tujuan menjadikan usaha tersebut menjadi perusahaan yang
profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan keuangan yang benar,
serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya memiliki
dampak positif bagi masyarakat.

e Tenant: Perorangan dan/ alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

e Mentor:

pengalaman dan pengetahuannya

Pihak yang sudah berpengalaman yang membagikan

e Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang

yang sudah berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar

di bidang tersebut

Dibuat oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.)

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd.




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
MENTORING PENDAMPINGAN TENANT
INKUBATOR BISNIS Hal. 3 dari 4
4 Bagan Alir Kegiatan
No [ Kegiatan Tenant Inkubator Mentor
1 Identifikasi Mentor
1 Minggu
( ggu) Mulai
Membuat List Mentor % Identifikasi List Mentor 9> Undangarr:‘:::::( menjadi
List Mentor yang bisa
dikenalkan
Menghadiri pertemuan 9 Feskias PeTrt:nrzz?n Mérkor & 4
2 Fasilitasi pertemgan 2x Kelas Mentoing
dan kelas mentoring
(1-2 Minggu) v
Selesal

Dibuat oleh:

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd.




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO
Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2024-2025
MENTORING PENDAMPINGAN TENANT
INKUBATOR BISNIS Hal. 3 dari 4
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Kelengkapan | Luaran (Output)

1 Identifikasi Mentor

IBT dan tenant

List Mentor

2 Fasilitasi pertemuan dan IBT, tenant, dan | Undangan

kelas mentoring Mentor Mentoring
Jadwal

Mentoring

Laporan Hasil
Pendampingan

Dibuat oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.)

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi
dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd.




YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
! ) BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO

INKUBATOR Bis1s INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Alamat : J.Raya Argomulyo Desa Argomulyo Kec. Sumberejo Kab.Tanggamus 35662 HP. 085768891917

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT
2024 -2025

Disiapkan oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.
(Bidang Program)

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd. M
(Manajer) : <

Disetujui oleh:

Nurul Afit,S.Pd.,M.M. " h; g
(Ketua) :




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025
Hal. 2 dari 7

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan (coaching) tenant Inkubator

Bisnis Darussalam Argomulyo

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan (coaching) tenant yang terdiri dari:

1)
2)
3)

Pembentukan team dan kontrak Coaching,
Penentuan jadwal dan tugas Coach, dan

Sesi Coaching.

Istilah dan Definisi

SOP: Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis
yang dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok
untuk mencapai tujuan.

Inkubator bisnis : Lembaga/BLK Komunitas yang memberikan suatu program
yang didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan
bisnis melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan
kemitraan / pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha
tersebut menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi
dan keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga
akhirnya memiliki dampak positif bagi masyarakat.

Tenant: Perorangan / Alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

Coach: Pihak yang memfasilitasi coachee/tenant melalui pertanyaan dan
memberikan timbal balik.

Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui

bertanya dan memberikan timbal balik.

Dibuat oleh:

Yusup Stiaji,

Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:
S.Kom. seluruh isi d.okl-lmen tanpa ijin tertulis dari Isnaini,S.Kom,M.Pd
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
Hal. 3 dari 7
4. Bagan Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator Coach
1 Pembentukan team
dan
kontrak Coaching Mulai
(2 hari) v
Pembentukan team Coaching > SK Coach
dan Konirak Coach
2 Penentuan jadwal dan *
tugas coach Jadwal < Jadvalcoacring & Jadwal
Pembagian fugas
(1 hari) v
3 Sesi Coaching Sesi Coaching
(Selama masa ,
inkubasi @1 hari) *
Raport Pertumbuhan Tenant Seles Coaching Log
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau Diperiksa oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom.

seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis dari
Inkubator Bisnis Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom.,M.Pd




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO
Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
Hal. 4 dari 7
5. Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana Luaran
Kelengkapan
(Output)
1 Pembentukan team dan | IBT SK Coach
kontrak Coaching
2 Penentuan jadwal dan | IBT Jadwal dan
tugas coach tugas coach
3 Sesi Coaching IBT, e Coaching log
tenant,dan e Laporan
coach perkembanga
n tenant
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh Diperiksa oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom. isi dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Isnaini.S.Kom. M.Pd
Bisnis Darussalam Argomulyo " v




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT

Tgl Berlaku:
2024-2025

INKUBATOR BISNIS

Hal. 5 dari 7

Daftar Lampiran: Lampiran 1:

Contoh Coaching Log

YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
i I ) BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO

--------------

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Alowat - I Reve Arpamuolyo Desa Arpomaiv Kec Sumbersyo Med, Tooguames 25682 HP. 885768991517

Nama Coach Nama Tenam

Coachng Sesnon Ne Tangoal Jam Duras

1.0 Hasdl togas das Coaching sebelumys

2 0 Coaching Objective

" Midang yag Bbahas pada ses 1 Hasd yang mge dCapa

|
}
|
) 0 Hasd yang dcapa pada sen i
4 0 Togas sampai sesi benkutnya

TTD oleh Coach TTD oleh Tenam

Nama MNama

Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh Diperiksa oleh:

Yusup Stiaji,S.Kom. isi dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator
Bisnis Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom.,M.Pd.




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 6 dari 7

Lampiran 2:

Contoh SK Coach

YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
BALAI LATIHAN KER]A (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

INKUBAIOE Bivm
Alawar - I Raye Arpomuiyo Desa Arportafye Kec. Sumberyo Kb Tu'.'-‘:un-k'- IS662 NP 0BST768891517
SURAT KEPUTUSAN
No SKA9
Tertarg

Pergangiatan Setegs Coxcn (Nama Tenart)
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L ]
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PEDemOANgAn MO DendATONgan e Senad Sertra Inowa AN

bermama O LemaToun  Ba
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Memeris Alerd Urha SUngull mergadl Coaon Cengan elertumn agN Derud

1 Melmsan ¢
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2 Nendosumentasbon $ (Key Performance Nocator) Terant secra terkala sty

3 Mendumpngs Tonand Jeral Medututun soneraiiay - sominalray proses Andng

MEMU TS AN

Mengangast So
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sebagn  Coxn (Nama Terare)
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S eouhsan N
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Dibuat oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh
isi dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator
Bisnis Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd.




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

INKUBATOR BISNIS

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT

Tgl Berlaku:
2024-2025

Hal. 7 dari 7

Lampiran 3:

Contoh Halaman Laporan Perkembangan Startup

i)

INKUBATOS Rinmes

YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Alaeat - I Bepe Arpomuiyo Desr Arpomadive Kec. Sumbersyo Ned Tosggotows 35682 HP. Q25768991517

tcompany tgo here)

Name of Company
Addrens
Cay"Seste" DpCode
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fan
Contact name
L mad
A

Funding:
Seskng 1, Rownd S

Use of Proceeds
Prototypng
Heirnsmem
L qupment et

Revenue Forecast
J090 5
2011 $0M
2012 W
013

‘ Postve Canh Flow Dveak Even
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L1me frame

Competitive Advantage
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Mosths of Yeary)

Koy Executives
Koy Exac Postig
Koy Exne Postic
Koy Erec Postio
Koy Enee Postie

3333

[Problem - Solution Fit

| Nusbers of Vasdate Prodiem (Any Methods)

[ Product | Technology Develop

| Descabe curent phase of development product

[ Market
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| rowe

{ Ichude 1he st oF Ihe adcdressabie manet and If e
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'Cemoown

| Wow Many Costumer, and how thay growth ?

Business Model
| BaacaMe

| .
| Management Team

Curest Nusbers of Taam Members and role of
| tham

[ Yraction to Date
| Vintor of Webade

{ Social Meda Trale
| Revene

Dibuat oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh
isi dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator
Bisnis Darussalam Argomulyo

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom.,M.Pd.




YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
! ) BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO

wusaror mens, INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Alamat : JLRaya Argomulyo Desa Argomulyo Kec. Sumberejo Kab.Tanggamus 35662 HP. 085768891917

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT TENANT)
2024 -2025

Disiapkan oleh:
Yusup Stiaji,S.Kom.

(Bidang Program)

Diperiksa oleh:
Isnaini,S.Kom. M.Pd. M
(Manajer) :

Disetujui oleh:

Nurul Afit,S.Pd.,M.M. — QQ‘ Z
(Ketua) :




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
Hal. 1 dari 7

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan kelulusan tenant program Inkubator
Bisni Darussalam Argomulyo
2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan

inkubator yang terdiri dari:

1) Perancangan kriteria kelulusan,

2) Pelaksanaan Monev tenant, dan

3) Keputusan kelulusan.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman
tertulis yang dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan
suatu kelompok untuk mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program
yang didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan
pengembangan bisnis melalui rangkaian program permodalan yang diikuti
oleh dukungan kemitraan / pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan
menjadikan usaha tersebut menjadi perusahaan yang profitable, memiliki
pengelolaan organisasi dan keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan
yang sustainable, hingga akhirnya memiliki dampak positif bagi
masyarakat.

e Tenant : perorangan/ alumni pelatihan yang di inkubasi oleh inkubator

e Monev : Monitoring dan evaluasi
Commit & Change : berarti tenant akan berkomitmen dan memperbaiki
kekurangan yang dia miliki untuk mencapai nilai yang lebih baik

Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis Isnaini,S.Kom. M.Pd.
Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
Hal. 2 dari 7
4 Bagan Alir Kegiatan
No | Kegiatan Tenant Inkubator
1 Perancangan kriteria < — )
kelulusan
(2 Minggu) v
Sosialisasi Kriteria Format Kriteria Membuat Kriteria
kelulusan dan -+ Penilaian Kelulusan dan
pengeluaran tenant L % pengeluaran tenant
2 Monev Tenant (Per
bulan/Per Semester)
3 Keputusan kelulusan/ ¥
pengeluaran 60%-80% Bk <50%|
N . 60%<n Peringatan
(setiap akhir monev: 1 <s%>'
hari) >80% ‘
Surat
Peringatan
3
Y \
Tidak Lulus Lulus Tidak Lulus
Mendapatkan surat | Surat ) Pembuatan Surat
kelerangan exit | »f'ef_”.gfff"" Kelulugan / Exit
Selesal )
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari inkubator Bisnis Isnaini,S.Kom. M.Pd.
Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
Hal. 3 dari 7
5 Uraian Kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Luaran (Output)
1 Perancangan kriteria kelulusan IBT Kriteria
Kelulusan dan
Pengeluaran
Tenant
2 Pelaksanaan Monev tenant IBT - SOP Monev Tenant | ~ Hasil Monev
e Pelaksanaan Monev
mengacu kepada SOP
Monev Tenant
3 Keputusan kelulusan IBT dan tenant | - Hasil Monev - Surat Peringatan
) -Daftar tenant yang
o <60% :
X lulus/Surat Lulus
- Tidak Lulus (Surat DO) -Daftar tenant
&  60%<n<80%: DO/Surat DO
- Tenant menerima
masukan dan memperbaiki
kekurangannya, (Surat
Peringatan 1-3)
- Jika tenant telah
mendapatkan surat peringatan
3 namun tetap tidak berubah
maka tenant dinyatakan tidak
lulus (Surat DO)
o >80%:
- Lulus (Surat Kelulusan)
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:

(Yusup Stiaji,S.Kom.)

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis
Darussalam Argomulyo

Isnaini,S.Kom. M.Pd.




INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025
INKUBATOR BISNIS ]
Hal. 4 dari 7
Daftar Lampiran: Lampiran 1:
Contoh SOP Monev
INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO
i ! > Tg! Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
MONITORING PROGRAM INKUBASI 2024-2025
INKUBATOR BISNIS
Hal. 2 dari 7
4 Bagan Al Kegiatan
No | Kegiatan Tenant ] Inkubator ] Pendamping
' | S ki
Stmeste‘n — : S
Waktu 2 Han) - ‘—I_. e e _I-‘ -
om e S ——— trw
2 iana Monex e R
2 ﬁ:ﬁﬁv,.::g;u» ‘,, e T o & b — P——— — i :::.‘: ‘\
h—:
L
3 Pelaksanaan Mooex En—
Waktu 2 Han) P e M
r — ]
il ] o s Toae o1 P vt
Waktu 1 Han) -
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyzak s=bagian atau seluruh isi Diperiksz olsh:
[vusup Stizji,s.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dar Inkubator Bisnis \snaini 5.Kom.I.Pd
Dzrusszlam Argomulyo SRS S
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis Isnaini,S.Kom, M.Pd.
Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025

Hal. 5 dari 7

Lampiran 2:

Contoh Surat Kelulusan

C]L YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO
,,,,,,, < INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

SURAT KELULUSAN

Menerangkan Banwa

Nama Slatup
Nama Pend

NODOr Kootrak . MMOUMETANYUSBATORAV2019

Telan menyelesakan masa noasl pada penode tahun 2010 dengan hasll sedapa

Dersan
[Fase Pencanaan Touai Vaiuasi | Nilal Fertumbunan | Produk ]
Seed Fu Rp. 1000 000 0 User 1.000 ExR by Verniwe
Revenue 1000 USD Captal

Cata terseDut kam Dust seDenar-Denamyd. dan dengan It kame menyalasan bahwa
LULUS TIOAK LULLUSE

Hormat Kam

Dibuat oleh:

(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:

Isnaini,S.Kom. M.Pd.

Darussalam Argomulyo




INKUBATOR BISNIS

INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

Tgl Berlaku:
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI EXIT) TENANT 2024-2025
Hal. 6 dari 7

Lampiran 3:
Contoh Surat Peringatan

YAYASAN DARUSSALAM ARGOMULYO
BALAI LATIHAN KERJA (BLK) KOMUNITAS DARUSSALAM ARGOMULYO
INKUBATOR BISNIS DARUSSALAM ARGOMULYO

INKURATON BINNId

Alewar ; L Reve Arpamuiv Desa Arpomadivo Kic. Sumberso Kb Tosggues 35662 HP. 085768991517
e ——————————————————————————————————
Nomor 001/SPHCMANKUBAT ORAL2019 21 Februan 2019
Lampiran
Dengan hormat

Surat peringatan ini oenkan kepaca
Nama Starnup : Pleasum
Nama Pendin I M. Jume Perdana

Surat Perngatan Il obuat berdasarkan Laporan Perkembangan Startup gan bulan
hingga bulan bdak menunjukkan progress pertumbuhan yang balk Hal nl
gikarenakan yang dersangkutan kami menia telah melsukan tndakan aispines yaty

o Tidak permah aklif di setiap kegiatan Sentra inavasl dan Inkubator Bisnis
«  Tidak mengkutl proses pendampingan selama butan

Swa pemngalan Nl Dernujuan uMuk memberikan pengaranan Sekalgus sebagal
penngalan kepaca yang Dersangiutan agar kembak menjaankan 1ala termb program
Nkubasl yang Derlaku dan licak menguiangl kesaahan yang sama Dan  apadbila
menguiangl Kesalanan yang Sama maka akan Jiberiakukan Undakan yang sesuad dengan
ketentuan peraturan pequsanaan yang berlaku

Sehubungan dengan tindakan dispner yang terjacs maka Sentra Inovast dan Inkubator
Bisnis memberkan Sanksi Kepaca yang bersangkutan beérupa

Sanksi il muis Obeénakukan Sejak cibuMnya St
perngatan ini sampal bulan desember 2019

Demikian suwral peringatan inl diberikan agar dapal dijacikan sebaga banhan peratian dan
xoreksi ail

Hormat Kams
Dibuat oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi Diperiksa oleh:
(Yusup Stiaji,S.Kom.) dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis Isnaini,S.Kom, M.Pd.
Darussalam Argomulyo




