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TENTZNG
INKUBATOR BERDIK/4RI

------------------------------ BERDIKARI
Ty

Dalam rangka pembinaan pemberdayaan
dan peningkatan kualitas UMKM di Kabupaten
Magetan, PCNU Magetan membentuk Lembaga
Inkubator yang diberi nama Inkubator Bisnis
Berdikari yang tertuang dalam Surat Keputusan
(SK) Nomor: 020/BLKK-PCNU/MGT/V1/2024,
tertanggal 22 Juni 2024.

Sebagai tindak lanjut dari SK Pembentukan
Lembaga Inkubator Bisnis Berdikari PCNU
Magetan, ditetapkanlah pengelola Lembaga
Inkubator Bisnis Berdikari yang dituangkan dalam
SK Nomor : 021/BLKK-PCNU/MGT/VI1/2024,
tertanggal 22 Juni 2024. Tujuan pembentukan
Lembaga Inkubator Bisnis Berdikari tersebut
secara umum dalam rangka membantu
mempercepat kualitas wirausaha dengan
memberikan fasilitasi inkubasi kepada para
tenant.

€3 Inbis Berdikari Gedung BLKK PCNU Magetan
inbisberdikari Dukuh Trosono Desa Troso,

&-_,-‘ inbis_berdikari . Kec. Parang Kab.
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ViSi, MiSi, TUJUZN

DZN SAS/ZRLN

""""""""""""""" ViSi
“Menjadi Innkubator Bisnis yang
berperan aktif dalam upaya

penguatan usaha mandiri melalui
peningkatan inovasi dan kolaborasi”

MiSi
1. Menghasilkan tenant yang berkuadlitas;

2. Mendorong lahirnya startup;
3. Menggali potensi kearifan lokal.

TUJUZN

1. Penyelenggara Inkubasi;

2. Menciptakan usaha baru;

3. Fasilitasi layanan legalitas perijinan;

4. Meningkatkan produktifitas UKM dengan menumbuhkan motivasi
wirausaha yang kreatif, inovatif, produktif yang memiliki keunggulan
kompetitif dan komparatif;

5. Meningkatkan nilai tambah melalui penguatan dan pengembangan
kualitas Usaha Mikro, Kecil dan Menengah agar mempunyai nilai
ekonomi dan berdaya saing tinggi;

6. Mengoptimalkan pemanfaatan sumber daya manusia pelaku usaha
dalam menggerakkan perekonomian dengan memanfaatkan ilmu
pengetahuan dan teknologi.

7. Membantu mempercepat kualitas wirausaha dengan memberikan
fasilitasi inkubasi kepada para tenant;

8. Melahirkan tenant yang berkualitas (ulet, kreatif dan inovatif).

SLSLRAN

1. Masyarakat;

2. Alumni BLKK;

3. Terselenggaranya fasilitasi inkubasi kepada pelaku
UMKM baik alumni dan masyarakat sekitar.
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Inkubator Bisnis

B EIRD) JISYAIR

BERDIKARI

Pra Inkubasi

Dilakukan untuk memperoleh tenant

MGOBEL
INKUBZ:Si

melalui proses seleksi yang sesuai
dengan karakteristik usaha.

=

Tahapan seleksi:
administrasi dan penilaian
presentasi proposal atau

wawancara. !, 4

Seleksicalon \ . .. "
\ tenant '

Dilakukan oleh Lembaga
Inkubator dengan menyampaikan
pengumuman rekrutmenkepada

calon tenant melalui papan
pengumuman, media cetak,
dan/atau elektronik.

e T T

Tahap 1. i Tahap 3. _
Penawaran Penetapan
\ tenant

program inkubasi

Diberikan kepada peserta
yang dinyatakan lulus dan
ditetapkan oleh Lembaga
inkubator.

Tahap 4. YANG KAMILAKUKAN :
Kontrak tertulis I -

dengan tenant |

1. Pemetaan Profil Calon Pelaku
Usaha dan Pelaku Usaha Pemula
alumni BLKK PCNU Magetan

2. Penawaran Program Inkubasi

3. Seleksi Peserta Inkubasi
(Recruitment)

4. Analisis Kebutuhan Tenant

5. Perjanjian Inkubasi dengan

Tenant

Paling sedikit memuat nama tenant, jangka |
waktu, hak dan kewajiban para pihak,
kesediaan tenant untuk mengikuti tahapan '
kegiatan inkubasi, dan kesediaan tenant
untuk tidak mengikuti inkubasi dari Lembaga @
Inkubator lain selama Inkubasi. 3

R g ATl o o b YRS,



Inkubator Bisnis

B EIRD) JISYAIR

BERDIKARI

Inkubasi

Dilakukan untuk meningkatkan
kapasitas tenant.

INKUBZSi

— 'r = ~ == -
= | =
Dituangkan dalam dokumen :: i J-H_I;“ e
" bisnis, target lwaran: % perumusan ide dan Pelatll:a n lokakaryadan finalisasi
n m n n dokumen model bisnis,
* pengembangan penge ha 9a target luaran, dan rencana
_r"l = usaha i | usana A _'aksi. \
Ly Fo et ".
i | b,

Dilakukan oleh pelatih,
pendamping, dan/atau

| o
Pertemuan mitra o

o yang kompet,
g Pemberian dan berpengalaman sesuai
usaha (business L bimbingan dan canga antalan Inubasiy
matching) konsultasi
f pengembangan

usaha

e~ ¥, R VANG KAMI/LAKUKAN :
calon mitra usahauntuk o ] :
mencapai kerja sama saling . ; Pendampingan

menguntungkan.

T

1. Pelatihan

2. Pendampingan

Diberikan oleh Lembaga
Inkubator kepada tenant
selama masa inkubasi.

3. Bussines Sharing

4. Bussines Consulting
5. Bussines Expo

6. Bussines Matching
7. Bussines Pitching



Inkubator Bisnis

B EIRD) JISYAIR

BERDIKARI

Pasca Inkubasi

Dilakukan untuk memberikan akses dan

jaringan pendukung pengembangan
usaha tenant.

MODBDEL
INKUBZSi

Tahap 3. Melakukan
pemantauan dan
evaluasi perkembangan

usaha tenant paling
singkat 2 tahun

Tahap 5. Mengarahkan
para alumni inkubator
membentuk wadah
yang legal dalam
pengembangan usaha

Tahap 1.
Menyediakan jejaring
antar tenant

% Dilakukan melalui
pertemuan secara daring

o
uring w Dilakukan dengan
e}

Dilakukan dengan
membentuk koperasi,
asosiasi, dan/atau badan
hukum lainnya.

pengukuran kinerja usaha.*

Tahap 2. Memberi
peluang partisipasi
kepemilikan pada
perusahaan tenant

Tahap 4. Memberikan
fasilitas akses
sumber pembiayaan

-

Dilakukan dengan
memberikan kesempatan
kepemilikan saham pelaku

Inkubasi oleh Lembaga
Inkubator.

X _J—Q.Mﬁ'm.—l-'|} Sumber pembiayaan dapat berasal
= i':i En “%  dari APBN, APBD, dan sumber
3 . i = pembiayaan lain yang sah dan tidak
aprmw _; 'E ¥ mengikat sesuai dengan ketentuan
EE |
BT,

YANG KAMI'LAKUKAN::

*Pendanaan usaha, kerja sama, peningkatan mutu dan 1. Fasilitasi pembiayaan

kualitas produk, perolehan sertifikasi dan izin edar, lanjutan;
perolehan legalitas usaha, peningkatan kapasitas 2. Fasilitasi pengembangan
produksi, peningkatan omzet penjualan, peningkatan lanjutan;

jumlah tenaga kerja, dan/atau kontribusi pajak. 3. Fasilitasi pengembangan

jejaring usaha dan
kelembagaan.




Inkubator Bisnis
B EAID) I ISSAVIL

BERDIKAR/I

Inbis Berdikari
inbisberdikari |
inbis_berdikari

inkubatorberdikari@gmail.com

Gedung BLKK PCNU Magetan
Dk/Ds. Trosono RT 09 RW 04 Parang Magetan Jatim 63371




ATARUN

1. Menginkubasi 20 tenant sesuai dengan spesifikasi
bidang inkubator;
2. Berkolaborasi dengan 3 mitra (stake holder terkait).

-
-

JANGKA MENENGAH | 3/TAHUN

1. Menginkubasi 30 tenant sesuai dengan spesifikasi
bidang inkubator;
2. Berkolaborasi dengan 5 mitra (stake holder terkait)

F e i

o, B Vo R A
JANGKA PANJANG

1. Menginkubasi 50 tenant sesuai dengan spesifikasi
bidang inkubator;

2. Berkolaborasi dengan 10 mitra (stake holder terkait);

3. Menjadikan inkubator bisnis terdepan di Kabupaten
Magetan.

JANGKA PENDEK,
MENENGAH, DAN PANJANG

. i

RENCANAYKERIA

=
e
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

1. PENDAMPINGAN TENANT
2. MENTORING TENANT

3. PENERIMAAN TENANT

4. KELULUSAN TENANT

5. COACHING TENANT

6. KONTRAK KERJASAMA
TENANT

Prepared by

Inkubator Bisnis
BERDIK/Z.RIi
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Inkubator Bisnis

BERDIKARI

LZMPIRLIN

SOP




Inkubator Bisnis
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Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PENDAMPINGAN
TENANT STARTUP

2024 - 2027

Disiapkan oleh : =
Muhammad Khoiri, S.Pd. : s

Diperiksa oleh :
Mudzakkir, M.Pd.

Disetujui oleh :
Sudarto, S.Pd.I




, Inkubator Bisnis
q BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL Tgl Berlaku :
Inkubator Bisnis PROSEDUR PENDAMPINGAN 2024 - 2027
BERDIKART TENANT STARTUP Hal 2 dari 4

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
“Berdikari” PCNU Magetan

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan tenant yang terdiri dari: 1) Persiapan
pendampingan, 2) Pelaksanaan pendampingan, dan 3) Monev dan Pelaporan Hasil

Pendampingan.

3. lIstilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

¢ Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

¢ Pendamping: Pihak yang mendampingi dan mengawasi jalannya kegiatan tenant

e Pendampingan: Proses mendampingi dan mengawasi kegiatan tenant yang
dilakukan oleh pendamping

e Training: Proses transfer skill / kemampuan kepada para peserta

e Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya
dan memberikan timbal balik.

¢ Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang yang sudah
berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar di bidang tersebut

e Monev : Monitoring dan evaluasi

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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BERDIKARI
T

Inkubator Bisnis

BERDIKARIT

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL g%'zierlzag;;
PROSEDUR PENDAMPINGAN :

TENANT STARTUP Hal 3 dari 4

4. Bagian Alir Kegiatan

No

Kegiatan

Tenant Inkubator Pendamping

1

Persiapan
Pendampingan
(3 hari)

Pelaksanaan
pendampingan
(selama masa
inkubasi)

Monev dan
Pelaporan
Hasil
Pendampingan

(1 minggu)

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

M. Khoiri, S.Pd

tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd




8

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

.o STANDAR OPERASIONAL g%'zﬁe”za(')‘;?:
Inkubator Bisnis PROSEDUR PENDAMPINGAN
BERDIKARE TENANT STARTUP Hal 4 dan 4
. Uraian kegiatan
Baku
No Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu
Kelengkapan | Luaran (Output)
1 | Persiapan Pendampingan | IBT List Masalah | Dokumen
@ |dentifikasi kebutuhan Tenant Solutions
dan masalah Tenant List SK Pendamping
® Pembentukan Pendamping
Tim Pendamping
2 Pelaksanaan IBT dan Jadwal Laporan Hasil
Pendampingan Pendamping Pendampingan| Pendampingan
® Pengaturan Tools
Jadwal Pendampingan
Pendampingan
® Penentuan
dan
Pelaksanaan
Pendampinga
n
3 | Monev dan Pelaporan IBT dan Laporan Hasil | Problem-Solution
Hasil Pendampingan Pendamping Pendampingan| Data
@ Evaluasi Laporan
Pendampingan Perkembangan
(Sesuai/tidak sesuai) Startup
@ Laporan Monev
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (MENTORING) TENANT

Disiapkan oleh :

Muhammad Khoiri, S.Pd.

Diperiksa oleh :
Mudzakkir, M.Pd.

Disetujui oleh :
Sudarto, S.Pd.I

2024 - 2027




i Inkubator Bisnis
q BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BEUEEL:LUE

Inkubator Bisnis PEN DAMPINGAN 2024 = 2027

BERDIKARI
T

BERDIKARI (MENTORING) TENANT Hal 2 dari 4

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
“Berdikari” PCNU Magetan

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan tenant yang terdiri dari: 1) Persiapan
pendampingan, 2) Pelaksanaan pendampingan, dan 3) Monev dan Pelaporan Hasil

Pendampingan.

3. lIstilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

e Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

e Mentor: Pihak yang sudah berpengalaman yang membagikan pengalaman dan
pengetahuannya

¢ Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang yang sudah

berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar di bidang tersebut.

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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BERDIKARI
T

Inkubator Bisnis

BERDIKARIT

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BEUEEUELCHE
PENDAMPINGAN 2024 - 2027
(MENTORING) TENANT Hal 3 dari 4

4. Bagian Alir Kegiatan

No Kegiatan Tenant | Inkubator Pendamping
1 | ldentifikasi
Mentor
(1 minggu)
List Mentor
2 | Fasilitasi yang bisa dikenalkan
Pertemuan I '
dan kelas
Mentoring
SELESAI
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd




Inkubator Bisnis

BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BEUEEIELCE
Inkubator Bisnis PENDAMPINGAN 2024 - 2027
BERDIKART (MENTORING) TENANT Hal 4 dari 4

5. Uraian kegiatan

Baku
Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana Luaran
Kelengkapan (Output)
1 Identifikasi Mentor IBT dan tenant List Mentor
2 Fasilitasi pertemuan IBT, tenant, Undangan Laporan
dan kelas mentoring dan Mentor Mentoring Hasil
Jadwal Pendampingan
Mentoring

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK PROGRAM
INKUBASI

2024 - 2027

Disiapkan oleh :

Muhammad Khoiri, S.Pd.

Diperiksa oleh :

Mudzakkir, M.Pd.

Disetujui oleh :

Sudarto, S.Pd.




, Inkubator Bisnis
q BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  CIGSUELCE

Inkubator Bisns PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK BAVZZERAVA4

BERDIKARI
T

BERDIKARI PROGRAM INKUBASI Hal 2 dari 6

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
“Berdikari” PCNU Magetan

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses kegiatan penerimaan Tenant untuk program Inkubasi
yang terdiri dari: 1) Pendaftaran dan unggah berkas melalui BLK Komunitas PCNU
Magetan 2) Seleksi Tahap 1: Seleksi administrasi, 3) Pengumuman Calon yang lolos
tahap 1, 4) Seleksi tahap 2: Seleksi Persentasi, 5) Proses penilaian oleh tim penilai, dan

6) Pengumuman tenant yang lolos tahap 2..

3. lIstilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

e (Calon Tenant : Perusahaan startup yang diseleksi untuk diinkubasi oleh inkubator

e Pitch Deck: Presentasi yang digunakan untuk memberikan gambaran singkat
mengenai bisnis plan kepada audiens

e BMC: Business Model Canvas adalah model bisnis yg terdiri dari 9 blok area
aktivitas bisnis, yang memiliki tujuan memetakan strategi untuk membangun bisnis

yang kuat, bisa memenangkan persaingan dan sukses dalam jangka panjang

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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BERDIKARI
T

Inkubator Bisnis

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  CIGEUEICE
PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK IAVERRAVAS

BERDIKARI PROGRAM INKUBASI Hal 3 dari 6
4. Bagian Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator | Pendamping
1 | Pembentukan MULAI
tim seleksi,
Pembukaan +
Batch . Persiapan Dokumen Ceklist
Inkubasi. Kebutuhan Rekrutmen Kelengkapan=—
Pendaftaran * -
dan unggah _ . Form
b Kk lalui Pembentukan Tim Seleksi Penilaian =i
erkas melalu Presentasi
https;//s.id/data \ /
usahablkkpcnu Pengumuman Pembukaan batch
(Waktu: 3 ban melalui Web CUBIC
minggu) l +
2 SelekSi Tahap Mengisi Form Pendaftaran dan gt Menerima Form Pendaftaran
1: Seleksi Datg Kebutuhan Pendaftaran > Pepr}:i:g‘(?;gfn > Kebutuhan Pendaftaran
Administrasi +
(Waktu: 1
i Seleksi Tahap 1
3 Ill/llnggu) Seleksi Adminisptrasi <
engumuman
Calon yang ¢
lolos tahap 1
dan undangan
i Pengumuman dan Undangan Penilai
seleksi tahap 2 (Email) Seleksi Tahap 3 & — an > SELESAI
(waktu:.1 hari) Tidak
. olos
4 | Seleksi Tahap
2: Seleksi l
Persentasi _
(WaktU' 2 Hari) Mptarmper5|apkqn Bahan untuk File
. esentasi, File Presentasi, Presentasi : . ;
Profil Team dan demo P Profil T g =3 Seleksi Tahap 2 Seleksi Presentasi
5 Pro§e§ sam da rofil Team
penilaian *
Tahap 2
(Waktu: 1
Mmggu) Pengumuman Kelulusan < Pe:ri‘lai —»  SELESAI
6 | Pengumuman
Calon yang +
lolos (Ema") SELESAI

(waktu: 1 Hari)

Dibuat oleh :
M. Khoiri, S.Pd

Diperiksa oleh:
Mudzakkir, M.Pd

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin

tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan
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Inkubator Bisnis

BERDIKARI
T

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  [BRUGELECE
PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK IAVERRAVAY

BERDIKARI PROGRAM INKUBASI Hal 4 dari 6
5. Uraian kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
9 Kelengkapan Luaran
(output)

1 | Pembukaan Batch Tenant dan IBT | Profile Bisnis Dokumen
InkubaS| Calon Tenant tenant
Pendaftaran dan unggah dan Softfile
berkas melalui https;/s.id Pitchdeck
/datausahablkkpcnu

2 | Seleksi Tahap 1: Seleksi | IBT Ceklist Dokumen
Administrasi Kelengkapan tenant lengkap

Dokumen
Tenant

3 | Pengumuman Calon yang | IBT Surat Dokumen

undangan seleksi tahap 2 Kelulusah Tahap| surat CUBIC
1 dan Surat dan ttd oleh
Undangan Direktur
Seleksi Tahap 2

4 | Seleksi Tahap 2: Seleksi | Tenant dan IBT | File Persentasi, | Form Penilaian

Persentasi Profile Team,
dan Demo
Produk
5 | Proses penilaian Tahap 2 | IBT Form Hasil Skor
Penilaian Penilaian
setiap Calon
Tenanat
6 | Pengumuman Calon yang | Tenant dan IBT | Surat Dokumen
lolos (Email) Pengumuman dengan kop
Kelulusan surat CUBIC
dan ttd oleh
Direktur
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd




Inkubator Bisnis

BERDIKART

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  CIGEUELCE
Inkubator Bisnis PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK BAVZZRRAVA4
BERDIKART PROGRAM INKUBASI Hal 5 dari 6

BERDIKARI
T

Lampiran 1:
Ceklist Kelengkapan Pendaftaran Tenant

Kelengkapan v X

Deck

Prototype / Demo

Keuangan
Lampiran 2:
Form Penilaian Tahap 1 : Seleksi Administrasi
¥ Sear {1-51 Frictangan
1 Prizdars

Auuean Prodide | kit
Munneass

3 o s
Team Profde || Do - Frsiuder

Teradaivi it - i

L] Peoduct Rosdmap

Product

Peipedesif runpibeao
1o ilinify

= ety Pafeer

Hursre Mo
[ e S rparySaney

Birthi Procai

5 Peole-besu Ry
F it & Prupowiion Malemendl | guite
AR Ak, Mesatd, Betam

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd




Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  CIGEUEICE
Inkubator Bisnis PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK IAVERRAVAS

BERDIKARI
T

BERDIKARI PROGRAM INKUBASI Hal 6 dari 6

Lampiran 3:
Form Penilaian Tahap 2 : Seleksi Persentasi

®rogewn Map oo {1-5) Erfrrangan

i i b g ot Prwr ey
Homle Exggrreme
HAnasd Mapd Growsh

F | Llsa'aly
Team Crmardriy
O i At

i Priloe mara e
Wit Braremsadion
Produh
periannt Teoh Progesd
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Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis
BERDIKARI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI) TENANT

Disiapkan oleh :

Muhammad Khoiri, S.Pd.

Diperiksa oleh :
Mudzakkir, M.Pd.

Disetujui oleh :
Sudarto, S.Pd.|
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, Inkubator Bisnis
q BERDIKARI
, Tgl Berlaku :
—— STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR hbY i)y
BERDIART KELULUSAN (STRATEGI) TENANT Hal 2 dari 4

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
“Berdikari” PCNU Magetan

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang
terdiri dari: 1) Perancangan kriteria kelulusan, 2) Pelaksanaan Monev tenant, dan 3)

Keputusan kelulusan.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

¢ Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh inkubator

¢ Monev : Monitoring dan evaluasi

e Commit & Change : berarti tenant akan berkomitmen dan memperbaiki kekurangan

yang dia miliki untuk mencapai nilai yang lebih baik

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis

Inkubator Bisnis

BERDIKART

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI) TENANT

Tgl Berlaku :
2024 - 2027

BERDIKART Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Perancangan
kriteria
kelulusan
(2 Minggu)
Sosialisasi Kriteria ari Membuat Kriteri
Kelulusan dan D For&itillgiralt: ria < Iimurl?san”d:rrila
Pengeluaran Tenant Pengeluaran Tenant
Monev Tenant
2 | Monev Tenant
(Per bulan/Per
60% -80% 60%
Semester) >—3 Peringatan
>80% +
Surat
Peringatan
Ya 3
Tidak
\ 4 \ 4
3 | Keputusan Tidak Lulus Lulus Tidak Lulus
kelulusan/

pengeluaran
(setiap akhir
monev: 1 hari)

Mendapatkan Surat Surat
Keterangan Exit <———  Keterangan Exit

|

<

v

Pembuatan Surat
Keterangan / Exit

B

Dibuat oleh :
M. Khoiri, S.Pd

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin

tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan

Diperiksa oleh:
Mudzakkir, M.Pd
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BERDIKARI
T

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

Tgl Berlaku :

M. Khoiri, S.Pd

tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan

. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR EhyY TV
B,;.";,";’;;',:j';, KELULUSAN (STRATEGI) TENANT Hal 4 dari 4
. Uraian kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Luaran
Kelengkapan (Output)
1 [ Perancangan kriteria IBT Kriteria
kelulusan Kelulusan
dan
Pengeluaran
Tenant
2 | Pelaksanaan Monev tenant | IBT - SOP Monev - Hasil Monev
@® Pelaksanaan Monev Tenant
mengacu kepada
SOP Monev Tenant
3 | Keputusan kelulusan IBT dan - Hasil Monev - Surat
® <60%: tenant Peringatan
- Tidak Lulus (Surat DO) -Daftar tenant
@® 60%<n<80% : yang
- Tenant menerima :-ullus/Surat
TIEBLLEN CEIT Dl;ftl;r tenant
memperbaiki i
kekurangannya, DOVl (B0
(Surat Peringatan 1-3)
- Jika tenant telah
mendapatkan surat
peringatan 3 namun
tetap tidak berubah
maka tenant
dinyatakan tidak lulus
(Surat DO)
® >80%:
- Lulus (Surat Kelulusan)
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT

2024 - 2027

Disiapkan oleh :

Muhammad Khoiri, S.Pd. o

Diperiksa oleh :

Mudzakkir, M.Pd.

BEROIUKAR]
Disetujui oleh : e TR Y XN X

Sudarto, S.Pd.|




] Inkubator Bisnis
q BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR EUGEUCLCE

BERDIKARI
T

Inkubator Bisns PENDAMPINGAN (COACHING) 2024 - 2027
BERDIKART TENANT Hal 2 dari 4

1.

3.

Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
“Berdikari” PCNU Magetan

Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan (coaching) tenant yang terdiri dari: 1)
Pembentukan team dan kontrak Coaching, 2) Penentuan jadwal dan tugas coach, dan

3) Sesi Coaching.

Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

¢ Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

¢ Tenant: Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

e (Coach: Pihak yang memfasilitasi coachee/tenant melalui pertanyaan dan
memberikan timbal balik.

e Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya

dan memberikan timbal balik.

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [EUEEUCELCHE

kbt Blenis PENDAMPINGAN (COACHING) 2024 - 2027
BERDIKART TENANT Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan

No Kegiatan Tenant | Inkubator | Pendamping
1 | Pembentukan

team dan

kontrak

Coaching

(2 hari)

SK Coach

2 | Penentuan

jadwal dan

tugas coach

(1 hari)
3 | Sesi Coaching

(Selama masa

inkubasi @1
hari) i
‘A Raport Pertumbuhan & f C :
i oaching Lo
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd




Inkubator Bisnis

BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BEUGEUCIE
Inkubator Blenie PENDAMPINGAN (COACHING) 2024 - 2027

BERDIKARI TENANT Hal 4 dari 4

. Uraian kegiatan

Baku Mutu

No Uraian Kegiatan Pelaksana Kelengkapan | Luaran (Output)

Pembentukan team dan

L kontrak Coaching — =1 (CEEE

> Penentuan jadwal dan BT Jadwal dan Tugas
tugas coach Coach
e Coaching log

3 | Sesi coaching IBT, Tenant, e Laporan

dan Coach perkembangan
tenant

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN INKUBATOR

2024 - 2027

Disiapkan oleh : T .

Muhammad Khoiri, S.Pd. a I u

Diperiksa oleh :
Mudzakkir, M.Pd.

ﬂ:-.i." !
Disetujui oleh : B R
Sudarto, S.Pd.I '




: Inkubator Bisnis
q BERDIKARI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  [BHSCUCICE

inkubator Bisrs PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK EEVZASRAV

BERDIKARI
T

BERDIKARI PROGRAM INKUBASI Hal 2 dari 4

1. Tujuan
Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
“Berdikari” PCNU Magetan

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang

terdiri dari: 1) Pembuatan usulan draf kontrak dan 2) Penandatanganan kontrak.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

e Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

e Kontrak: kesepakatan antara dua orang atau lebih mengenai hal tertentu yang

disetujui oleh mereka.

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd




BERDIKARI
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Inkubator Bisnis

BERDIKARIT

Inkubator Bisnis
BERDIKARIT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  [RUGEUEICE
PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK EAVZZERAVA4

PROGRAM INKUBASI Hal 3 dari 4

4. Bagian Alir Kegiatan

No Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Pembuatan
Usulan Draft
(2 hari) MULAI
v
Cek Kesesuaian = i ; s
Draft dan Mengisi Usulan = Sl
Data Tenant di Draft Kontrak Usulan Draft
Kontrak Kontrak
l Tidak
Membuat
Sesuai | Revisi Usulan
_’jf Draft Kontrak
_-_—_F___..-f
Ve Membuat
2 | Penandatanganan Draft Kontrak
Kontrak (maks. 2
hari )
Draft
~ Kontrak |
- b
j..—f
; —e—y
Penandatanganan ,I"#-:h .y
Kontrak e Kontrak -'|
v v
VN
SELESAI
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
M. Khoiri, S.Pd tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan Mudzakkir, M.Pd
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BERDIKARIT
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BERDIKARI
T

Inkubator Bisnis

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [RUGEUEICE
PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK RAVEERAVAY

BERDIKARI PROGRAM INKUBASI Hal 4 dari 4
. Uraian kegiatan
Baku
No Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu
Luaran
Kelengkapan (Output)
1 | Pembuatan Usulan Draft IBT dan tenant | Draft kontrak: | Dokumen
® Membuat usulan ® Tujuan kontrak
draf antara tenant Keriasam
dan inkubator €rasama
@® Draf dikirim kepada @ Target Kerja
’(cflnantkun’_cuk @ Milestone
ilengkapi
@® Draf kontrak dicek E)dalsnll
kembali entut
kelengkapannya Timeline
atau
Ganchart)
@ Klausul Hak
dan
Kewajiban
2 | Penandatanganan Kontrak | IBT dan tenant | Dokumen Dokumen
@ Mengundang kontrak kontrak
tenant untuk lengkap
penandatangan dengan tanda
kontrak tangan
@® Penandatangan
kontrak antara
tenant dan inkubator
@ Arsip diberikan kepada
kedua belah pihak

Dibuat oleh :
M. Khoiri, S.Pd

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin

tertulis dari Inkubator Bisnis Berdikari Magetan

Diperiksa oleh:
Mudzakkir, M.Pd
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