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PROSEDUR 

REKRUTMENT TENANT INKUBATOR 

 

2 Agustus 2018 
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INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI MALEO TECHNO CENTER 
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PROVINSI SULAWESI TENGAH 

PROSEDUR 

REKRUTMENT TENANT INKUBATOR  

Tgl. Berlaku 02/08/2018 

Hal. 2 dari 6 

 

Dibuat oleh : 

Manajer Inkubator 

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi 

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis 

Maleo Techo Center 

Diperiksa oleh : 

Kepala Inkubator 

 

1. Tujuan 

Sebagai pedoman atau acuan dalam rekrutment tenant Inkubator Bisnis Maleo 

Techno Center agar sesuai dengan kebijakan dan ketentuan yang berlaku dan 

tertelusur. 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur ini berlaku pada proses rekrutment Tenant Inkubator Bisnis Maleo 

Techno Center yang terdiri dari: 

1. Membentuk Tim Seleksi  

2. Menyiapkan tools, Persyaratan & Kriteria Seleksi 

3. Sosialisasi dan Publikasi  

4. Menerima Berkas Pendaftaran Tenant (Proposal) 

5. Seleksi (adminstrasi, Substansi, Persentasi dan Wawancara) 

6. Pengumuman dan Penetapan Hasil Seleksi  

7. Perjanjian Kontrak 

  



 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI MALEO TECHNO CENTER 
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PROVINSI SULAWESI TENGAH 

PROSEDUR 

REKRUTMENT TENANT INKUBATOR  

Tgl. Berlaku 02/08/2018 

Hal. 3 dari 6 

 

Dibuat oleh : 

Manajer Inkubator 

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi 

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis 

Maleo Techo Center 

Diperiksa oleh : 

Kepala Inkubator 

 

3. Bagan Alir 
  

Menyusun Tim Seleksi 

Tenant

CALON TENANT PENGELOLA IBT TIM SELEKSI DINAS PERINDAGKEGIATAN 

MENYUSUN TIM 

SELEKSI

MULAI 

PENETAPAN DAN 

PEMBENTUKANTIM 

SELEKSI

MENYIAPKAN TOOLS, 

PERSYARATAN DAN 

KRITERIA SELEKSI

SOSIALISASI DAN 

PUBLIKASI

MENERIMA BERKAS 

PENDAFTARAN CALON 

TENANT

TENANT 

MENDAFTAR 

SECARA ONLINE/

OFLINE

SELEKSI 

ADMINISTRASI 

SELEKSI 

SUBSTANSI  

SELEKSI 

PERSENTASI & 

WAWANCARA 

MEMBUAT SK 

PENETAPAN 

KELULUSAN

PENANDATANGAN 

KONTRAK 

PENGELOLA DAN 

TENANT

PENANDATANGAN 

SK PENETAPAN 

KELULUSAN

TIDAK LENGKAP

PERSYARATAN LENGKAP

 LOLOS

 TIDAK LOLOS

 LOLOS

DAFTAR TIM SELEKSI

SK TIM SELEKSI

TOOLS SELEKSI

LENGKAPI 

PERSYARATAN

TIDAK MEMENUHI 

KUALIFIKASI/

KRITERIA

IDE/TEKNOLOGI 

TIDAK LAYAK 

 TIDAK LOLOS

PENGUMUMAN  DAN 

PENETAPAN HASIL 

SELEKSI

SK TENANT LULUS

DRAF SK 

PENETAPAN 

KELULUSAN

PENANDATANGAN 

KONTRAK

SELESAI

PENANDATANG

AN KONTRAK

Penetapan dan 

Pembentukantim 

Seleksi

Menyiapkan Tools 

Seleksi

Menyiapkan bahan dan 

melaksanakan sosialisasi  

dan publikasi

Menerima Berkas 

Pendaftaran Calon 

Tenant

Menyeleksi Berkas 

Calon Tenant Secara 

Adminstrasi

Menyeleksi berkas  

calon tenant   (ide/

Teknologi) Yang 

memenuhi 

persyaratan 

Substansi

Menyeleksi  calon 

tenant   (ide/

Teknologi) Yang 

memenuhi 

persyaratan dan 

kriteria

Membuat  laporan hasil 

seleksi (SK tenant lulus)

Membuat  dan 

menyerahkan Draf SK 

Penetapan Kelulusan 

Kepada Dinas Perindag

Penandatangan SK oleh 

Dinas Perindang dan 

Pengumuman Penetapan 

Hasil Seleksi

Penandatangan 

kontrak antara 

pengelola ibt, tenant 

dan Disperindag



 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI MALEO TECHNO CENTER 
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PROVINSI SULAWESI TENGAH 

PROSEDUR 

REKRUTMENT TENANT INKUBATOR  

Tgl. Berlaku 02/08/2018 

Hal. 4 dari 6 

 

Dibuat oleh : 

Manajer Inkubator 

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi 

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis 

Maleo Techo Center 

Diperiksa oleh : 

Kepala Inkubator 

 

4. Prosedur Operasional 

NO Urutan Kegiatan Pelaksana 
Baku Mutu 

Kelengkapan Luaran (output) 

1 Persiapan    

1.1 Menyusun Tim Seleksi Pengelola Daftar  
kualifikasi calon 
tim seleksi  

Daftar tim seleksi 

 

1.2 Penetapan dan 

Pembentukantim Seleksi 

 

Dinas Perindag Daftar tim seleksi 

 

SK TIM SELEKSI 

 

1.3 Menyiapkan tools, 
Persyaratan & Kriteria 
Seleksi 

Tim Seleksi  Informasi kriteria 
calon tenant, 
Anggaran 
Pelaksanan  

Form pendaftaran 
tenant, form penilaian, 
Format Proposal 

Tenant, Persyaratan 
& Kriteria Tenant 

2 Sosialisasi dan 
Publikasi 

   

2.1 Menyiapkan Bahan 
Sosialisasi  dan 
Publikasi 

Pengelola Profil Ibt, 
Program IBT, 
Persyaratan & 
Kriteria Tenant, 
Form pendaftaran 
tenant,  Format 
Proposal, Jadwal 
Pelaksanaan  

PPT. Sosialisasi, 
Spanduk, Brosur,  
Vidio,  

form pendaftaran 
tenant online 

2.2 Melakukan sosialisasi 
program inkubator ke 
masyarakat, Sekolah 
dan Universitas 

Pengelola PPT. Sosialisasi, 
Spanduk, Brosur,  
Vidio,  

form 
pendaftaran 
tenant online  

Daftar Peserta,   
Ikm/masyarakat 
peminat Program 
IBT, 
Dokumentasi,laporan 

2.3 Publikasi Program 
Inkubator melalui media 
(social media, website, 
browsur dan spanduk) 

Pengelola Spanduk, Brosur,  
Vidio, 

Daftar Peserta,   
Ikm/masyarakat 
peminat 
Program IBT, 

Jumlah peminat 
Program IBT, 

laporan Pelaksanaan 
 

2.4 Menerima Berkas 

Pendaftaran Calon Tenant 

Pengelola Dasbord form 
pendaftaran 
tenant 

Daftar calon tenant 

3 Seleksi    

3.1 Seleksi administrasi  Tim Seleksi Daftar Calon 
Tenant 

Daftar Calon Tenant  
Yang memenuhi 
persyaratan 
administrasi. 

3.2 Seleksi Substansi Tim Seleksi Daftar Calon 
Tenant  

Daftar Calon Tenant  
Yang memenuhi 



 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI MALEO TECHNO CENTER 
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PROVINSI SULAWESI TENGAH 

PROSEDUR 

REKRUTMENT TENANT INKUBATOR  

Tgl. Berlaku 02/08/2018 

Hal. 5 dari 6 

 

Dibuat oleh : 

Manajer Inkubator 

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi 

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis 

Maleo Techo Center 

Diperiksa oleh : 

Kepala Inkubator 

 

Yang memenuhi 
persyaratan 
administrasi. 

persyaratan 
Substansi 
(ide/Teknologi) 

3.3 Seleksi Persentasi dan 
Wawancara 

Tim Seleksi Daftar Calon 
Tenant  
Yang memenuhi 
persyaratan 
Substansi 
(ide/Teknologi) 

Daftar Calon Tenant  
Yang memenuhi 
kriteria seleksi 
 

3.4 Membuat SK Hasil 
Seleksi  

Tim Seleksi Daftar Calon 
Tenant  
Yang memenuhi 
kriteria seleksi 
 

SK Hasil Seleksi 
Tenant  

3.5 Membuat Dan 

Menyerahkan Draf Sk 

Penetapan Kelulusan 

Kepada Dinas Perindag 

Pengelola SK Hasil Seleksi 
Tenant  

Draf SK Penetapan 
Kelulusan 

3.6 Dinas Menandatangani 

Draf Sk Penetapan 

Kelulusan Tenant 

Disperindag  Draf SK 
Penetapan 
Kelulusan 

SK Penetapan 
Kelulusan 

3.7 Pengumuman  Dan 

Penetapan Hasil Seleksi 

melalui Website 

Pengelola SK Penetapan 
Kelulusan 

Daftar tenant yang 
lulus seleksi  

4 Perjanjian Kontrak    

4.1 Menyiapkan Kontrak  Pengelola Daftar tenant yang 
lulus seleksi 

Kontrak Tenant  

4.2 Mengundang tenant 
yang lulus seleksi 

Pengelola tenant yang lulus 
seleksi, 
Kontak (Telpon/E-
mail),  

Surat  Undangan  

4.3 Penandatangan kontrak  Pengelola,Tenant 
dan Dinas 
Perindag 

Kontrak 
Tenant,materai 
6000 

Perjanjian kerjasama 
antara IBT dan 
Tenant yang 
mengikat. 

 

 

 

5. Lampiran Dokumen 

1. SK TIM Penilai 

2. Formulir Pendaftaran Tenant 

3. Proposal Tenant 

4. Persyaratan Tenant 



 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI MALEO TECHNO CENTER 
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PROVINSI SULAWESI TENGAH 

PROSEDUR 

REKRUTMENT TENANT INKUBATOR  

Tgl. Berlaku 02/08/2018 

Hal. 6 dari 6 

 

Dibuat oleh : 

Manajer Inkubator 

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi 

dokumen tanpa ijin tertulis dari Inkubator Bisnis 

Maleo Techo Center 

Diperiksa oleh : 

Kepala Inkubator 

 

5. Formulir Penilaian seleksi program pelatihan 

6. Surat Keputusan (SK) Tim Seleksi  

7. Surat Keputusan (SK) Kadis Penetapan Hasil Seleksi Tenant 



PEMERINTAH DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGAH 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN  
Kantor Pusat : Jl. R.A. Kartini No. 18 Telp. (0451) 456885, 411289, 428503, Fax. (0451) 454030. 426351 

UNIT METROLOGI :  Jl. R.A. Kartini No. 41 Palu Telp. (0451) 421531 
PSMB : Jl. R.A. Kartini No. 43 Palu Telp. (0451) 424523 

RUMAH COKLAT : Jl. Setia Budi No. 18 Palu Telp. (0451)  
RUMAH KEMASAN : Jl. R.A. Kartini No. 18 Palu Telp. (0451) 426359 

  

 

 

 

 

 

 

 

SURAT KEPUTUSAN  

KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN  

PROVINSI  SULAWESI TENGAH 
   

NOMOR :              /BID.FII. 
 

T E N T A N G 

 

SUSUNAN  TIM SELEKSI REKRUITMEN TENANT  

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI INFORMASI “ MALEO TECHNO CENTER “   

PROGRAM PENATAAN STRUKTUR INDUSTRI 

PROVINSI SULAWESI TENGAH TAHUN ANGGARAN 2018 
 

Menimbang : a. Bahwa untuk kelancaran pelaksanaan Rekruitment Tenant  Inkubator 

Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo Techno Center “, Program 

Penataan Struktur Industri. pada Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Propinsi Sulawesi Tengah, maka dipandang perlu untuk menetapkan 

Susunan  Tim Seleksi Tenant Inkubator Bisnis Teknologi Informasi “ 

Maleo Techno Center “.  

  b. Bahwa mereka yang namanya tercantum dalam Lampiran Keputusan 

ini dianggap cakap dan mampu untuk melaksanakan tugas; 

  c. Bahwa berdasarkan pertimbangan  sebagaimana dimaksud dalam 

huruf a dan  b maka perlu menetapkan dengan Keputusan Kepala 

Dinas tentang  Tim Seleksi Rekruitmen Tenant Inkubator Bisnis 

Teknologi Informasi   “ Maleo Techno Center “ Program Penataan 

Struktur Industri. 

    

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1964 tentang Pembentukan Daerah 

Tingkat I Sulawesi Tengah (Lembaran Negara Tahun 1964 Nomor 94, 

Tambahan Lembaran Negara Nomor 2687);   

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah 

(Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor  4437) sebagaimana telah diubah 

terakhir dengan UU No.12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas 

UU No.32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran 



Negara Republik Indonesia No. 4844); 

  3. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan  

Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 

Nomor 139, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

4578); 

  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 

Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah 

terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 

2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah (Berita Daerah 

Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 310); 

  5. Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 09 Tahun 2008 

tentang Pokok Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana 

telah diubah dengan Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah 

Nomor 08 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah 

Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 09 Tahun 2008 tentang Pokok-

Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah Tahun 2015 Nomor 78, Tambahan Lembaran 

Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 64); 

  6. Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 01 Tahun 2017 

tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Sulawesi 

Tengah Tahun Anggaran 2017 (Lembaran Daerah Provinsi Sulawesi 

Tengah Tahun 2017 Nomor 91,Tambahan Lembaran Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah Nomor 77; 

  7. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(DPA-SKPD) Dinas Perindustrian dan Perdagangan Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah No.003/DPA-OPD/BPKAD-2018 tanggal 05 

Januari 2018. 

 

Memperhatikan  : 1. Peraturan pemerintah Nomor 20 Tahun 2005 tentang alih Teknologi 

kekayaan Intelektual serta hasil  Penelitian dan pengembangan oleh 

Perguruan Tinggi dan lembaga Penelitian dan pengembangan. 

2. Peraturan pemerintah Nomor 37Tahun 2007 tentang Pengalokasian 

sebagian Pendapatan badan usaha untuk peningkatan kemampuan 

Perekayasaan, Inovasi dan difusi teknologi  

3. Peraturan Presiden Nomor 06 Tahun 2009 semua Kementerian, 



Gubernur, Bupati dan Walikota perlu mendukung kebijakan 

pengembangan ekonomi kreatif tahun 2009 -2015  

4. Peraturan Presiden Nomor 32 Tahun 2011 tentang masterplan 

percepatan dan perluasan pembangunan ekonomi indonesia tahun 

2011 -2015  

5. Undang-undang nomor 18 Tahun 2012 tentang sistem nasional 

penelitian, pengembangan dan penerapan ilmu pengetahuan dan 

teknologi. 

6. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2013 tentang pengembangan 

inkubator bisnis  

    

M E M U T U S K A N 

Menetapkan :   

    

KESATU : Menunjuk dan menetapkan mereka yang namanya tercantum dalam 

lampiran keputusan ini sebagai Tim Seleksi Rekruitmen Tenant Inkubator 

Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo Techno Center “ , Program Penataan 

Struktur Industri, pada Dinas Perindustrian dan Perdagangan Propinsi 

Sulawesi Tengah dan akan mendapatkan Honor sesuai ketentuan yang 

berlaku. 

KEDUA : Kepada mereka yang tersebut dalam dictum satu diwajibkan melaksanakan 

tugas dan tanggung jawab sesuai dengan peraturan perundang-undangan 

yang berlaku;  

KETIGA : Segala biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan pada Daftar Isian 

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Program Penataan Struktur Industri Dinas 

Perindustrian dan Perdagangan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Tahun 

Anggaran 2018 ;  

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku selama Tahun Anggaran 2018, dan apabila terdapat 

kekeliruan dalam Keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana 

mestinya sesuai peraturan yang berlaku 

 

 

 Ditetapkan di  :    P a l u  

 Pada tanggal  :    …… Januari 2018 

 

   

  Kepala Dinas 

         Perindustrian dan Perdagangan 

                Provinsi Sulawesi Tengah 



 

 

 

  H. MOH. ARIF LATJUBA, SE, M.Si 

  Pembina Utama Madya 

  Nip. 19660418 199203 1 009 
 

 

 

Salinan SK ini disampaikan Kepada :  

1. Gubernur Sulawesi Tengah (sebagai laporan) di Palu; 

2. Kepala Biro Ekonomi Sekretariat Daerah Prop. Sulteng di Palu; 

3. Kepala BPKAD Daerah Prop. Sulteng di Palu; 

4. Kepala Kantor Kas Daerah Sekretariat Daerah Prop. Sulteng di Palu; 

5. Kepada yang bersangkutan untuk diketahui; 

 
 



Lampiran   : Surat Keputusan Kepala Dinas  Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi 

Tengah 

Nomor  :                /BID.FII886 / 1801 /Bid. FII 

Tanggal :    ...   ……….  2018  

  

 
 

DAFTAR TIM SELEKSI REKRUITMEN TENANT 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI INFORMASI 

“ MALEO TECHNO CENTER “ 

PROGRAM PENATAAN STRUKTUR INDUSTRI 

PROVINSI SULAWESI TENGAH TAHUN ANGGARAN 2018 
 

No

. 
Nama Jabatan Ket 

1 2 3 4 

1  Ketua   

2  Sekretaris   

3  Anggota   

4  Anggota   

5  Anggota   

 

 

  Kepala Dinas 

         Perindustrian dan Perdagangan 

                Provinsi Sulawesi Tengah 

 

 

 

 H. MOH. ARIF LATJUBA, SE, M.Si 

  Pembina Utama Madya 

  Nip. 19660418 199203 1 009 

 
 

 

 

 

 

 

 



Nomor :……….. 

FORMULIR  

PENDAFTARAN TENANT  

 
 

 

1 Nama Tenant/Perusahaan : ………………………………………… 

2 Nama Ketua Tim  : ………………………………………… 

3 Jumlah Tim : ………………………………………… 

4 No. HP : ………………………………………… 

5 E-Mail : ………………………………………… 

6 Deskripsi Singkat Produk  : ………………………………………… 

7 Progres  Produk saat ini :          Ide              Prototype 

 

 

         Palu, …………201…. 

   [ Nama Tenant ] 

 

[…………………….] 

      Ketua Tim/… 

           



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SISTEMATIKA PENULISAN 

 PROPOSAL TENANT 
 

 

Proposal ditulis pada kertas A4 dengan huruf Times New Roman font 

12, spasi 1,5 serta margin (atas-bawah-kiri masing-masing 2,5 cm dan 

kanan 2 cm ) Informasi yang di sajikan dalam proposal sebagai berikut : 

 

1. Cover Proposal (lihat lampiran 1) 

2. Ringkasan Eksekutif  

Tuliskan pernyataan singkat mengenai deskripsi produk, potensi 

komersialisasi, dan rencan kebutuhan anggaran (maksimum 1 halaman) 

3. Profil  Tenant  (lihat lampiran 2) 

4. Daftar Isi 

5. Bab. I Pendahuluan 

1. Latar Belakang 

• Memuat Masalah/Kebutuhan di Masyarakat 

Uraikan secara jelas apa yang menjadi problem atau masalah utama 

sehingga anda menciptakan ide bisnis atau produk tersebut. 

• Solusi yang ditawarkan dari Produk yang dibuat 

Uraikan secara jelas apa yang menjadi problem atau masalah 

utama sehingga anda menciptakan ide bisnis atau produk 

tersebut. 

• Sejarah Inovasi Pengembangan Produk 

Uraiakan awal/pertama kali produk di temukan/siapa penemunya 
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SISTEMATIKA PENULISAN 

 PROPOSAL TENANT 

 

 

6. BAB. II PRODUK 

2.1. Nama Produk  

Sebutnakan Mana Produk Yang Anda Kembangkan   

2.2. Spesifikasi produk 

 Uraikan secara singkat Spesifikasi  produk yang anda kembangkan  

2.3. Manfaat, dari  produk  yang anda tawarkan 

Uraikan secara jelas mengenai manfaat dari bisnis atau produk Anda, 

atau bagaimana produk/bisnis anda mengatasi kebutuhan costumer. 

dan apa yang membedakan bisnis /produk anda dari kompetitor,  

2.4. Keunikan/keunggulan produk (Unique Selling Proposition); 

Uraikan secara jelas mengenai keunikan atau keunggulan teknolgi 

produk yang anda kembangkan atau yang membedakan bisnis /produk 

anda dari kompetitor yang ada.  

2.5. Status kesiapan produk  

Uraikan dengan jelas mengenai kesiapan produk anda apakah masih 

perlu riset/prototype sudah selesai/siap komersil; 

2.6. Biaya Pembuatan Produk   

Uraiakan biaya pembuatan produk (mulai dari pembelian bahan, 

proses, dst..) dalam bentuk table 

2.7. Foto –foto  produk  (jika ada) 

  Masukan foto-foto yang berkaitan dengan bisnis/produk anda 

 

 

7. LAMPIRAN 

Lampirkan Foto Tim, Foto Kopy KTP  atau lainya yang berkaitan dengan 

pengembangan produk/bisnis anda. 
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Nomor Proposal : 

(Kosongka Disi oleh Panitia 

 

 

PROPOSAL 

(……………………………….) 

Judul Proposal 

 

 

 

Logo Usaha 

……………………………….. 

 

 

 

NAMA TENANT :…………………………………. 

BIDANG USAHA :…………………………………. 

NAMA NARAHUBUNG :………………………………… 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROFIL TENANT 

 

A. INFORMASI PENGUSAHA 

1. Nama Narahubung  : …………………………………………………… 

2. Nomor Handphone : …………………………………………………… 

3. Alamat Email  : …………………………………………………… 

4. Alamat Domisili 

 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

 

5. Susunan Team   

No Nama Nomor HP Jabatan dalam Team Pendidikan Keahlian 

1           

2           

3           

..           

..           

 

B. INFORMASI PRODUK  

1. Nama Produk yang akan di 

kembangkan   

: ……………………………………………………...

……………………………………………………...

……………………………………………………...

……………………………………………………... 

2. Penjelasan Singkat Produk yang 

akan di kembangkan 

(Teknologi, Keunggulan, 

Manfaat)   

: ……………………………………………………

……………………………………………………...

……………………………………………………...

……………………………………………………...

……………………………………………………... 

3. Progres  Produk saat ini :          Ide              Teknologi 

 



OUTLINE PENULISAN  PROPOSAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cover Proposal  

Profil  Tim Tenant  

Ringkasan Eksekutif  

Daftar Isi 

BAB  I. PENDAHULUAN 

1.1. Latar belakang 

1.2. Tujuan dan sasaran  

 

BAB  II. PRODUK  

2.1. Nama Produk  

2.2. Spesifikasi produk 

2.3. Manfaat, dari  produk  yang anda tawarkan 

2.4. Keunikan/keunggulan produk  

2.5. Status kesiapan produk  

2.6. Biaya Pembuatan Produk   

2.7. Foto-Foto  Produk   

Lampiran 

• Foto Tim  

• Foto Kopy KTP Tim 

 
 

 



PERSYARATAN  

PENDAFTARAN TENANT IN WALL 

INKUBATOR BISNIS MALEO TECHON CENTER SULAWESI 
 

 

Setiap calon Tenant yang akan mendaftar di Inkubator bisnis Maleo 

Techon Center Sulawesi Tengah  harus memenuhi  beberapa kriteria  atau 

persyaratan sebagai berikut :  

1. Memiliki ide/produk di bidang teknologi informasi  

2. Memiliki Team Minimal 3 (tiga) orang 

3. Umur  maksimal 45 tahun 

4. Mengisi formulir Pendaftaran  

5. Mengisi Proposal  

6. Bersedia untuk mengikuti program inkubasi sampai selesai 

7. Memiliki komitmen untuk menjadi technoprenure Startup 

 

 

 

Mengetahui : 

Ketua 

Inkubator Bisnis 

 Menejer 

 Pelaksana 

   

………………….  ………………….. 
 

 



 

 

 PENILAIAN SELEKSI TENANT 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI INFORMASI  

MALEO TECHNO CENTER SULAWESI TENGAH  

TAHUN 2018 

 

 

Nama Tim  : .................................................................................... 

Ide Bisnis : ..................................................................................... 

NO ITEM PENILAIAN 
NILAI  

(1 - 10) 
CATATAN 

1 Potensi Ide Bisnis untuk di kembangkan    

2 Potensi kematangan usulan teknologi   

3 Keunikan model bisnis yang di usulkan    

4 Keunikan fitur/layanan yang di rancang   

5 
Motivasi dan keyakinan tim pada usulan 

bisnis terkait 

  

6 
Komitmen tim dan leadership dalam 

kelompok 

  

7 
Pengalaman tim dalam kegiatan 

usaha/project 

  

8 Dukungan sumber dana/sumberdaya awal   

9 
Kelengkapan tim untuk mendukung 

pengembangan produk dan pasar 

  

10 Akses jaringan terkait   

Total nilai   

Ket : Bobot 

< 4 = jelek, 5-6 = cukup  

 

                                                                                                            Palu,    April  2018 

                                                                                                                 Tim  Penilai  

 

 

 

 

                                                                                                         (....................................................) 



DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI SULAWESI TENGAH  

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI INFORMASI  

MALEO TECHNO CENTER  

SULAWESI TENGAH  
Kantor Pusat : Jl. R.A. Kartini No. 41 Email : ibtimaleosulteng@gmail.com Web : maleotechnocenter.com 

  

 

 

 
 

 

 

 

SURAT KEPUTUSAN  TIM SELEKSI TENANT 

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI I MALEO TECHNO CENTER 

TAHUN  ANGGARAN 2018 

 

Nomor :……/………/……/2018 

 

 

Berdasarkan  keputusan Tim seleksi penerimaan calon tenant Inkubator Bisnis Teknologi 

Informasi Maleo Techno Center, Dinas Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi Tengah 

bersama ini di sampaikan : 

1. Nama- nama Tim yang lolos  seleksi penerimaan Calon Tenant Inkubator Bisnis Teknologi 

Informasi Maleo Techno Center Sulawesi Tengah tahun anggaran 2018 (terlampir) 

2. Keputusan Tim Seleksi penerimaan calon Tenant Inkubator Bisnis Teknologi Informasi Maleo 

Techno Center, Dinas Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi Tengah tahun 

anggaran 2018 bersifat Final dan tidak dapat di ganggu gugat. 

Demikian surat keputusan ini atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terimah kasih  

 

Ditetapkan di  Palu, tanggal     April 2018 

Ketua Tim Penilai Sekretaris Tim Penilai 

 

 

(................................................) 

 

 

(................................................) 
 

 

 

 

Anggota Tim Penilai  

1............................................          (                                             ) 

2...........................................           (                                             ) 

Mengetahui 
 

Ketu Inkubator Bisnis  

Teknologi Informasi Maleo Techno Center 

Dinas Perindustrian dan Perdangangan 

Provinsi  Sulawesi Tengah 

[…………………………………..] 

 



Lampiran :   

 

REKAPAN HASIL PENILAIAN SELEKSI TENANT 

 INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI I MALEO TECHNO CENTER 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDANGANGAN 

PROVINSI  SULAWESI TENGAH 

TAHUN ANGGARAN 2018 

 

No Nama Tim  Ide Bisnis  
Total 

Nilai  
Keterangan 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

Keterangan Nilai : 

 

 

 

Ditetapkan di  Palu, tanggal     April 2018 

Ketua Tim Penilai Sekretaris Tim Penilai 

 

 

(........................................) 

 

 

(.........................................) 
 

 

 

 

Anggota Tim Penilai  

1............................................          (                                             ) 

2...........................................           (                                             ) 

Mengetahui 
 

Ketua Inkubator Bisnis  

Teknologi Informasi Maleo Techno Center 

Dinas Perindustrian dan Perdangangan 

Provinsi  Sulawesi Tengah 

(……………….………………………..) 

 



PEMERINTAH DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGAH 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN  
Kantor Pusat : Jl. R.A. Kartini No. 18 Telp. (0451) 456885, 411289, 428503, Fax. (0451) 454030. 426351 

UNIT METROLOGI :  Jl. R.A. Kartini No. 41 Palu Telp. (0451) 421531 
PSMB : Jl. R.A. Kartini No. 43 Palu Telp. (0451) 424523 

RUMAH COKLAT : Jl. Setia Budi No. 18 Palu Telp. (0451)  
RUMAH KEMASAN : Jl. R.A. Kartini No. 18 Palu Telp. (0451) 426359 

  

 

 

 

 

 

 

 

SURAT KEPUTUSAN  

KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN  

PROVINSI  SULAWESI TENGAH 
   

NOMOR :              /BID.FII. 
 

T E N T A N G 

 

NAMA TENANT YANG LULUS SELEKSI  

PADA REKRUITMEN TENANT  INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI INFORMASI 

 “ MALEO TECHNO CENTER “   PROGRAM PENATAAN STRUKTUR INDUSTRI 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROPINSI SULAWESI TENGAH 

PROVINSI SULAWESI TENGAH TAHUN ANGGARAN 2018 
 

Menimbang : a. Bahwa untuk menetapkan keseluruhan hasil pelaksanaan Rekruitment 

Tenant  Inkubator Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo Techno Center 

Tahun 2018, di pandang perlu menetapkan  nama-nama tenant yang 

lulus seleksi yang diselenggarakan Inkubator Bisnis Teknologi 

Informasi “ Maleo Techno Center  melalui Program Penataan Struktur 

Industri. pada Dinas Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi 

Tengah pada tanggal 01 – 05 januari 2018 

  b. Bahwa mereka yang namanya tercantum dalam Lampiran Keputusan 

ini dianggap telah lulus seleksi dan memenuhi syarat untuk menjadi 

tenant  Inkubator Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo Techno Center 

“Dinas Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi  

  c. Bahwa berdasarkan pertimbangan  sebagaimana dimaksud dalam 

huruf a dan  b maka perlu menetapkan dengan Keputusan Kepala 

Dinas tentang nama-nama tenant yang lulus seleksi pada kegitan 

Rekruitment Tenant  Inkubator Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo 

Techno Center Tahun 2018 

    

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1964 tentang Pembentukan Daerah 

Tingkat I Sulawesi Tengah (Lembaran Negara Tahun 1964 Nomor 94, 

Tambahan Lembaran Negara Nomor 2687);   

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah 

(Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor  4437) sebagaimana telah diubah 



terakhir dengan UU No.12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas 

UU No.32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia No. 4844); 

  3. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan  

Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 

Nomor 139, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

4578); 

  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 

Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah 

terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 

2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah (Berita Daerah 

Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 310); 

  5. Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 09 Tahun 2008 

tentang Pokok Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana 

telah diubah dengan Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah 

Nomor 08 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah 

Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 09 Tahun 2008 tentang Pokok-

Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah Tahun 2015 Nomor 78, Tambahan Lembaran 

Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 64); 

  6. Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor 01 Tahun 2017 

tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Sulawesi 

Tengah Tahun Anggaran 2017 (Lembaran Daerah Provinsi Sulawesi 

Tengah Tahun 2017 Nomor 91,Tambahan Lembaran Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah Nomor 77; 

  7. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(DPA-SKPD) Dinas Perindustrian dan Perdagangan Daerah Provinsi 

Sulawesi Tengah No.003/DPA-OPD/BPKAD-2018 tanggal 05 

Januari 2018. 

 

Memperhatikan  : Hasil Keputusan Tim Seleksi Tenant Inkubator Bisnis Teknologi Informasi 

“ Maleo Techno Center Tahun 2018 nomor. …….. 

 

    

M E M U T U S K A N 



Menetapkan :   

    

KESATU : Menunjuk dan menetapkan mereka yang namanya tercantum dalam 

lampiran keputusan ini sebagai Tenant Inkubator Bisnis Teknologi 

Informasi “ Maleo Techno Center Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Propinsi Sulawesi Tengah dan akan mendapatkan fasilitas berupa program 

inkubasi atau pendampingan secara gratis dari Inkubator Bisnis Teknologi 

Informasi “ Maleo Techno Center Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Propinsi Sulawesi Tengah. 

KEDUA : Kepada mereka yang tersebut dalam dictum satu diwajibkan mengikuti 

program inkubasi atau pendampingan  lainnya yang akan dilakukan 

Inkubator Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo Techno Center Dinas 

Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi Tengah. sesuai dengan 

peraturan atau Standard Operating Procedure (SOP)  yang berlaku di 

Inkubator Bisnis Teknologi Informasi “ Maleo Techno Center Dinas 

Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi Tengah ;  

KETIGA : Segala biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan pada Daftar Isian 

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Program Penataan Struktur Industri Dinas 

Perindustrian dan Perdagangan Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Tahun 

Anggaran 2018 ;  

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku selama Tahun Anggaran 2018, dan apabila terdapat 

kekeliruan dalam Keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana 

mestinya sesuai peraturan yang berlaku 

 

 

 Ditetapkan di  :    P a l u  

 Pada tanggal  :    …… Januari 2018 

 

   

  Kepala Dinas 

         Perindustrian dan Perdagangan 
                Provinsi Sulawesi Tengah 

 

 

 

  H. MOH. ARIF LATJUBA, SE, M.Si 

  Pembina Utama Madya 

  Nip. 19660418 199203 1 009 
 

 

 

Salinan SK ini disampaikan Kepada :  



1. Gubernur Sulawesi Tengah (sebagai laporan) di Palu; 

2. Kepala Biro Ekonomi Sekretariat Daerah Prop. Sulteng di Palu; 

3. Kepala BPKAD Daerah Prop. Sulteng di Palu; 

4. Kepala Kantor Kas Daerah Sekretariat Daerah Prop. Sulteng di Palu; 

5. Kepada yang bersangkutan untuk diketahui; 

 
 



Lampiran   : Surat Keputusan Kepala Dinas  Perindustrian dan Perdagangan Propinsi Sulawesi 

Tengah 

Nomor  :                /BID.FII886 / 1801 /Bid. FII 

Tanggal :    ...   ……….  2018  

  

 
 

DAFTAR NAMA TENANT YANG LULUS SELEKSI 

PADA REKRUITMEN TENANT   

INKUBATOR BISNIS TEKNOLOGI INFORMASI 

“ MALEO TECHNO CENTER “ 

PROGRAM PENATAAN STRUKTUR INDUSTRI 

PROVINSI SULAWESI TENGAH TAHUN ANGGARAN 2018 
 

No NAMA TIM IDE BISNIS KET 

1 2 3 4 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 

  Kepala Dinas 

         Perindustrian dan Perdagangan 

                Provinsi Sulawesi Tengah 

 

 

 

 H. MOH. ARIF LATJUBA, SE, M.Si 

  Pembina Utama Madya 

  Nip. 19660418 199203 1 009 

 
 

 

 

 

 

 

 


