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LEMBAGA NATURAL ACEH
I. Tujuan

Menetapkan prosedur standar dalam penyelenggaraan program inkubasi wirausaha untuk
mendukung pengembangan pelaku UMKM, khususnya perempuan kepala keluarga dan pemuda,
melalui pelatihan, pendampingan, dan pemberian fasilitas yang dapat meningkatkan kapasitas dan
daya saing mereka di pasar lokal dan global.
I1. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku untuk semua kegiatan yang terkait dengan inkubasi wirausaha, termasuk
seleksi peserta, pelaksanaan pelatihan, pendampingan, dan evaluasi.
II1. Definisi
o Inkubasi Wirausaha: Proses pemberdayaan yang meliputi pelatihan, pendampingan, dan
fasilitas untuk membantu pelaku UMKM dalam mengembangkan dan menjalankan usaha
mereka.
e Peserta Inkubasi: Individu atau kelompok yang terpilih untuk mengikuti program
inkubasi wirausaha.
o Fasilitator Inkubasi: Pihak yang bertanggung jawab dalam memberikan bimbingan,
pelatihan, dan evaluasi kepada peserta inkubasi.
IV. Prosedur Penyelenggaraan Inkubasi
1. Seleksi Peserta
o Kriteria Peserta: Peserta adalah perempuan kepala keluarga atau pemuda yang
memiliki usaha mikro, kecil, atau menengah yang berpotensi untuk dikembangkan.
o Pendaftaran: Peserta mengisi formulir pendaftaran yang berisi informasi pribadi,
latar belakang usaha, dan alasan mengikuti inkubasi.
o Seleksi Administratif: Verifikasi data pendaftaran untuk memastikan kelayakan
peserta.
o Wawancara: Melakukan wawancara untuk menggali motivasi, kesiapan, dan
potensi pengembangan usaha.
o Penilaian: Tim seleksi melakukan penilaian berdasarkan kriteria yang telah
ditetapkan (potensi bisnis, komitmen, dan kesesuaian dengan tujuan program).
2. Persiapan Inkubasi
o Pengumuman Peserta Terpilih: Mengumumkan peserta yang lolos seleksi
melalui media yang telah disepakati.
o Penandatanganan Perjanjian: Peserta dan lembaga inkubasi menandatangani
perjanjian yang mencakup hak dan kewajiban selama program inkubasi.
o Orientasi Program: Mengadakan sesi orientasi untuk mengenalkan program,
tujuan, dan proses inkubasi.
3. Pelaksanaan Inkubasi
o Pelatihan dan Pembekalan:
* Modul pelatihan mengenai perencanaan bisnis, keuangan, pemasaran, dan
pengelolaan usaha.
= Pelatihan keterampilan praktis seperti pemasaran digital, manajemen
sumber daya manusia, dan inovasi produk.
o Pendampingan dan Coaching:
= Fasilitator inkubasi memberikan sesi bimbingan individu atau kelompok
terkait pengembangan bisnis peserta.
= Setiap peserta akan dibimbing secara rutin untuk menyusun rencana bisnis
yang terukur dan implementasi solusi atas tantangan bisnis yang dihadapi.
o Monitoring dan Evaluasi Berkala:
= Tim inkubasi melakukan evaluasi berkala (bulanan) terhadap
perkembangan peserta, dengan memberikan umpan balik dan saran
perbaikan.
= Evaluasi mencakup pencapaian target bisnis, efektivitas penggunaan
sumber daya, dan dampak sosial serta ekonomi.
4. Fasilitas Inkubasi
o Akses ke Pendanaan: Peserta yang menunjukkan perkembangan signifikan dapat
diberikan akses ke sumber pendanaan (hibah, pinjaman mikro, dll).
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o Jaringan dan Kemitraan: Peserta akan dipertemukan dengan jaringan bisnis,
investor, dan mitra potensial.

o Sarana dan Prasarana: Menyediakan ruang kerja bersama, akses internet, serta
dukungan teknis lainnya sesuai kebutuhan peserta.

5. Kegiatan Pasca Inkubasi

o Pendampingan Lanjutan: Program inkubasi memberikan pendampingan lanjutan
setelah inkubasi berakhir untuk memastikan keberlanjutan usaha.

o Peningkatan Kapasitas Lanjutan: Memberikan kesempatan untuk mengikuti
pelatihan lanjutan atau seminar berkaitan dengan topik yang lebih spesifik.

6. Evaluasi Program Inkubasi

o Evaluasi Kinerja Peserta: Dilakukan pada akhir program inkubasi untuk menilai
pencapaian dan dampak terhadap pengembangan usaha peserta.

o Evaluasi Program: Mengumpulkan umpan balik dari peserta, fasilitator, dan
stakeholder terkait untuk memperbaiki dan meningkatkan kualitas program
inkubasi di masa depan.

o Penyusunan Laporan Akhir: Laporan hasil program inkubasi disusun dan
dipublikasikan sebagai dokumentasi kegiatan serta untuk referensi program
inkubasi berikutnya.

V. Tanggung Jawab
e Tim Inkubasi: Bertanggung jawab untuk merancang, melaksanakan, dan mengevaluasi
program inkubasi secara menyeluruh.
e Peserta Inkubasi: Bertanggung jawab untuk mengikuti program secara aktif dan
menerapkan pembelajaran yang didapat dalam bisnis mereka.
o Fasilitator: Memberikan bimbingan dan pelatihan kepada peserta, serta melakukan
evaluasi perkembangan.
VI. Dokumentasi dan Pelaporan
e Semua kegiatan dalam program inkubasi, termasuk hasil evaluasi, laporan peserta, dan
laporan keuangan, harus didokumentasikan dengan baik dan dilaporkan secara berkala
kepada lembaga terkait.



