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SURAT KEPUTUSAN
NOMOR : 02/PENGURUS/VIII/2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DAN KURIKULUM INKUBATOR WIRAUSAHA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ADIL,
BADAN PENGURUS YAYASAN SINTESA,

MENGINGAT : 1. Bahwa Yayasan Sintesa yang sudah berdiri sejak tahun 1986 telah
membangun gerakan sosial ekonomi rakyat di Provinsi Sumatera Utara;

2. Bahwa untuk membangun gerakan ekonomi rakyat dibutuhkan suatu

Standar Operasional Prosedur sebagai panduan pelaksanaan dan teknis;

MENIMBANG 1 Pasal 3 Anggaran Dasar Yayasan Sintesa dan Garis Besar Haluan Organisasi.
MEMPERHATIKAN : Hasil Rapat Badan Pengurus Yayasan Sintesa tanggal 18 Agustus 2022.
MEMUTUSKAN:

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Inkubator bagi Koperasi dan Usaha Mikro,
Kecil dan Menengah yang berada di Provinsi Sumatera Utara

Surat Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan, dan akan ditinjau kembali jika terdapat kekeliruan di
dalamnya.

Ditetapkan di : Medan
Tanggal : 19 Agustus 2022

BADAN PENGURUS YAYASAN SINTESA

APRIZAL KURNIAWAN

KETUA
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGELOLAAN INKUBATOR BAGI KOPERASI
SERTA USAHA MIKRO, KECIL, DAN MENENGAH

YAYASAN SINAR TANI INDONESIA

I. Latar Belakang

Inkubator adalah salah satu program Yayasan Sinar Tani Indonesia (SINTESA) untuk
pengembangan kewirausahaan berbasis sosial yang dijalankan oleh Koperasi serta Usaha Mikro, Kecil
dan Menengah. Program ini dibuat dalam rangka mendukung perwujudan visi dan misi Yayasan

Sintesa mewujudkan kesejahteraan rakyat melalui dukungan gerakan ekonomi dan sosial.

Il. Dasar Hukum
a. Peraturan Pemerintah No. 7 Tahun 2021 tentang Kemudahan, Pelindungan, dan
Pemberdayaan Koperasi dan Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah;
b. Surat Keputusan Badan Pengurus Yayasan Sinar Tani Indonesia No.
02/Pengurus/VIII/2022 tentang Standar Operasional Prosedur dan Kurikulum

Inkubator Wirausaha.

lll. Tujuan

Tujuan dari penyusunan Standar Operasional Prosedur ini adalah:

a. Meningkatkan kinerja Yayasan Sinar Tani Indonesia sebagai lembaga inkubator yang
bekerja secara profesional dan terukur; dan

b. Sebagai salah satu pedoman atau acuan untuk melaksanakan tugas pokok dan fungsi

inkubator bagi pelaku usaha Koperasi serta Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah;

IV. Prosedur Inkubator

Inkubator dijalankan melalui tiga tahapan, yaitu pra-inkubasi, inkubasi, dan pasca
inkubasi. Ketiga tahapan ini merupakan proses yang berkesinambungan untuk mencapai
tujuan inkubator. Oleh karena itu setiap tahapan memiliki kaitan dan pengaruh penting
dengan keberhasilan proses inkubasi sehingga perlu direncanakan, dilaksanakan dan

dimonitor secara intensif.



Tahapan Penanggung Jawab Deskripsi Dokumen Terkait

e Divisi Kewirausahaan, |e Perekrutan tenant e Formulir
Badan Usaha dan e Assessment tenant pendaftaran
Logistik tenant

Pra
Inkubasi

e Laporan hasil
assessment

e Divisi Pendidikan dan | e Business Operation | e Materi pelatihan

Kajian Strategis e Knowledge & Skill e Formulir catatan
Pra e Divisi Kewirausahaan, Development lapangan
Inkubasi Badan Usaha dan e Networking

Logistik e Commercialization

e Tenaga Ahli/ Mentor Marketing

¢ Divisi Pendidikan dan | ¢ Monitoring tenant | e Formulir monev
Kajian Strategis e Evaluasi hasil e Indikator

e Divisi Kewirausahaan, pelaksanaan keberhasilan
Badan Usaha dan inkubator
Logistik

V. Penutup

Demikian standar operasional prosedur (SOP) ini dibuat sebagai panduan pelakasanaan
inkubator bagi Koperasi serta Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah oleh Yayasan Sinar Tani
Indonesia. Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini dilaksanakan dengan tidak melanggar

anggaran dasar, garis besar Haluan organisasi, dan kebijakan yayasan lainnya.



KURIKULUM INKUBATOR WIRAUSAHA

Kompetensi Dasar Materi Pokok Metode Indikator Alokasi
Pembelajaran Waktu
Business e Perencanaan Pelatihan dan e Tenant mampu 240
Operation Model Usaha pendampingan membuat menit
Berbasis Koperasi | dengan metode perencanaan
e Manajemen pembelajaran usaha
Pengelolaan social learning e Tenant mampu
Usaha Koperasi yang meliputi: memahami
1. Tutoring pengelolaan usaha
interaction; berbasis koperasi
Knowledge and e Analisis Sosial Presentation; | e Tenant mampu 360
Skill Development | Ekonomi Q&A mengelaborasi menit
Masyarakat Small grup pemahamannya
e Pemanfaatan discussion terhadap dunia
potensi dan usaha dengan
sumber daya potensi sumber
lokal daya yang
dimilikinya
Networking e Pengorganisasian e Tenant 240
dan mendapatkan menit
pengembangan peluang akses
sosial masyarakat sumber daya dan
e Pemetaan permodalan
intervensi (hulu-
hilir) usaha
berbasis
masyarakat
Commercialization |e Strategi e Tenant mampu 240
& Marketing pemasaran usaha mengelola dan menit

sosial

e Customers:
Analisis profil dan
perilaku
konsumen

memasarkan
produk usahanya




