\ :
BLKK Syul Model Inkubasi

-e and Religious

Pra Inkubasi Inkubasi Pasca Inkubasi
Pemetaan Profil Calon Pelaku . Pelatihan . Fasilitasi pembiayaan
Usaha dan Pelaku Usaha Pemula 2. Pendampingan lanjutan

di alumni BLKK Syubbanul . Bussines sharing . Fasilitasi  pengembangan
Wathon . Bussines consulting lanjutan
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Seleksi Peserta Inkubasi . Bussines matching jejaring usaha dan
(Recruitment) . Bussines pitching kelembagaan

Analisis Kebutuhan Tenant

Perjanjian Inkubasi dengan
Tenant

Infrastruktur pendukung

Hexa helix (Akademisi, pelaku usaha, komunitas, pemerintah, media

dan Lembaga keuangan)
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Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon STANDAR OPERASIONAL Tgl Berlaku :
INKUBATOR BISNIS SOAGITIzrmn PROSEDUR PENDAMPINGAN 2024-2025
TENANT STARTUP Hal 2 dari 4
1. Tujuan

3.

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan tenant yang terdiri dari: 1) Persiapan

pendampingan, 2) Pelaksanaan pendampingan, dan 3) Monev dan Pelaporan Hasil

Pendampingan.

Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

Pendamping: Pihak yang mendampingi dan mengawasi jalannya kegiatan tenant
Pendampingan: Proses mendampingi dan mengawasi kegiatan tenant yang
dilakukan oleh pendamping

Training: Proses transfer skill / kemampuan kepada para peserta

Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya
dan memberikan timbal balik.

Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang yang sudah
berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar di bidang tersebut

Monev : Monitoring dan evaluasi

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon STANDAR OPERASIONAL gglzfezr(l)azku :
INKUBATOR BISNIS SIS PROSEDUR PENDAMPINGAN -2025
TENANT STARTUP Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Persiapan
Pendampinga
n
(3 hari)
¥
imm“ummw.mmm -
¥
! ferdiffam bignis proses
¥ —
¥ .
2 Pelaksanaan I Idmlﬂiuskﬂfl;?uﬂ?dmmh
pendampingan - L e
(selama masa et ml e —
inkubasi) oy
Pambenkan im Perdarping —_— B Eerdaimnping
= |
= Cronin To Do s Steps solution . ———— e
1[! ’ .'.'-\'..:.'-f\rt"'.-"_'- T
s Fendampingan
3 | Monev dan y W HEmsemeee 4
Pelaporan L wm— Caphinn
Hasil o s o
Pendampinga s
n :
(1 minggu)
* "
- Subcaal ]
Dibuat oleh :

Muchammad Farichudin

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin
tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

Diperiksa oleh:
M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon STANDAR OPERASIONAL Tgl Berlaku :
INKUBATOR BISNIS ez PROSEDUR PENDAMPINGAN 2024-2025
TENANT STARTUP Hal 4 dari 4
5. Uraian kegiatan
Baku
No Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu
Kelengkapan Luaran (Output)
1 Persiapan Pendampingan | IBT List Masalah | Dokumen
@ Identifikasi kebutuhan Tenant Solutions
dan masalah Tenant List SK Pendamping
® Pembentukan Pendamping
Tim
Pendamping
2 Pelaksanaan IBT dan Jadwal Laporan Hasil
Pendampingan Pendamping | Pendampingan| Pendampingan
@ Pengaturan Tools
Jadwal Pendampingan
Pendampingan
@ Penentuan
dan
Pelaksanaan
Pendampinga
n
3 | Monev dan Pelaporan IBT dan Laporan Hasil | Problem-Solution
Hasil Pendampingan Pendamping Pendampingan Data
@ Evaluasi Laporan
Pendampingan Perkembangan
(Sesuailtidak sesuai) Startup
@ Laporan Monev
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




BLKK Syubbanul Wathon
INKUBATOR BISNIS QAT

Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (MENTORING) TENANT

2024 - 2025

Disiapkan oleh :
Muchammad Farichudin

Diperiksa oleh :
M. Arif Rachman Chakim

Disetujui oleh :
Muhamad Sholikhun




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tdl Berlaku:

INKUBATOR BISNIS e

PENDAMPINGAN 2024-2025

(MENTORING) TENANT Hal 2 dari 4

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan tenant yang terdiri dari: 1) Persiapan

pendampingan, 2) Pelaksanaan pendampingan, dan 3) Monev dan Pelaporan Hasil

Pendampingan.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

¢ Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

¢ Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

e Mentor: Pihak yang sudah berpengalaman yang membagikan pengalaman dan
pengetahuannya

¢ Mentoring: Proses berbagi pengalaman dan pengetahuan dari seorang yang sudah
berpengalaman kepada seseorang yang yang ingin belajar di bidang tersebut.

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin | Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tgl Berlaku :
BLKK Syubb | Wath
INKUBATOI\!I:ISNIg . Cremvem nezo PENDAMPINGAN 2024-2025
(MENTORING) TENANT Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant | Inkubator Pendamping
1 | Identifikasi ;
Mentor .
(1 minggu) Mulai
MembuatList Mentor ~ 9> Identifkasi List Mentor 9 ““ﬂﬂnua; ﬂ,’f menjad
List Mentor yang bisa
2 | Fasilitasi dikenalkan
Pertemuan o
dan kelas '
Mentoring
(1 = 2 Minngu) -
Menghadi peremuan > Fasilitasi Pa{t;nrg:fn Mentor & 4
2x Kelas Mentoring
Selesal
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR gglzgezr(l)azl})u :
INKUBATOR BISNIS STl PENDAMPINGAN -
(MENTORING) TENANT Hal 4 dari 4
5. Uraian kegiatan
Baku
. ) Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Kelengkapa Luaran
n (Output)
1 Identifikasi Mentor IBT dan tenant List Mentor
2 Fasilitasi pertemuan IBT, tenant, Undanga Lapgran
dan kelas mentoring dan Mentor n Hasil )
Mentorin Pendamping
g Jadwal an
Mentorin
g
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




BLKK Syubbanul Wathon
INKUBATOR BISNIS QAT

Inkubator Bisnis
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PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK PROGRAM
INKUBASI

2024 - 2025

Disiapkan oleh :
Muchammad Farichudin

Diperiksa oleh :
M. Arif Rachman Chakim

Disetujui oleh :
Muhamad Sholikhun




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | - STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Tgl Bertaku :

INKUBATOR BISNIS ST

PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025

PROGRAM INKUBASI Hal 2 dari 4

1. Tujuan

3.

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kegiatan penerimaan Tenant untuk program Inkubasi

yang terdiri dari: 1) Pendaftaran dan unggah berkas melalui BLKK Syubbanul Wathon

Magelang, 2) Seleksi Tahap 1: Seleksi administrasi, 3) Pengumuman Calon yang lolos

tahap 1, 4) Seleksi tahap 2: Seleksi Persentasi, 5) Proses penilaian oleh tim penilai, dan

6) Pengumuman tenant yang lolos tahap 2..

Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

Calon Tenant : Perusahaan startup yang diseleksi untuk diinkubasi oleh inkubator
Pitch Deck: Presentasi yang digunakan untuk memberikan gambaran singkat
mengenai bisnis plan kepada audiens

BMC: Business Model Canvas adalah model bisnis yg terdiri dari 9 blok area
aktivitas bisnis, yang memiliki tujuan memetakan strategi untuk membangun bisnis

yang kuat, bisa memenangkan persaingan dan sukses dalam jangka panjang

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




BLKK Syubbanul Wathon
INKUBATOR BISNIS ez

and Religious

Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK
PROGRAM INKUBASI

Tgl

Berlaku :

2024-2025

Hal 3 dari 4

4. Bagian Alir Kegiatan

No

Kegiatan

Tenant

Inkubator |

Pendamping

1

Pembentukan
tim seleksi,
Pembukaan
Batch
Inkubasi.
Pendaftaran
dan unggah
berkas melalui
website LPPM
Universitas
Lampung.
(Waktu:.3
minggu)

Seleksi Tahap
1: Seleksi
Administrasi
(Waktu: 1
Minggu)

Pengumuman
Calon yang
lolos tahap 1
dan undangan
seleksi tahap 2
(waktu:.1 hari)

Seleksi Tahap
2: Seleksi
Persentasi
(Waktu: 2 Hari)

Proses
penilaian
Tahap 2
(Waktu: 1
Minggu)

Pengumuman
Calon yang
lolos (Email)
(waktu: 1 Hari)

Mulaé

L

Persiapan dokumen kebuluhan
redruimen

Caklist

dokumen

!

Pembenukan fim seleksi

Farm Penilaian
Presentasi

L)

Mengis! form pendsflaran dan
dala kebuluhan pendaftaran

!

Data

Ly Pendaftardan g,
pitch deck

Menerima form pendaftaran dan
kehuluhan pendaflzran

Saleksi Tahap 1: Seleksi
Administrasi

kelengkapan

et

Pengumuman dan Undangan
|Email) Seleks: Tahap 2

&

Mempersipakan bahan untuk
persentasi; Fila Persentasi,
Frofile Team, dan Demo
Produk

File

Lolos

prasantasi Pr

*  ofilteam, ™

Dema

Seleksi Tahap 2: Seleksd Persentzsi

Penqumisman Kelulusan

a4

Lalos

Dibuat oleh :
Muchammad Farichudin

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin
tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

Diperiksa oleh:
M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | _STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tdl Berlaku:
INKUBATOR BISNIS crmxemrmrrn | PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025
PROGRAM INKUBASI Hal 4 dari 4
5. Uraian kegiatan
Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana
Luaran
Kelengkapan (output)
1 Pembukaan Batch Tenant dan IBT | Profile Bisnis Dokumen
Inkubasi. tenant
Pendaftaran dan unggah Calon Tenant
berkas melalui website dan Softfile
LPPM Universitas Pitchdeck
Lampung.
2 Seleksi Tahap 1: Seleksi IBT Ceklist Dokumen
Administrasi Kelengkapan tenant lengkap
Dokumen
Tenant
3 Pengumuman Calon yang | IBT Surat Dokumen
lolos tahap 1 dan Pengumuman | dengan kop
undangan
seleksi tahap 2 Kelulusah Tahap| surat CUBIC
1 dan Surat dan ttd oleh
Undangan Direktur
Seleksi Tahap 2
4 Seleksi Tahap 2: Seleksi Tenant dan IBT | File Persentasi, | Form Penilaian
Persentasi Profile Team,
dan Demo
Produk
5 Proses penilaian Tahap 2 IBT Form Hasil Skor
Penilaian Penilaian
setiap Calon
Tenanat
6 Pengumuman Calon yang | Tenant dan IBT | Surat Dokumen
lolos (Email) Pengumuman dengan kop
Kelulusah surat CUBIC
dan ttd oleh
Direktur
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Pro

BLKK Syubbanul Wathon | _STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tdl Berlaku:
INKUBATOR BisNIs ezzxzzmzrzn | PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025
PROGRAM INKUBASI Hal 5 dari 4
Lampiran 1:
Ceklist Kelengkapan Pendaftaran Tenant
Kelel"lgkapan v X
Defrk
fotype / Demo
Kebiangan
Lampiran 2:
Form Penilaian Tahap 1 : Seleksi Administrasi
Q Skor (1-5) Keterangan
1 Problem
Business Profile |Solution
Business
2 Founder

Team Profile

Co - Founder

Teamn Vision - Fit

3 Product Roadmap
Product
Product Snapshoot
Technology
4 Network/ Partner

Business Model

Customer Acquisition

Business Process

5 Profit-loss/Rev
Finance Proposition Statement/ Equity
ROI/ Risk, Reward, Return
Tntal
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | _STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tdl Berlaku:
INKUBATOR BISNIS aremrmzrzm | PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025
PROGRAM INKUBASI Hal 6 dari 4
Lampiran 3:
Form Penilaian Tahap 2 : Seleksi Persentasi
Progress Map skor (1-5) Keterangan

Scale

work/ productive hour
Experience
Road Map/ Growth

Team

Quality
Quantity

Organization

VM, Innovation
Product

Performance

Version/ Tech Progress
Achievement

4 Netwark/ Partner
Business Model o

Customer Acquisition
Business Process

5 Profit-loss/Rev

Finance Proposition Statement/ Equity
ROI/ Risk, Reward, Return
Total
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




BLKK Syubbanul Wathon
INKUBATOR BISNIS QAT

Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KELULUSAN (STRATEGI) TENANT

2024 - 2025

Disiapkan oleh :
Muchammad Farichudin

Diperiksa oleh :
M. Arif Rachman Chakim

Disetujui oleh :
Muhamad Sholikhun




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Tgl Berlaku :

BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | 5024-2025

| N K U BATO R BI 5 le Smart, Creative and Religious|

KELULUSAN (STRATEGI) TENANT Hal 2 dari 4

1. Tujuan

3.

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang

terdiri dari: 1) Perancangan kriteria kelulusan, 2) Pelaksanaan Monev tenant, dan 3)

Keputusan kelulusan.

Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh inkubator

Monev : Monitoring dan evaluasi

Commit & Change : berarti tenant akan berkomitmen dan memperbaiki kekurangan

yang dia miliki untuk mencapai nilai yang lebih baik

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Tgl Berlaku :
BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2824_2025
NICUBATOR BISNIS (e KELULUSAN (STRATEGI) TENANT )
Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant | Inkubator Pendamping
1 | Perancangan
kriteria
kelulusan
(2 Minggu)
eyt Fermastrienia | B
pengeluaran tenant e 8 pengaiuaran tenant
2 | Monev Tenant

(Per bulan/Per

Semester) B0%-B0%
2 . Faringatan
=80% J
Surat
Paringatan
¥ ¥
3 | Keputusan Tidak Lulus Lulus Tidak Lulus
kelulusan/

pengeluaran
(setiap akhir
monev: 1 hari)

Mendapatkan surat
keterangan exil

Surat
Ketarangan Exit

v

Pembuatan Sural
Keluiusan / Exit

o D
R e Ll =

Dibuat oleh :
Muchammad Farichudin

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin
tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

Diperiksa oleh:
M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Tgl Berlaku :
BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2824_2025
NKUBATOR BISNIS CIEEIRTEEED | KELULUSAN (STRATEGI) TENANT Hal 4 dari 4
5. Uraian kegiatan
No | Uraian Kegiatan Pelaksana Baku Mutu
Kelengkapan I(‘gi,zgﬂt)
1 Perancangan kriteria IBT Kriteria
kelulusan Kelulusan
dan
Pengeluaran
Tenant
2 Pelaksanaan Monev tenant | IBT - SOP Monev - Hasil Monev
® Pelaksanaan Monev Tenant
mengacu kepada
SOP Monev Tenant
3 Keputusan kelulusan IBT dan - Hasil Monev - Sqrat
@ <60%: tenant Psrlfr;gaian .
- Tidak Lulus (Surat DO) -Lattar tenan
@® 60%<n<80% : Iyalngs ¢
- Tenant menerima LquLLSs/ ura
masukan dan
memperbaiki -Daftar tenant
kekurangannya, DO/Surat DO
(Surat Peringatan
1-3)
- Jika tenant telah
mendapatkan surat
peringatan 3 namun
tetap tidak berubah
maka tenant
dinyatakan tidak lulus
(Surat DO)
® >80%:
- Lulus (Surat Kelulusan)
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




BLKK Syubbanul Wathon
INKUBATOR BISNIS QAT

Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAMPINGAN (COACHING) TENANT

2024 - 2025

Disiapkan oleh :
Muchammad Farichudin

Diperiksa oleh :
M. Arif Rachman Chakim

Disetujui oleh :
Muhamad Sholikhun




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tdl Berlaku:

| N K U BATO R BI 5 le Smart, Creative and Religious|

PENDAMPINGAN (COACHING) 2024-2025

TENANT Hal 2 dari 4

1. Tujuan

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses pendampingan (coaching) tenant yang terdiri dari: 1)

Pembentukan team dan kontrak Coaching, 2) Penentuan jadwal dan tugas coach, dan

3) Sesi Coaching.

3. Istilah dan Definisi

e SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

e Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

¢ Tenant: Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

e (Coach: Pihak yang memfasilitasi coachee/tenant melalui pertanyaan dan
memberikan timbal balik.

¢ Coaching: Proses memfasilitasi seseorang atau sekelompok orang melalui bertanya
dan memberikan timbal balik.

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin | Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tgl Berlaku :
BLKK Syubbanul Wath
INKUBATOXEISNI? LG PENDAMPINGAN (COACHING) 2024-2025
TENANT Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan
No Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Pembentukan
team dan
kontrak Mulai
Coaching
(2 hari) '
Pembentukan feam CMCMQ > SK Coach
dan Konirak Coach
2 | Penentuan '
jadwal dan
tugas coach :
(hhar) | ad@oaingk ) Jadwl
Pembagian tuges
Sosi Coat
3 | Sesi Coaching
(Selama masa
iInfgbasi @1
hafi)
Raport Perumbuhan Tenant Selosa Coaching Log
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tgl Berlaku':
BLKK Syubb L Wath
INKUBATOS BISNIS ST PENDAMPINGAN (COACHING) 2024-2025
TENANT Hal 4 dari 4
5. Uraian kegiatan
. . Baku Mutu
No Uraian Kegiatan Pelaksana Kelengkapan | Luaran (Output)
Pembentukan team dan
1 kontrak Coaching IBT SK Coach
Penentuan jadwal dan Jadwal dan Tugas
2 IBT
tugas coach Coach
e Coaching log
3 | Sesi coachin IBT, Tenant, e Laporan
9 dan Coach perkembangan
tenant

Dibuat oleh :
Muchammad Farichudin

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin
tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

Diperiksa oleh:
M. Arif Rachman Chakim




BLKK Syubbanul Wathon
INKUBATOR BISNIS QAT

Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KONTRAK KERJA SAMA TENANT DAN INKUBATOR

2024 - 2025

Disiapkan oleh :
Muchammad Farichudin

Diperiksa oleh :
M. Arif Rachman Chakim

Disetujui oleh :
Muhamad Sholikhun




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | _STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Tdl Berlaku:

INKUBATOR BISNIS SZAZZz0

PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025

and Religious

PROGRAM INKUBASI Hal 2 dari 4

1. Tujuan

3.

Sebagai pedoman acuan dalam kegiatan pendampingan tenant startup Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku pada proses kontrak kerja sama antara tenant dan inkubator yang

terdiri dari: 1) Pembuatan usulan draf kontrak dan 2) Penandatanganan kontrak.

Istilah dan Definisi

SOP : Standar Operasional Prosedur adalah suatu standar/pedoman tertulis yang
dipergunakan untuk mendorong dan menggerakkan suatu kelompok untuk
mencapai tujuan.

Inkubator bisnis : Perusahaan / lembaga yang memberikan suatu program yang
didesain untuk membina dan mempercepat keberhasilan pengembangan bisnis
melalui rangkaian program permodalan yang diikuti oleh dukungan kemitraan /
pembinaan elemen bisnis lainnya dengan tujuan menjadikan usaha tersebut
menjadi perusahaan yang profitable, memiliki pengelolaan organisasi dan
keuangan yang benar, serta menjadi perusahaan yang sustainable, hingga akhirnya
memiliki dampak positif bagi masyarakat.

Tenant : Perusahaan startup yang di inkubasi oleh incubator

Kontrak: kesepakatan antara dua orang atau lebih mengenai hal tertentu yang

disetujui oleh mereka.

Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:
Muchammad Farichudin tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis

BLKK Syubbanul Wathon Magelang

Tgl Berlaku :
BLKK Svubbanul Wath STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
NKUBATOR BioNIs ermemzmm | PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025
PROGRAM INKUBASI Hal 3 dari 4
4. Bagian Alir Kegiatan

'c\)l Kegiatan Tenant Inkubator Pendamping
1 | Pembuatan

Usulan Draft

(2 hari)
2 | Penandatangana

n
Kontrak (maks. 2
hari )

Dibuat oleh :
Muchammad Farichudin

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin
tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

Diperiksa oleh:
M. Arif Rachman Chakim




Inkubator Bisnis
BLKK Syubbanul Wathon Magelang

BLKK Syubbanul Wathon | STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Tgl Berlaku :
INKUBATOR BISNIS crmxemrmrrn | PENERIMAAN TENANT STARTUP UNTUK | 2024-2025
PROGRAM INKUBASI Hal 4 dari 4
5. Uraian kegiatan
No | Uraian Kegiatan Pelaksana Baku
Mutu
Luaran
Kelengkapan (Output)
1 Pembuatan Usulan Draft IBT dan tenant | Draft kontrak: Dokume
® Membuat usulan ® Tujua n
draf antara tenant n kontrak
dan in!«gpator Kerjasam
@® Draf dikirim kepada
tenant untuk a
dilengkapi .K Target
@® Draf kontrak dicek erja'
kembali () Mileston
kelengkapannya e (dalam
bentuk
Timeline
atau
Ganchart)
® Klausu
| Hak dan
Kewajiban
2 Penandatanganan Kontrak | IBT dan tenant | Dokume Dokumen
@® Mengundang n kontrak
tenant untuk kontrak lengkap
penandatangan dengan tanda
kontrak tangan
® Penandatangan
kontrak antara
tenant dan
inkubator
@ Arsip diberikan
kepada kedua
belah pihak
Dibuat oleh : Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin Diperiksa oleh:

Muchammad Farichudin

tertulis dari BLKK Syubbanul Wathon

M. Arif Rachman Chakim




