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SURAT KEPUTUSAN 
NOMOR : 031/SK/YAI/XII/2025 

Tentang 

PEMBENTUKAN LEMBAGA INKUBATOR BISNIS AMAL INSANI 

 

Dengan senantiasa mengharapkan rahmat Allah Swt, Ketua Yayasan Amal Insani (Amal Insani 

Foundation) setelah; 

Menimbang : 1. Bahwa dalam rangka mewujudkan Visi dan Misi Yayasan Amal 

Insani, yaitu terwujudnya Masyarakat yang Sehat, Cerdas dan 

Sejahtera, maka dipandang perlu untuk membentuk sebuah unit 

binis yang dapat mendukung terwujudnya visi dimaksud; 

2. Bahwa dalam rangka mendukung pengembangan kewirausahaan, 

peningkatan kapasitas UMKM, startup, dan penguatan ekosistem 

ekonomi digital di wilayah kota Cilegon, dipandang perlu 

membentuk sebuah lembaga inkubasi bisnis di bawah Yayasan 

Amal Insani; 

3. Bahwa lembaga tersebut akan berperan dalam menyediakan 

pendampingan usaha, pelatihan, fasilitas inkubasi, serta akses 

jejaring dan permodalan bagi pelaku usaha; 

4. Bahwa pembentukan Lembaga dimaksud ditetapkan melalui 

Surat Keputusan Ketua Yayasan Amal Insani; 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 16 Tahun 2001 tentang Yayasan 

sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 28 

Tahun 2004;  

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja  

3. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional 

Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Ilmu Pengetahuan dan 

Teknologi (IPTEK) 

4. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2013 tentang 

Pengembangan Inkubator Wirausaha 

5. Peraturan Presiden Nomor 2 Tahun 2022 tentang Pengembangan 

Kewirausahaan Nasional 2021-2024 

6. Peraturan Menteri Koperasi dan UKM Nomor 14 Tahun 2023: 

Tentang Norma, Standar, Prosedur, dan Kriteria (NSPK) untuk 

Penyelenggaraan Pengembangan Inkubasi 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 2021 Tentang 

Kemudahan, Perlindungan, dan Pemberdayaan Koperasi dan 

Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM) 

8. Akte Notaris Nomor : 13 Tanggal 16 Desember 2016   

9. SK Kemenhukam RI Nomor: AHU-0046715.AH.01.04 

10. SK Kesbangpol Kota Cilegon No: 220/342/OPK Tgl 16 Mei 

2017 

https://www.google.com/search?q=Undang-Undang+Nomor+11+Tahun+2020+tentang+Cipta+Kerja&sca_esv=468dd309b21e9ab2&sxsrf=AE3TifMrUAhBC0-Uhtc6lWFlkddjKXHeqg%3A1766431310028&source=hp&ei=TZpJacOyPKeNnesP99vGoQo&iflsig=AOw8s4IAAAAAaUmoXv74mRa0oPEMrnGPPFVfX9FS5M8-&ved=2ahUKEwjC5M_-9dGRAxXKzjgGHV0CO3AQgK4QegQIAxAB&uact=5&oq=dasar+hukum+pendirian+inkubator+bisnis&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IiZkYXNhciBodWt1bSBwZW5kaXJpYW4gaW5rdWJhdG9yIGJpc25pczIIECEYoAEYwwRInVRQAFjxTXAAeACQAQCYAfQQoAHkTaoBCzIuNi4yLjgtMS4zuAEDyAEA-AEBmAIJoALWRsICBhAAGBYYHsICCBAAGIAEGKIEwgIFEAAY7wXCAgYQABgNGB7CAgoQIRigARjDBBgKmAMAkgcJMS40LjctMS4zoAfTQrIHCTEuNC43LTEuM7gH1kbCBwcwLjIuNi4xyAcogAgA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfBCWZgtYmPx7vJUPt_CcfV8N21Xi58wuTfV51Vp_Bc2lhM3yW9i28WWDzu8rwSBIBJQhWqm06FkfyVDxE8T-n3wb9zu30KZfwTvSTTYkL2j-z5myzC0ufHMg8HGomiLLeDFjiXJ0uY5rrJXYgQkUYJztu3VWgpra6gewLl_5KT37Bg&csui=3
https://www.google.com/search?q=Peraturan+Menteri+Koperasi+dan+UKM+Nomor+14+Tahun+2023&sca_esv=468dd309b21e9ab2&sxsrf=AE3TifMrUAhBC0-Uhtc6lWFlkddjKXHeqg%3A1766431310028&source=hp&ei=TZpJacOyPKeNnesP99vGoQo&iflsig=AOw8s4IAAAAAaUmoXv74mRa0oPEMrnGPPFVfX9FS5M8-&ved=2ahUKEwjC5M_-9dGRAxXKzjgGHV0CO3AQgK4QegQIBRAD&uact=5&oq=dasar+hukum+pendirian+inkubator+bisnis&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IiZkYXNhciBodWt1bSBwZW5kaXJpYW4gaW5rdWJhdG9yIGJpc25pczIIECEYoAEYwwRInVRQAFjxTXAAeACQAQCYAfQQoAHkTaoBCzIuNi4yLjgtMS4zuAEDyAEA-AEBmAIJoALWRsICBhAAGBYYHsICCBAAGIAEGKIEwgIFEAAY7wXCAgYQABgNGB7CAgoQIRigARjDBBgKmAMAkgcJMS40LjctMS4zoAfTQrIHCTEuNC43LTEuM7gH1kbCBwcwLjIuNi4xyAcogAgA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfBCWZgtYmPx7vJUPt_CcfV8N21Xi58wuTfV51Vp_Bc2lhM3yW9i28WWDzu8rwSBIBJQhWqm06FkfyVDxE8T-n3wb9zu30KZfwTvSTTYkL2j-z5myzC0ufHMg8HGomiLLeDFjiXJ0uY5rrJXYgQkUYJztu3VWgpra6gewLl_5KT37Bg&csui=3
https://www.google.com/search?q=Peraturan+Pemerintah+Nomor+7+Tahun+2021&sca_esv=468dd309b21e9ab2&sxsrf=AE3TifMrUAhBC0-Uhtc6lWFlkddjKXHeqg%3A1766431310028&source=hp&ei=TZpJacOyPKeNnesP99vGoQo&iflsig=AOw8s4IAAAAAaUmoXv74mRa0oPEMrnGPPFVfX9FS5M8-&ved=2ahUKEwjC5M_-9dGRAxXKzjgGHV0CO3AQgK4QegQIBRAB&uact=5&oq=dasar+hukum+pendirian+inkubator+bisnis&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IiZkYXNhciBodWt1bSBwZW5kaXJpYW4gaW5rdWJhdG9yIGJpc25pczIIECEYoAEYwwRInVRQAFjxTXAAeACQAQCYAfQQoAHkTaoBCzIuNi4yLjgtMS4zuAEDyAEA-AEBmAIJoALWRsICBhAAGBYYHsICCBAAGIAEGKIEwgIFEAAY7wXCAgYQABgNGB7CAgoQIRigARjDBBgKmAMAkgcJMS40LjctMS4zoAfTQrIHCTEuNC43LTEuM7gH1kbCBwcwLjIuNi4xyAcogAgA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfBCWZgtYmPx7vJUPt_CcfV8N21Xi58wuTfV51Vp_Bc2lhM3yW9i28WWDzu8rwSBIBJQhWqm06FkfyVDxE8T-n3wb9zu30KZfwTvSTTYkL2j-z5myzC0ufHMg8HGomiLLeDFjiXJ0uY5rrJXYgQkUYJztu3VWgpra6gewLl_5KT37Bg&csui=3


 

Memperhatikan : 1. Hasil-hasil Rapat pembentukan Lembaga Inkubator Bisnis Amal 

Insani pada 22 Desember 2025 

2. Saran dan masukan dari Badan Pembina dan Pengurus Yayasan 

Amal Insani pada, 22 Desember 2025 

   

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : 1. Terhitung tanggal 22 Desember 2025, Yayasan Amal Insani 

Mendirikan lembaga inkubasi bisnis yang diberi nama 

Inkubator Bisnis Amal Insani, sebagai unit usaha di bawah 

Yayasan Amal Insani 

2. Inkubator Amal Insani bertugas menyelenggarakan:  

a. Program inkubasi: pra-inkubasi, inkubasi, dan pasca-

inkubasi;  

b. Pendampingan usaha, mentoring, coaching, konsultasi 

bisnis, dan pelatihan;  

c. Fasilitasi akses legalitas, pemasaran, digitalisasi, dan 

pengembangan model bisnis;  

d. Penguatan jejaring dengan pemerintah, perguruan tinggi, 

lembaga pembiayaan, dan dunia usaha. 

3. Sumber pendanaan dan operasional dibebankan kepada Yayasan 

Amal Insani dan sumber sah lainnya. 

4. Kantor Inkubator Amal Insani beralamat di: Jl. Ir. Sutami No. 44 

Link. Kampung Baru, Kel. Kebonsari Kec. Citangkil, Kota 

Cilegon Provinsi Banten atau lokasi lain yang ditetapkan oleh 

yayasan. 

5. Surat Keputusan ini akan ditinjau kembali jika terdapat 

kekeliruan di dalamnya. 

 

Ditetapkan di  : Cilegon 

Pada Tanggal : 22 Desember 2025 

 

BADAN PENGURUS 

YAYASAN AMAL INSANI CILEGON 

 

 

ACHMAD ROZI, SE. MM., CPHCM 

                                  KETUA 

 



 

SURAT KEPUTUSAN 
NOMOR : 032/SK/YAI/XII/2025 

Tentang 

PENGELOLA LEMBAGA INKUBATOR BISNIS AMAL INSANI 

 

Dengan senantiasa mengharapkan rahmat Allah Swt, Ketua Yayasan Amal Insani (Amal Insani 

Foundation) setelah; 

Menimbang : 1. Bahwa dalam rangka mewujudkan Visi dan Misi Yayasan Amal 

Insani, yaitu terwujudnya Masyarakat yang Sehat, Cerdas dan 

Sejahtera, maka dipandang perlu untuk membentuk sebuah unit 

binis yang dapat mendukung terwujudnya visi dimaksud; 

2. Bahwa dalam rangka mendukung pengembangan kewirausahaan, 

peningkatan kapasitas UMKM, startup, dan penguatan ekosistem 

ekonomi digital di wilayah kota Cilegon, dipandang perlu 

membentuk sebuah lembaga inkubasi bisnis di bawah Yayasan 

Amal Insani; 

3. Bahwa lembaga tersebut akan berperan dalam menyediakan 

pendampingan usaha, pelatihan, fasilitas inkubasi, serta akses 

jejaring dan permodalan bagi pelaku usaha; 

4. Bahwa dengan terbentuknya Lembaga Inkubator Bisnis Amal 

Insani, maka dipandang perlu segera mengangkat dan 

mengesahkan pengelola lembaga tersebut melalui Surat 

Keputusan Ketua Yayasan Amal Insani; 

5. Bahwa Nama-nama dalam Surat Keputusan ini dipandang cakap, 

layak dan kredibel untuk menjadi Pengelola Lembaga Inkubator 

Bisnis Amal Insani; 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 16 Tahun 2001 tentang Yayasan 

sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 28 

Tahun 2004;  

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja  

3. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional 

Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Ilmu Pengetahuan dan 

Teknologi (IPTEK) 

4. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2013 tentang 

Pengembangan Inkubator Wirausaha 

5. Peraturan Presiden Nomor 2 Tahun 2022 tentang Pengembangan 

Kewirausahaan Nasional 2021-2024 

6. Peraturan Menteri Koperasi dan UKM Nomor 14 Tahun 2023: 

Tentang Norma, Standar, Prosedur, dan Kriteria (NSPK) untuk 

Penyelenggaraan Pengembangan Inkubasi 

https://www.google.com/search?q=Undang-Undang+Nomor+11+Tahun+2020+tentang+Cipta+Kerja&sca_esv=468dd309b21e9ab2&sxsrf=AE3TifMrUAhBC0-Uhtc6lWFlkddjKXHeqg%3A1766431310028&source=hp&ei=TZpJacOyPKeNnesP99vGoQo&iflsig=AOw8s4IAAAAAaUmoXv74mRa0oPEMrnGPPFVfX9FS5M8-&ved=2ahUKEwjC5M_-9dGRAxXKzjgGHV0CO3AQgK4QegQIAxAB&uact=5&oq=dasar+hukum+pendirian+inkubator+bisnis&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IiZkYXNhciBodWt1bSBwZW5kaXJpYW4gaW5rdWJhdG9yIGJpc25pczIIECEYoAEYwwRInVRQAFjxTXAAeACQAQCYAfQQoAHkTaoBCzIuNi4yLjgtMS4zuAEDyAEA-AEBmAIJoALWRsICBhAAGBYYHsICCBAAGIAEGKIEwgIFEAAY7wXCAgYQABgNGB7CAgoQIRigARjDBBgKmAMAkgcJMS40LjctMS4zoAfTQrIHCTEuNC43LTEuM7gH1kbCBwcwLjIuNi4xyAcogAgA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfBCWZgtYmPx7vJUPt_CcfV8N21Xi58wuTfV51Vp_Bc2lhM3yW9i28WWDzu8rwSBIBJQhWqm06FkfyVDxE8T-n3wb9zu30KZfwTvSTTYkL2j-z5myzC0ufHMg8HGomiLLeDFjiXJ0uY5rrJXYgQkUYJztu3VWgpra6gewLl_5KT37Bg&csui=3
https://www.google.com/search?q=Peraturan+Menteri+Koperasi+dan+UKM+Nomor+14+Tahun+2023&sca_esv=468dd309b21e9ab2&sxsrf=AE3TifMrUAhBC0-Uhtc6lWFlkddjKXHeqg%3A1766431310028&source=hp&ei=TZpJacOyPKeNnesP99vGoQo&iflsig=AOw8s4IAAAAAaUmoXv74mRa0oPEMrnGPPFVfX9FS5M8-&ved=2ahUKEwjC5M_-9dGRAxXKzjgGHV0CO3AQgK4QegQIBRAD&uact=5&oq=dasar+hukum+pendirian+inkubator+bisnis&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IiZkYXNhciBodWt1bSBwZW5kaXJpYW4gaW5rdWJhdG9yIGJpc25pczIIECEYoAEYwwRInVRQAFjxTXAAeACQAQCYAfQQoAHkTaoBCzIuNi4yLjgtMS4zuAEDyAEA-AEBmAIJoALWRsICBhAAGBYYHsICCBAAGIAEGKIEwgIFEAAY7wXCAgYQABgNGB7CAgoQIRigARjDBBgKmAMAkgcJMS40LjctMS4zoAfTQrIHCTEuNC43LTEuM7gH1kbCBwcwLjIuNi4xyAcogAgA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfBCWZgtYmPx7vJUPt_CcfV8N21Xi58wuTfV51Vp_Bc2lhM3yW9i28WWDzu8rwSBIBJQhWqm06FkfyVDxE8T-n3wb9zu30KZfwTvSTTYkL2j-z5myzC0ufHMg8HGomiLLeDFjiXJ0uY5rrJXYgQkUYJztu3VWgpra6gewLl_5KT37Bg&csui=3


 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 2021 Tentang 

Kemudahan, Perlindungan, dan Pemberdayaan Koperasi dan 

Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM) 

8. Akte Notaris Nomor : 13 Tanggal 16 Desember 2016   

9. SK Kemenhukam RI Nomor: AHU-0046715.AH.01.04 

10. SK Kesbangpol Kota Cilegon No: 220/342/OPK Tgl 16 Mei 

2017 

Memperhatikan : 1. Hasil-hasil Rapat pembentukan Lembaga Inkubator Bisnis Amal 

Insani pada 22 Desember 2025 

2. Saran dan masukan dari Badan Pembina dan Pengurus Yayasan 

Amal Insani pada, 22 Desember 2025 

3. Surat Peryataan Kesediaan para Pengelola Lembaga Inkubator 

Bisnis Amal Insani 

   

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : 1. Terhitung tanggal 23 Desember 2025, Ketua Yayasan Amal 

Insani Mengangkat dan Mengesahkan Susunan Pengelola 

Lembaga Inkubator Bisnis Amal Insani, dengan susunan 

selengkapnya terlampir;  

2. Masa Jabatan Pengelola Lembaga Inkubator Bisnis Amal Insani 

adalah 4 (Empat) Tahun, terhitung sejak tanggal di terbitkannya 

Surat Keputusan ini; 

3. Tugas dan wewenang Pengelola Lembaga Inkubator Bisnis Amal 

Insani adalah sebagaimana terlampir 

4. Surat Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk 

duketahui dan dijalankan, serta akan ditinjau kembali jika 

terdapat kekeliruan di dalamnya. 

 

Ditetapkan di  : Cilegon 

Pada Tanggal : 23 Desember 2025 

 

BADAN PENGURUS 

YAYASAN AMAL INSANI CILEGON 

 

 

ACHMAD ROZI, SE. MM., CPHCM 

                                  KETUA 

 

  

https://www.google.com/search?q=Peraturan+Pemerintah+Nomor+7+Tahun+2021&sca_esv=468dd309b21e9ab2&sxsrf=AE3TifMrUAhBC0-Uhtc6lWFlkddjKXHeqg%3A1766431310028&source=hp&ei=TZpJacOyPKeNnesP99vGoQo&iflsig=AOw8s4IAAAAAaUmoXv74mRa0oPEMrnGPPFVfX9FS5M8-&ved=2ahUKEwjC5M_-9dGRAxXKzjgGHV0CO3AQgK4QegQIBRAB&uact=5&oq=dasar+hukum+pendirian+inkubator+bisnis&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IiZkYXNhciBodWt1bSBwZW5kaXJpYW4gaW5rdWJhdG9yIGJpc25pczIIECEYoAEYwwRInVRQAFjxTXAAeACQAQCYAfQQoAHkTaoBCzIuNi4yLjgtMS4zuAEDyAEA-AEBmAIJoALWRsICBhAAGBYYHsICCBAAGIAEGKIEwgIFEAAY7wXCAgYQABgNGB7CAgoQIRigARjDBBgKmAMAkgcJMS40LjctMS4zoAfTQrIHCTEuNC43LTEuM7gH1kbCBwcwLjIuNi4xyAcogAgA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfBCWZgtYmPx7vJUPt_CcfV8N21Xi58wuTfV51Vp_Bc2lhM3yW9i28WWDzu8rwSBIBJQhWqm06FkfyVDxE8T-n3wb9zu30KZfwTvSTTYkL2j-z5myzC0ufHMg8HGomiLLeDFjiXJ0uY5rrJXYgQkUYJztu3VWgpra6gewLl_5KT37Bg&csui=3


 

Lampiran  1   : KEPUTUSAN KETUA YAYASAN AMAL INSANI 

Nomor : 032/SK/YAI/XII/2025 

Tanggal : 23 Desember 2025 

Tentang : Susunan Pengelola Lebaga Inkubator Bisnis Amal Insani Periode 2025-2029 

  

 

SUSUNAN PENGELOLA LEBAGA INKUBATOR BISNIS 

AMAL INSANI PERIODE 2025-2029 

 

 

No  Nama Jabatan 

1. Edi Muhammad bduh, S.Sos., M.M Ketua 

2. Muhammad Fulais, S.E, M.M Manager 

3. Rezty Arista Putry, S.AB., M.M. Asisten Manajer Program Inkubasi 

4. Imat Hikmat, S.E, M.M Asistem Manajer Fasilitasi Pendanaan 

5. Nafiz Annas, S.E., M.M. Asistem Manajer Inovasi Produk 

6. Ina Sakinah, S.E., M.M. Asistem Manajer Kerjasama dan Jejaring 

7. Reni Astrilawati, S.E Asistem Manajer Administrasi dan Tata Usaha  

8. Ihya Ashabul Qorin, S.M Asisten  Manajer Pendamping Tenant 

9. Azis Fajri, S.M Asisten  Manajer Pendamping Tenant 

 

 

Ditetapkan di  : Cilegon 

Pada Tanggal : 23 Desember 2025 

 

BADAN PENGURUS 

YAYASAN AMAL INSANI CILEGON 

 

 

ACHMAD ROZI, SE. MM., CPHCM 

                 KETUA 

  



 

Lampiran 2  : KEPUTUSAN KETUA YAYASAN AMAL INSANI 

Nomor : 032/SK/YAI/XII/2025 

Tanggal : 23 Desember 2025 

Tentang : Struktur Tugas, Tanggung Jawab, Dan Wewenang Pengelola Lembaga Inkubator 

Bisnis Amal Insani Periode 2025-2029 

Jabatan : Ketua Inkubator Bisnis 

Tugas dan Tanggung 

Jawab 

: 1. Menetapkan kebijakan strategis inkubator bisnis 

sesuai kebijakan nasional kewirausahaan, inovasi, dan 

pengembangan UMKM. 

2. Mengarahkan penyelenggaraan inkubasi sesuai 

standar Kemenkop UKM, BRIN, dan ketentuan 

peraturan perundang-undangan. 

3. Mengawasi tata kelola inkubator yang akuntabel, 

transparan, dan berkelanjutan. 

4. Mewakili inkubator dalam hubungan kelembagaan 

dengan pemerintah, perguruan tinggi, dunia usaha, 

dan lembaga pendanaan. 

5. Melakukan evaluasi kinerja inkubator dan pelaporan 

kepada pembina atau pemilik inkubator. 

Wewenang : 1. Menetapkan kebijakan, pedoman, dan SOP inkubator 

bisnis. 

2. Menandatangani dokumen kerja sama, laporan 

kinerja, dan dokumen resmi inkubator. 

3. Menetapkan dan mengevaluasi pengurus inkubator 

sesuai ketentuan. 

Jabatan : Manajer Inkubator Bisnis 

Tugas dan Tanggung 

Jawab: 

 

: 1. Mengelola operasional inkubator bisnis secara 

profesional dan berkelanjutan. 

2. Menyusun dan melaksanakan rencana kerja dan 

anggaran tahunan inkubator. 

3. Mengkoordinasikan pelaksanaan program inkubasi 

tenant sesuai standar layanan inkubator. 

4. Memastikan pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan 

pelaporan kinerja inkubator. 

5. Mengimplementasikan prinsip tata kelola yang baik 

(good governance). 

Wewenang: 

 

 1. Mengendalikan operasional harian inkubator bisnis. 

2. Memberikan arahan teknis kepada Asisten Manajer. 

3. Mengusulkan kebijakan operasional dan 

pengembangan inkubator kepada Ketua. 



 

Jabatan : Asisten Manajer Program Inkubasi 

Tugas dan Tanggung 

Jawab: 

 

: 1. Menyusun dan melaksanakan program inkubasi 

berbasis kebutuhan tenant. 

2. Mengelola proses rekrutmen, seleksi, inkubasi, dan 

graduasi tenant. 

3. Menyusun kurikulum, modul pelatihan, dan metode 

pendampingan. 

4. Melaksanakan monitoring dan evaluasi capaian tenant 

sesuai indikator kinerja. 

5. Menyusun laporan pelaksanaan program inkubasi. 

Wewenang: : 1. Menentukan pendekatan teknis pelaksanaan program 

inkubasi. 

2. Memberikan rekomendasi tenant masuk, naik tahap, 

atau lulus inkubasi. 

3. Mengusulkan pengembangan program inkubasi. 

Jabatan : Asisten Manajer Fasilitasi Pendanaan 

Tugas dan Tanggung 

Jawab: 

 

: 1. Memfasilitasi akses pembiayaan dan pendanaan bagi 

tenant inkubator. 

2. Menjalin kemitraan dengan perbankan, investor, dan 

lembaga pembiayaan. 

3. Mendampingi tenant dalam penyusunan proposal, 

business plan, dan pitching. 

4. Mengelola kegiatan temu investor dan business 

matching. 

5. Memastikan kesiapan tata kelola keuangan tenant. 

Wewenang: : 1. Memberikan rekomendasi kesiapan pendanaan 

tenant. 

2. Menghubungkan tenant dengan sumber pembiayaan 

yang relevan. 

3. Mengusulkan skema pendanaan dan kerja sama 

keuangan. 

Jabatan : Asisten Manajer Inovasi Produk 

Tugas dan Tanggung 

Jawab: 

 

: 1. Mendorong pengembangan produk dan jasa berbasis 

inovasi dan teknologi. 

2. Mendampingi tenant dalam riset terapan, 

pengembangan produk, dan komersialisasi. 

3. Memfasilitasi uji mutu, sertifikasi, dan standarisasi 

produk. 

4. Mengarahkan pengelolaan Hak Kekayaan Intelektual 

(HKI). 



 

5. Berkoordinasi dengan lembaga riset, BRIN, dan 

mitra industri. 

Wewenang : 1. Memberikan rekomendasi peningkatan kualitas dan 

inovasi produk tenant. 

2. Mengusulkan kolaborasi riset dan inovasi. 

3. Menilai kesiapan produk untuk dikomersialisasikan. 

Jabatan : Asisten Manajer Kerja Sama dan Jejaring 

Tugas dan Tanggung 

Jawab 

: 1. Mengembangkan jejaring strategis dengan industri, 

pemerintah, akademisi, dan komunitas. 

2. Menyusun dan mengelola kerja sama kelembagaan 

(MoU/MoA). 

3. Menginisiasi program kolaborasi untuk penguatan 

ekosistem inkubator. 

4. Mendukung promosi dan akses pasar tenant. 

5. Memastikan keberlanjutan kemitraan inkubator. 

Wewenang : 1. Menginisiasi dan mengoordinasikan kerja sama 

strategis. 

2. Memberikan rekomendasi mitra kolaborasi bagi 

inkubator dan tenant. 

3. Mewakili inkubator dalam kegiatan jejaring sesuai 

penugasan. 

Jabatan : Asisten Manajer Administrasi dan Tata Usaha 

Tugas dan Tanggung 

Jawab: 

 

 1. Mengelola administrasi, keuangan, dan arsip 

kelembagaan inkubator. 

2. Menyusun laporan keuangan dan administrasi sesuai 

prinsip akuntabilitas publik. 

3. Mengelola data tenant, aset, dan inventaris inkubator. 

4. Mendukung proses audit dan pelaporan kepada 

pemangku kepentingan. 

5. Menjamin tertib administrasi dan kepatuhan regulasi. 

Wewenang: 

 

 1. Mengelola sistem administrasi dan dokumentasi 

inkubator. 

2. Mengusulkan perbaikan tata kelola administrasi. 

3. Mengendalikan penggunaan anggaran sesuai 

ketentuan. 

Jabatan : Asisten Manajer Pendamping Tenant 

Tugas dan Tanggung 

Jawab 

: 1. Melaksanakan pendampingan usaha tenant secara 

intensif dan terstruktur. 

2. Membantu tenant dalam penguatan model bisnis, 

manajemen, dan pemasaran. 



 

3. Memantau perkembangan dan kinerja tenant sesuai 

indikator inkubasi. 

4. Mengidentifikasi permasalahan dan memberikan 

solusi bisnis. 

5. Menyusun laporan pendampingan tenant. 

Wewenang : 1. Memberikan rekomendasi pengembangan usaha 

tenant. 

2. Menilai kesiapan tenant untuk naik tahap atau lulus 

inkubasi. 

3. Mengusulkan kebutuhan pendampingan lanjutan. 

 

Ditetapkan di  : Cilegon 

Pada Tanggal : 23 Desember 2025 
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