
       

 
SURAT  KEPUTUSAN 

Nomor :  07/SK/UNBITA/LLDIKTI.XVI/IV-2022 
T e n t a n g 

 
Pembentukan Panitia Pelaksana 

Kuliah Kerja Lapangan Praktek/Produktif (KKLP) 
Universitas Bina Taruna Gorontalo 

Tahun Akademik 2021/2022 
 

Rektor Universitas Bina Taruna Gorontalo 
 
Menimbang : 1. Bahwa untuk kepentingan pelaksanaan KKLP bagi mahasiswa 

dilingkungan Universitas Bina Taruna Gorontalo dipandang perlu 

membentuk panitia pelaksana 

  2. Bahwa yang nama-namanya tercantum dalam lampiran surat 

keputusan ini dipandang mampu untuk mengemban tugas 

tersebut  

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional 

  2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

  3. Peraturan Pemerintah No. 31 Tahun 2006 tentang pola pemberian 

sistem pelatihan kerja nasional. 

4. Pedoman Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian pada 

Masyarakat, Dikti tahun 2013. 

5. Pedoman Pelaksanaan KKLP Universitas Bina Taruna Gorontalo 

6. Statuta  Universitas Bina Taruna Gorontalo 

 

Memperhatikan  : Hasil  keputusan  rapat Pimpinan Perguruan Tinggi Universitas  Bina 

Taruna Gorontalo dan Staf  tanggal 12 April 2022 

 
 

M e m u t u s k a n 
 

Menetapkan : 

Pertama : Komposisi personalia Panitia Pelaksana KKLP Universitas Bina 

Taruna Gorontalo Tahun Akademik 2021/2022 sebagaimana 

terlampir. 

Kedua :  Kepada panitia akan diberikan honorarium yang sesuai dengan 

ketentuan dan anggaran yang tersedia. 

Ketiga :  Segala sesuatu yang belum diatur dalam Surat Keputusan ini akan 

diatur  kemudian. 

 

 



 

 

 

Keempat :  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan 

akan diadakan perbaikan kembali apabila dikemudian hari ternyata 

terdapat kekeliruan. 

 

 Ditetapkan di :  Gorontalo 
 Pada tanggal :  18 April 2022 

 
Rektor 

 
 
 
 

Dr. Hj. Ellys Rachman, S.Sos, M.Si 
 
 
 
 
 
Tembusan, Yth : 
1. Koordinator LLDIKTI Wil. XVI Gorontalo 
2. Ketua Yayasan Bina Taruna Gorontalo 
3. Wakil Rektor I & II Universitas Bina Taruna Gorontalo 
4. Dekan Fakultas Administrasi & Ilmu Sosial Universitas Bina Taruna Gorontalo 
5. Dekan Fakultas Teknik & Sains Universitas Bina Taruna Gorontalo  
6. Yang bersangkutan untuk dilaksakanan sebagaimana mestinya 
7. Arsip.- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Lampiran  SK Nomor  : 07/SK/UNBITA/LLDIKTI.XVI/IV -2022 
Tanggal     : 18 April 2022 
Tentang                         : Pembentukan Panitia Pelaksana Kuliah Kerja Lapangan 

Praktek/Produktif (KKLP) Universitas Bina Taruna 
Gorontalo Tahun Akademik 2021/2022 

 
Susunan Panitia Pelaksana 

Kuliah Kerja Lapangan Produktif (KKLP) Universitas  Bina Taruna Gorontalo  
Tahun Akademik 2021/2022  

 
 
Pelindung / Penasehat :  Ny. Hj. Hasmin R. Modanggu 
    (Ketua Dewan Pembina Yayasan Bina Taruna 
Gorontalo) 
    Sri Nurnaningsih Rachman, SH, MH 
    (Ketua Yayasan Bina Taruna Gorontalo) 
    Dr. Ir. H. Azis Rachman, S.T., MM 
   (BPH Yayasan Bina Taruna Gorontalo) 
 
Pengawas Kegiatan :    Dr. Ellys Rachman, S.Sos, M.Si 
   (Rektor Universitas Bina Taruna Gorontalo) 
 
Pengarah Kegiatan  :  Dr. Lisda Van Gobel, MPA 
       (Wakil Rektor I Universitas Bina Taruna Gorontalo) 
    Tety Thalib, S.AP., M.Si 
    (Wakil Rektor II Universitas Bina Taruna Gorontalo) 
     
Penanggung Jawab Kegiatan: Andi Yusuf Katili, S.Sos., M.Si 
   (Kepala LPPM  Universitas Bina Taruna Gorontalo)
   
 
 
Panitia Pelaksana : Ketua : Andi Yusuf Katili, S.Sos., M.Si 
  Sekretaris : Sabriana Oktaviana Gintulangi M.Pd 
   Bendahara : Tety Thalib, S.AP., M.Si 

    
  Seksi  Administrasi        
  Koordinator : I Kadek S. Arsana S.Pd., M.Pd. CRA 
  Anggota  Lusiyanti S.Ars 

Dra Sulastri Ambo 
Lutfia Bakari S.AP., M.AP  
Bolyus Diu S.Sos 
Triyanti Arasi, S.AP 

    Olga S. Nusu, S.AP., M.Si 
Resza rachmadyanti S.Ars 
Isra Wahyuningsi Umar, S.Pd  

 
  Seksi  Acara/Perlengkapan   
   Koordinator : Yahya Antu, S.AB.,M.Si  
   Anggota : Ari Putra Rachman, ST., M.T 
     Nini A. Kiay Demak, ST 
     Apdul Gandi Igrisa, S.AP 

                Dr. Rukiyah Nggilu S.IP., M.Si 
     Megawati Malle, S.Pd., M.Si   
    Masran Biahimo, S.AP 
     Wahyuni Fricilia Asiku, MM 
     Misbahudin Djaba, S.AP., M.Si  
     Noval Mokoagow. S.Pd 
     Budi Igirisa 
     Darwin Mudjabo 
     Romi Rachman 
     Ramna Uge  



 
   
 
   
  Seksi Humas & IT     
  Koordinator : Kurniadi K.Hasan 
  Anggota : Ferty S. Latowa S.Kom  
     Devlis Saputra Babuta, S.Sos 
     Yulan Humulungo, S.Kom 
     Eka Dwi S. DJafar 
     Agum Tubuon 
 
 

Seksi Konsumsi  
Koordonator : Marini Idham, S.Pd 
Anggota : Yunarti Modangu BS 

     Ratih Arifin S.Pd 
   Sri rahma Tanaiyo, S.AP 
   Yeni Latif S.Ap 
   Nur’ain Humulungo S.AP  

       Hengky Paneo 
   Hasan Kiay Mardjo 
   Hamrin Mudjabo 
     

 
    
   Ditetapkan di : Gorontalo 
   Pada tanggal : 18 April 2022 
  

                 Rektor 
 
 
 

Dr. Hj. Ellys Rachman, S.Sos, M.Si 
 

 
 
  
  



 
 
Lampiran   : SK No :  07/SK/UNBITA/LLDIKTI.XVI/IV -2022 
Tanggal  : 18 April 2022 
Tentang  : Pembentukan Panitia Pelaksana Kuliah Kerja Lapangan Praktek/   

Produktif         (KKLP) Universitas Bina Taruna Gorontalo Tahun 
Akademik  2021/2022 

 
 

TUGAS POKOK DAN FUNGSI 
 

SEKSI ADMINISTRASI : 
1. VERIFIKASI BERKAS PENDAFTARAN KKLP 

2. MEMBUAT PEDOMAN KKLP 

3. MELAKUKAN SURAT MENYURAT DALAM PELAKSANAAN KKLP 

4. PENGADAAN KAOS KKLP 

5. MEMBUAT DAFTAR HADIR DAN ABSENSI KEHADIRAN PESERTA 

COACHING  

6. BERTANGGUNG JAWAB TERHADAP PELAKSANAAN KKLP SAMPAI 

BERAKHIR 

SEKSI ACARA/PERLENGKAPAN 
1.  MEMBUAT SUSUNAN ACARA PELAKSANAAN COACHING 

2.  MENYIAPKAN DRAFT LAPORAN PANITIA KEGIATAN KKLP 

3.  MENYIAPKAN Mc DAN PEMBACA DOA 

4.  MENYIAPKAN PEMATERI DAN JUDUL MATERI COACHING 

5.  BERTANGGUNG JAWAB TERHADAP PELAKSANAAN KKLP SAMPAI 

BERAKHIR 

 
SEKSI HUMAS & IT : 

1.  MENGINFORMASIKAN DAN MENYEBARLUASKAN SEGALA SESUATU 

YANG BERKAITAN DENGAN KKLP 

2. BERTANGGUNGJAWAB TERHADAP PELAKSANAAN KKLP YANG 

BERKAITAN DENGAN BIDANG KEHUMASAN DAN IT 

3.  MELAKUKAN DOKUMENTASI TERKAIT PELAKSANAAN KKLP 

4.  MEMBUAT e-SERTIFIKAT UNTUK PEMATERI DAN PESERTA KKLP 

 

SEKSI KONSUMSI: 

1. MEMPERSIAPKAN MAKANAN UNTUK PIHAK-PIHAK YANG SUDAH 

DITENTUKAN  

2. MENGURUS BERBAGAI HAL YANG BERURUSAN DENGAN KONSUMSI  

3. BEKERJA SAMA DENGAN BENDAHARA UNTUK MELAKSANAKAN 

TUGAS KEPANITIAAN   

4. BERTANGGUNG JAWAB ATAS KELANCARAN KONSUMSI  

 

 

   Ditetapkan di : Gorontalo 
   Pada tanggal : 18 April 2022 

 
                         Rektor 

 
 
 
 

Dr. Hj. Ellys Rachman, S.Sos, M.Si 
  

 


